
各樓層檢查事項 建築物名稱：              樓層： 
檢查 

時機 

□因應 COVID-19 肺炎防疫期間 

□定期檢查(含颱風及豪大雨來臨前) 

□颱風或豪(大)雨災後巡檢 

日期 

消毒及清掃項目 
     備註 

教學空間

清理及消

毒工作 
COVID-19 

門把消毒 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □
其
他 

□
破
損
或
阻
塞
部
分
已
通
報
權
責
單
位
處
理 

□
破
損
或
阻
塞
部
分
尚
未
通
報
權
責
單
位
處
理 

有
勾
選
破
損
或
阻
塞
請
加
勾
下
列
項
目 

課桌椅消毒 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 

電燈開關消毒 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 

其他公共區域消毒 

(如電梯…) 
□有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 

門窗 □正常  □破損 □正常  □破損 □正常  □破損 □正常  □破損 □正常  □破損 

逃生門 □正常  □破損 □正常  □破損 □正常  □破損 □正常  □破損 □正常  □破損 

頂樓 

雜草、雜樹等 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 

樓地板積水或淤泥 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 

排水孔外緣 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 

室外公共

清潔區域 

雜草(物) □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 □有    □無 

排水孔 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 □阻塞  □通暢 

＊ 請每天檢查一次，並每天回報管理單位，如有無法處理或異常請再回報總務處，疫情期間每週繳回，疫情過後恢復每月繳回。 

填表人：                  單位主管：                   單位名稱： 


