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1.1 歡迎 1

1 前言

1.1 歡迎
感謝您購買本機。

本操作手冊說明本機的功能、操作說明、正確操作的注意事項、以及簡易的故障排除指引。為了取得本產品
的最大效能並有效地使用本產品，請依需要閱讀本操作手冊。

1.1.1 操作手冊

印刷版說明書 概述

[快速指南 複印 /列印 /傳真 /掃描 /檔案箱操
作 ]

本說明書說明最常用的操作程序與功能，讓您能夠立
即使用本機。
本說明書也包含了為確保安全使用本機的說明與必須
遵從的注意事項。
請務必在使用本機前閱讀本說明書。

操作手冊 CD 說明書 概述

[操作手冊 複印操作 ] 本說明書描述了關於本機在複印模式下的操作細節與
設定。
• 原稿與影印紙的規格
• 複印功能
• 本機的維護保養
• 故障排除

[操作手冊 放大顯示操作 ] 本說明書描述在放大顯示模式中操作步驟的細節資
料。
• 複印功能
• 掃描功能
• G3 傳真功能
• 網路傳真功能

[操作手冊 列印操作 ] 本說明書描述了印表機功能的細節資料。
• 印表機功能
• 設定印表機驅動程式

[操作手冊 檔案箱操作 ] 本說明書描述了檔案箱功能的細節資料。
• 儲存資料在使用者信箱
• 從使用者信箱檢索資料
• 從使用者信箱傳送與列印資料

[操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ] 本說明書描述了傳送所掃描資料的詳細資料。
• 電郵傳送、FTP 傳送、SMB 傳送、儲存在使用者信

箱、WebDAV 傳送、Web 服務
• G3 傳真
• IP 位址傳真、Internet 傳真

[操作手冊 傳真驅動器操作 ] 本說明書描述了可直接從電腦傳送傳真的傳真驅動程
式功能之詳細資料。
• 電腦傳真

[操作手冊 網路管理者 ] 本說明書描述了使用網路連接各個功能設定方法的詳
細資料。
• 網路設定
• 使用 Web Connection 的設定

[操作手冊 進階功能操作 ] 本手冊描述經由登記選購授權套件和連接應用的可用
功能。
• 網頁瀏覽器功能
• 列印面板
• PDF 處理功能
• 可搜尋的 PDF
• 我的面板與我的位址功能
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1.1 歡迎 1

1.1.2 操作手冊

此操作手冊是為各類使用者所準備，包括第一次使用本機的使用者到管理者。

本手冊描述了可供更為便利的操作、維護程序、簡單的故障排除以及關於本機各種設定方式相關的基本操作、
功能。

請注意須具備關於本產品基本技術知識以便於使用者執行維護保養作業或故障排除操作。您所能進行的維護
保養與故障排除作業僅限於本手冊所描述的部份。

如遇任何的問題，請與維修人員聯絡。

[商標 /版權所有 ] 本說明書描述商標和版權所有的詳細資料。
• 商標與版權所有

操作手冊 CD 說明書 概述



ineo 423/363/283/223 1-4

1.2 本說明書所使用的慣例 1

1.2 本說明書所使用的慣例

1.2.1 本說明書所使用的符號

本說明書所使用的符號代表了各種不同的訊息。

以下描述了相關於本機正確與安全使用的各個符號。

要安全地使用本機

7 警告
- 此符號代表不遵照操作說明可能會導致死亡或嚴重的傷害。

7 注意 
- 這個符號代表了輕忽操作說明可能導致不當操作，此不當操作可能造成人員受傷或財物損失。

備註
這個符號代表了可能導致損害本機或文件的風險。
請遵照指示操作以避免財物損失。

程序步驟說明

0 這個勾選標記代表了為了要進行一個操作程序所需要運用的狀況或功能的選項。

1 格式號碼“1”代表了步驟一。

2 此格式號碼代表了連續操作步驟的順序。

% 這個符號代表了對於一項程序性步驟的補充說明。

% 此符號表示要存取所需的選單項目對控制面板的變化。

此符號表示所需的頁面。

d參考
此符號表示一項參照。

請依需要檢視此項參照。

說明程序操作
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1.2 本說明書所使用的慣例 1

按鍵符號

[ ]
括弧表示觸控面板或電腦螢幕上的按鍵名稱，或是操作手冊的名稱。

粗體字
表示控制面板上的鍵名稱、零件名稱、產品名稱和選購配件名稱。

1.2.2 原稿和紙張指示

原稿和紙張大小

以下說明本手冊所述原稿和紙張的指示。
當指示原稿或紙張尺寸時，Y邊表示寬度，X邊則表示長度。

原稿和紙張指示

w表示紙張大小，以長度 (X) 長於寬度 (Y)。

v 表示紙張大小，以長度 (X) 短於寬度 (Y)。



2 零件名稱及其功能
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2.1 選購件 2

2 零件名稱及其功能

2.1 選購件

編號 名稱 說明

1 主機 用掃描器部份掃描原稿，而通過印表機部份來列印所掃
描的畫像。
本單元在本操作手冊下文中通稱為 “本機”、“主機”
或 ineo 423/363/283/223。

1

2 3

13

12

17

16

14 15

891011

6

4 5

7
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2.1 選購件 2

2 DF-621 雙面送稿機 ineo 363/283/223 為選購件。
逐頁自動送入並掃描原稿。本單元自動反轉並掃描雙面
原稿。
本單元在本操作手冊下文中通稱為 ADF。

3 OC-509 原稿蓋 固定裝入的原稿。
本單元在本操作手冊下文中通稱為原稿蓋。

4 AU-102 靜脈紋辨識器 （生物計量型） 掃描手指的指紋圖案執行使用者認證。
要安裝 AU-102 靜脈紋辨識器（生物計量型），需要
WT-506 工作台。
本單元在本操作手冊下文中通稱為認證裝置。

5 AU-201 感應卡機 （IC 卡型） 讀取 IC 卡上登記的訊息來進行使用者認證。
要安裝 AU-201 感應卡機（IC 卡型），需要 WT-506 工
作台。
本單元在本操作手冊下文中通稱為認證裝置。

6 WT-506 工作台 提供一個臨時放置原稿或其他材料的地方。也可以在安
裝認證裝置時使用。

7 KH-101 鍵盤組件 安裝此支架以使用 compact keyboard。
有關 compact keyboard 的詳細資料，請與維修人員聯
絡。

8 DK-508 原廠鐵桌 透過使用原廠鐵桌，可以將本機安裝在地面上。
本單元在本操作手冊下文中通稱為原廠鐵桌。
• 此選購件將視銷售區域供貨。

9 PC-109 單層紙匣 可讓您在上紙盤中裝入最多 500 張，並使用下紙盤作
為儲存盒。
本單元在本操作手冊下文中通稱為單層紙匣。

10 PC-208 雙層紙匣 可讓您在上紙盤和下紙盤中分別裝入最多 500 張。
本單元在本操作手冊下文中通稱為雙層紙匣。

11 PC-409 大容量紙匣 可讓您裝入最多 2500 張。
本單元在本操作手冊下文中通稱為側邊大容量紙匣
（LCT）。

12 SD-509 摺頁機 在 FS-527 多功能分頁機上安裝本單元以進行摺頁 / 裝
訂之用。
在本操作手冊中通篇稱為摺頁機。

13 FS-527 多功能分頁機 在送出前對所印出的紙張加以分頁、群組與裝訂。
要安裝 FS-527 多功能分頁機，必須在本機上安裝
DK-508 原廠鐵桌、PC-409 大容量紙匣、PC-109 單層紙
匣 或 PC-208 雙層紙匣。

14 PK-517 打孔單元 在 FS-527 多功能分頁機上安裝本單元以進行打孔。

15 JS-603 接紙盤 將本單元安裝到 FS-527 多功能分頁機。
收集列印頁。

16 FS-529 多功能分頁機 將本單元安裝到主機的出紙盤，在送出前對所印出的紙
張加以分頁、群組或裝訂。

17 JS-505 兩用接紙盤 將本單元安裝到主機的出紙盤，對所印出的紙張加以位
移。
本單元在本操作手冊下文中通稱為兩用接紙盤。

下列選購件內建在本機裡，未顯示在上圖中。

18 FK-508 傳真單元 允許本機當成傳真機使用。以這樣的替代方式，這樣可
接上更多的電話線。

19 MK-726 組件 安裝 FK-508 傳真單元時需使用。
• 此選購件將視銷售區域供貨。

20 SP-501 傳真戳記單元 為已掃描的原稿加蓋戳記。

21 傳送戳記單元墨水 2 替代 SP-501 傳真戳記單元的戳記。

22 EK-604 組件 安裝此支架以使用 compact keyboard。有關 compact 
keyboard 的詳細資料，請與維修人員聯絡。

23 EK-605 組件 使用 compact keyboard、和藍芽相容的行動電話或 PDA 
的連接功能時，安裝此套件。此套件中內建有可供藍芽
通訊的接收裝置。

編號 名稱 說明
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2.1 選購件 2

24 SC-507 機密組件 啟動複印防護或密碼複印功能。
這可用來避免未經授權的複印。

25 HD-516 主機硬碟 此即本機要安裝的主機硬碟。
只有安裝了主機硬碟時，才能使用某些功能或選項。

26 資訊軟體 LK-101 v2 模組 可從控制面板上使用網頁瀏覽器及列印面板等功能。

27 資訊軟體 LK-102 模組 在使用掃描或使用者信箱功能以分發 PDF 文件時可進
行數位 ID 的 PDF 文件加密，並加上數位簽章，以及屬
性設定。

28 資訊軟體 LK-103 v2 模組 同時提供了資訊軟體 LK-101 v2 模組與資訊軟體 
LK-102 模組。
• 此選購件將視銷售區域供貨。

29 資訊軟體 LK-105 模組 提供可搜尋的 PDF 功能。

30 UK-203 升級組件 使用網頁瀏覽器、列印面板、PDF 處理、可搜尋 PDF、
我的面板或我的位址功能時需使用。
如需要，您可增加語言數目至最多九種並可顯示在本機
控制面板。

編號 名稱 說明
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2.2 主機 2

2.2 主機

2.2.1 主機外部（前側）

上圖顯示帶選購的 OC-509 原稿蓋和 PC-409 大容量紙匣的主機。

編號 名稱

1 原稿襯墊

2 控制面板

3 USB 埠口 （A 型）USB2.0/1.1

4 USB 埠口 （A 型）USB2.0/1.1 （供 compact keyboard 之用）

5 手送進紙盤

6 缺紙指示燈

7 側邊大容量紙匣 （LCT）

8 紙盤釋放按鈕

9 紙盤 2

10 紙盤 1

11 前門

12 出紙盤

1

2

3

4

5

6

7

9

8

12

10

11
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2.2 主機 2
上圖顯示帶選購的 DF-621 雙面送稿機和 PC-208 雙層紙匣的主機。

編號 名稱

13 左側蓋釋放桿

14 左側蓋

15 橫向導板

16 原稿紙盤

17 原稿出紙盤

18 輔助電源開關

19 自動雙面器組件鎖定釋放桿

20 右上側門

21 自動雙面器組件

22 右上側門釋放桿

23 右下側門

24 右下側門釋放桿

25 紙盤 4/ 儲存盒

26 紙盤 3

27 狀態指示燈

13
14 15 16 17

18

20

22

23

25

26

27

24

19

21



ineo 423/363/283/223 2-7

2.2 主機 2

2.2.2 主機外部（後側）

上圖顯示帶選購的 DF-621 雙面送稿機、PC-208 雙層紙匣和 FK-508 傳真單元的主機。

1
2

3
4

6

7

5
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2.2 主機 2
上圖顯示帶選購的 DF-621 雙面送稿機和 PC-208 雙層紙匣的主機。

編號 名稱

1 連接電話的插口 （TEL PORT2）

2 電話插口 2 （LINE PORT2）

3 連接電話的插口 （TEL PORT1）

4 電話插口 1 (LINE PORT1)

5 USB 埠口 （A 型）USB2.0/1.1

6 USB 埠口 （B 型）USB2.0/1.1

7 網路連接器 （10Base-T/100Base-TX/1000Base-T）

8 電源線

8



ineo 423/363/283/223 2-9

2.2 主機 2

2.2.3 內部主機

上圖顯示帶選購的 DF-621 雙面送稿機和 PC-208 雙層紙匣的主機。

編號 名稱

1 原稿台玻璃

2 定影組件上側蓋

3 定影組件蓋桿

4 定影組件

5 滾筒單元

6 碳粉瓶

7 主電源開關

8 總計數器

9 窄縫掃描玻璃

10 原稿刻度

11 夾紙清除旋鈕

11

10

9

8

7
5

6

4

3

2

1
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2.2 主機 2

2.2.4 控制面板

編號 名稱

1 觸控筆

2 觸控面板

3 主電源指示燈

4 輔助電源開關

5 功能鍵

6 資料指示燈

7 數字鍵盤

8 面板亮度調整旋鈕

1 2

3

5

4

8

7 6
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2.2 主機 2

調整控制面板角度

您可以調整控制面板的角度成四個等級中的任何一個。也可以調整控制面板向左傾斜。將其設為所需的位置。

備註
傾斜控制面板時，不要抓住觸控面板。

1 向內拉動控制面板釋放桿，然後按下控制面板。

您可以調整控制面板的角度成四個等級中的任何一個。

2 如需將控制面板傾斜到左側或右側，請按住控制面板的底部，然
後將面板傾斜到左側或右側。
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2.2 主機 2

2.2.5 觸控面板

當機器打開之後並且已準備就緒可開始影印操作，出現基本設定畫面。如需啟動某功能或選擇某設定，請在
觸控面板上輕輕按所需的按鈕。

基本設定畫面可以在基本選項與全部指向選項間切換。雖然按鈕和畫面的排列方式與基本設定選項和全部指
向選項不同，但可以設定的功能都是相同的。此手冊描述在基本選項裡的組態設定操作程序。全部指向選項
在一個畫面裡顯示了基本選項的設定項目，便於進行多個組態設定。

備註
不要對觸控面板施加過度的壓力。這類的衝擊會在面板上留下瑕疵，進一步造成觸控面板的損害。當操作觸
控面板時，請勿用力或以尖銳的物品（如自動鉛筆）按壓觸控面板。

基本選項

全部指向選項

編號 名稱

1 訊息顯示區

2 功能 /設定顯示區域

3 圖示 /快捷鍵顯示區

4 碳粉供應指示燈

5 左面板

6 模式確認

7 作業顯示

8 複印設定按鈕 （箭頭）

9 濃淡度 /底色

3

2
5

7
6

4

1

3

2
5

7

8

4

1

9

10
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2.2 主機 2

d參考
要切換到基本設定畫面：

按下實用功能 / 計數器 ö[ 使用者設定 ]ö[ 顯示自訂設定 ]ö[ 複印設定 ]ö[ 預設畫面 ]。

要對按鈕與選項進行彩色選擇設定：

按下實用功能 / 計數器 ö[ 使用者設定 ]ö[ 顯示自訂設定 ]ö[ 彩色選擇設定 ]。

10 分頁機程式 /分頁機

編號 名稱
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2.3 選購件 2

2.3 選購件

2.3.1 FS-527 多功能分頁機 /SD-509 摺頁機 /PK-517 打孔單元 /JS-603 接紙盤

1

2
3 4

65 7

8

9
10

11

12

13

14
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2.3 選購件 2

編號 名稱

1 出紙盤 2

2 出紙盤 1

3 前門

4 水平輸送組件蓋

5 裝訂機

6 導向桿 [FN3]

7 夾紙清除旋鈕 [FN2]

8 導向桿 [FN1]

9 導向桿 [FN4]

10 裝訂針支架

11 打孔套件紙屑盒

20 19

17

18

1615
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2.3 選購件 2

2.3.2 FS-529 多功能分頁機

12 摺頁機

13 夾紙清除旋鈕 [FN6]

14 把手 [FN5]

15 輸送組件

16 打孔單元

17 兩用接紙盤

18 裝訂針卡匣

19 把手 [FN7]

20 折疊出紙盤

編號 名稱

編號 名稱

1 裝訂針支架

2 夾紙清除旋鈕

3 鎖定釋放桿

4 出紙盤

5 紙盤擴展器

4

3 2 1

5
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2.3 選購件 2

2.3.3 JS-505 兩用接紙盤

編號 名稱

1 夾紙清除旋鈕

2 輔助桿

3 出紙盤 2

4 出紙盤 1

5 紙盤擴展器

1

2

3

4

5



3 使用本機
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3.1 打開或關閉本機 3

3 使用本機

3.1 打開或關閉本機
本機具有兩種電源控制：主電源開關與輔助電源開關。

主電源開關可打開或關閉機器的所有功能。正常狀況下，保持主電源開關開啟。

輔助電源開關打開和關閉機器操作，例如複印、列印或掃描。關掉輔助電源開關會導致本機進入節電模式。

0 輔助電源開關打開時，啟動鍵上的指示燈發橙光，同時出現表示機器正在啟動的畫面。數秒鐘之後，出
現 [ 預熱 準備完成可以掃瞄。]的訊息，然後啟動鍵的指示燈發藍光，表示可以讓作業排隊。

0 打開輔助電源開關後，在機器預熱時作業也可以排隊。機器預熱完成後，會列印所掃描的影像。

0 機器打開後，使用控制面板或觸控面板指定任何設定前，所選擇的設定便是預設設定。控制面板或觸控
面板指定的所有設定，都可以按重置鍵取消，取消後所選擇的設定也是預設設定。預設設定可以變更。

0 在有排隊的作業或所儲存的資料正等待列印，請勿關掉主電源開關。這些還沒有被列印的作業將會加以
刪除。

0 當主電源開關與輔助電源開關關掉的時候，還沒有登記的設定以及在列印佇列裡的作業均會被清除。

0 要將主電源開關在關掉後立刻打開，在重新開機前需要等 10 秒或以上。沒有等十秒以後就重新開機有
可能導致作業故障。

0 當正在掃描、傳送、或接收影像時，請勿關掉主電源開關或輔助電源開關。正在掃描中或傳送中的資料
將會被刪除。

0 在複印或列印過程中，請勿關掉主電源開關或輔助電源開關。如果將其關掉，可能發生夾紙故障。

0 當本機被打開的時候不要接上或拆下 compact keyboard 的 USB 纜線。不要也連接其他的媒體到這個供
compact keyboard 之用的 USB 插口。

1 要打開電源，打開前門，然後按在主電源開關上的 n。

2 關閉前門。

3 按輔助電源開關。

檢查觸摸面板是否已打開。

4 要關掉電源，按一下輔助電源開關，然後按主電源開關。

d參考
要變更複印的預設設定：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 複印設定 ]ö[ 複印初始設定 ]。
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3.2 基本複印操作 3

3.2 基本複印操作
下列程序描述如何設定原稿與基本複印操作。

3.2.1 放置原稿

將原稿放進 ADF 或原稿台玻璃上。依照擬複印原稿的種類將原稿放在最佳位置。

- 使用 ADF 可以自動饋入並掃描多頁原稿，由上而下每次一頁。ADF 也可用於自動掃描雙面原稿。

- 當使用原稿台玻璃時，將原稿直接放在原稿台玻璃上以進行掃描。這個方法適用於書本形式的原稿或是
無法放入 ADF 的類似原稿。

裝入原稿，然後依照需要組態設定相關的功能。

將原稿裝入 ADF

以下原稿類型不應放入 ADF 內。如果裝入，可能發生夾紙或原稿可能受損。

- 有皺摺、有摺痕、捲曲或破損的原稿

- 高度半透明或透明的原稿，例如 OHP 投影片或重氮感光紙

- 有塗層的原稿，如複寫紙

- 厚度超過 34-1/16 lb （128 g/m2）紙張上的原稿

- 用裝訂針或曲別針等裝訂的原稿

- 裝訂成書本或小冊子形式的原稿

- 用膠水黏合頁面的原稿

- 頁面切口被去掉或者有切口的原稿

- 標籤紙

- 膠印版紙

- 帶裝訂孔的原稿

- 剛在本機列印的原稿

1 調整橫向導板至原稿的尺寸。

2 在原稿紙盤中放入原稿，面朝上並依照掃描順序排列。將紙張的
頂邊朝向機器後側裝入原稿。

% 不要載入超過 100 頁原稿紙張或原稿紙張疊的厚度最多不能高
於 ,標記。裝入過多的原稿可能造成原稿夾紙或損及原稿。也
可能導致機器故障。超過 100 頁的原稿可以分批掃描。

% 如果沒有正確裝入原稿，可能無法直線送入，導致發生夾紙或
損及原稿。

% 如果原稿裝入時原稿頂部未朝向本機背部，請務必選擇原稿方
向。

3 將可調原稿導軌夾住原稿邊緣。
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將原稿放在原稿台玻璃上

0 放置原稿時，務必將自動送紙器（ADF）或原稿蓋打開至少提升 20°如果原稿放在原稿台玻璃上未將 
ADF 抬起至少 20°會無法檢測到正確的原稿尺寸。

0 不要將重量超過 4-7/16 lb (2 kg) 的物品放置在原稿台玻璃上。另外，不要大力將書本或其他必須打開
在原稿台玻璃上形式的原稿下壓。否則，本機可能受損或導致故障。

0 對於厚書本或大的物體，掃描時不要關閉 ADF 或原稿蓋。在 ADF 或原稿蓋打開的狀況下進行原稿掃描，請
勿直視原稿台玻璃，因為那會發出強光。但是，穿透原稿台玻璃的強光不是雷射，並且不會讓使用者處
於輻射的危害下。

0 當選擇有消除非影像區域的功能時，不用關上 ADF或原稿蓋複印原稿。將原稿放在原稿台玻璃上的任意
處。圍繞著原稿文字的區域會在複印過程中加以排除。有關詳細資料，請參見第 5-37 頁。

1 拉起以打開 ADF 或原稿蓋。

2 將原稿正面朝下放在原稿台玻璃上。

% 將紙張的頂邊朝向機器後側裝入原稿。

3 用原稿刻度左後角的 戳記對齊原稿。

% 在透明或半透明的原稿上，放置一張尺寸與原稿尺寸相同的白
紙。

% 如果原稿是兩頁相對的裝訂原稿 （例如書本或雜誌），請將原

稿頂部朝向本機的後側放置，並將原稿對齊原稿刻度左後角的

戳記。

% 選擇了消除非影像區域功能時，原稿可以放置在原稿台玻璃上的任意處。

4 關閉 ADF 或原稿蓋。

3.2.2 基本複印操作

下列程序描述了基本的複印操作。

1 依照要掃描的原稿次序排列，並以面朝上的方式裝入 ADF。

% 原稿應以正面朝下的方式放在原稿台玻璃上。

2 使用數字鍵盤，輸入想要的份數數值。

% 如果輸入的份數有誤，按下數字鍵盤中的 C（清除）鍵，然後重新輸入正確的數字。

3 按啟動鍵。

原稿掃描並複印。

% 如需中斷正在進行的複印操作，按下停止鍵。

% 在目前列印作業的過程中會顯示 [已經準備好接受另一項作業。] 的訊息代表可以掃描下一份原稿。

% 如果掃描含複印防護圖案的原稿，複印操作停止，並丟棄作業。

% 如果掃描含有由密碼複印功能所加入密碼的原稿，輸入密碼後可開始複印操作。

% 如果同時掃描含不同密碼的多重原稿，需要針對每份原稿輸入密碼。
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3.2.3 複印操作使用多重功能

本章節描述使用組合功能進行的複印操作。

1 裝入原稿。

2 按 [ 原稿設定 ]。

% 有關 [原稿設定 ] 的詳細資料，請參見第 5-14 頁。

3 按 [ 基本設定 ]ö[ 雙面 /組合 ]。

% 有關 [雙面 / 組合 ] 的詳細資料，請參見第 5-8 頁。
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4 按 [ 基本設定 ] 然後組態設定相關的功能。

% 有關 [濃度 / 背景 ] 的詳細資料，請參見第 5-4 頁。

% 有關 [紙張 ] 的詳細資料，請參見第 5-5 頁。

% 有關 [倍率 ] 的詳細資料，請參見第 5-7 頁。

% 有關 [原稿型態 ] 的詳細資料，請參見第 5-17 頁。

% 有關 [不會旋轉 ] 的詳細資料，請參見第 5-13 頁。

5 按 [ 應用功能 ] 然後組態設定相關的功能。

% 有關 [應用功能 ] 的詳細資料，請參見第 5-19 頁。

6 按 [ 基本設定 ]ö[ 分頁機 ]。

% 有關 [分頁機 ] 或 [ 摺疊 / 裝訂 ] 的詳細資料，請參見第 5-10 頁。
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7 按下 [ 模式確認 ]ö[ 細節檢查 ]。

% 有關 [模式確認 ] 的詳細資料，請參見第 5-55 頁。

8 使用數字鍵盤，輸入想要的份數數值。

% 如果輸入的份數有誤，按下數字鍵盤中的 C（清除）鍵，然後重新輸入正確的數字。

9 按啟動鍵。

原稿掃描並複印。

% 如需中斷正在進行的複印操作，按下停止鍵。

% 在目前列印作業的過程中會顯示 [已經準備好接受另一項作業。] 的訊息代表可以掃描下一份原稿。

不能組合的功能

某些設定無法和其他設定組合。如果不當地組合，這些設定將會透過以下所述兩種方式之一來給予優先權。

- 最後組態的設定具有優先權。（最先指定的設定被取消。)

- 最先組態的設定具有優先權。（出現警告訊息。)
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4 控制面板按鍵

本節描述在控制面板上按鍵的功能。

控制面板與功能

按控制面板上的按鍵以使用複印、傳真 / 掃描、使用者信箱或其他功能。

編號 名稱 說明 頁面

1 觸控面板 顯示各種畫面與訊息。直接按觸控面板以調整各種設
定。

-

2 主電源指示燈 當以主電源開關打開本機時亮起藍光。 -

3 輔助電源開關 按此開關打開 /關閉機器操作。當關閉時，本機進入
節能狀態。

-

4 節電 按此鍵進入節電模式。當機器處於節電時，節電鍵上
的指示燈會亮起綠光，而觸控面板關閉。如需取消節
電模式，請再按一次節電鍵。

第 4-11 頁

5 模式記憶 允許登記 （儲存）所需的複印 /傳真 /掃描設定成
為編程，或呼叫已登記的編程。

第 4-7 頁

6 實用功能 /計數器 切換到實用功能畫面或是總計數器畫面。 第 4-6 頁

7 重置 按此鍵重置所有透過控制面板與觸控面板所輸入的設
定 （編程設定除外）。

第 4-4 頁

8 插印 按此鍵進入插印模式。當機器處於插印模式時，插印
鍵上的指示燈會亮起綠光，且觸控面板上出現 [現在
處於插印模式。] 訊息。要取消插印模式，請再按一
次插印鍵。

第 4-4 頁

9 停止 在複印、掃描、或列印時按此鍵暫時停止作業。 第 4-4 頁

1

2

5

4

6

3

7

8

9

1413 10

15

16

17
18

12 11

19
20
21
22
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10 校對複印 按此鍵列印一張試印件，在大量列印之前進行檢查。
也可使用目前的設定在觸控面板上顯示一個完稿畫
面。（只有安裝了硬碟時。）

第 4-17 頁

11 啟動 按此鍵開始複印、掃描或傳真操作。 第 4-4 頁

12 資料指示燈 接收列印作業時閃爍藍光。在列印作業排隊等待列印
或正在列印時發藍光。有儲存的傳真資料或未列印的
傳真資料時指示燈亮起藍光。

-

13 C （清除） 清除用數字鍵盤輸入的數值（例如份數、縮放倍率
比率或尺寸）。

第 4-16 頁

14 數字鍵盤 可指定複印件的數目。可輸入放大倍率。可輸入各種
設定。

-

15 輔助說明 切換到指引畫面。可以顯示功能與操作程序的說明。 第 4-15 頁

16 放大顯示 進入放大顯示模式。如果使用 Authentication 
Manager 以進行認證，將不提供放大顯示畫面。

第 4-14 頁

17 輔助功能 按此鍵顯示畫面以設定輔助使用者使用的功能。 第 4-12 頁

18 帳號 如應用了認證系統或部門管理設定，在輸入使用者名
稱與密碼 （用於使用者認證）或部門名稱與密碼
（用於部門管理）之後按下本帳號鍵以使用本機。

第 4-8 頁

19 面板亮度旋鈕 可讓您調整觸控面板的亮度。 -

20 檔案箱 按此鍵進入檔案箱模式。當機器處於檔案箱模式時，
檔案箱鍵上的指示燈會亮起綠光。
有關使用者信箱功能詳細資料，請參見 [操作手冊 
檔案箱操作 ]。

第 4-5 頁

21 傳真 /掃描 進入傳真 /掃描模式。當機器處於傳真 /掃描模式
時，傳真 / 掃描鍵上的指示燈會發綠光。
有關傳真 /掃描功能的詳細資料，請參見 [ 操作手冊 
網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

第 4-5 頁

22 複印 按此鍵進入複印模式。（作為預設值，機器處於複印
模式。）當機器處於複印模式時，複印鍵上的指示燈
會亮起綠光。

第 4-5 頁

編號 名稱 說明 頁面
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4.1 有關啟動、停止與插印

啟動

% 開始複印、掃描或傳真操作。

再次按此鍵以重新啟動一個被延遲的作業。

% 當本機準備開始操作時，啟動鍵上的指示燈會亮起藍光。如啟動鍵上的指示燈亮起橙光，則不能開
始複印。（檢查沒有警告或訊息顯示在觸控面板上。）

停止

% 在複印過程中按停止鍵可暫時停止掃描或列印作業。

% 如需繼續進行該項被暫時停止的作業，按啟動鍵。

% 要刪除一項暫時被停止的作業，從畫面裡被暫停的作業清單裡選擇一個作業，然後按 [刪除 ]鍵。

插印

按此鍵以藉由暫停目前正在進行的作業並開啟一個具有不同複印設定的新複印作業。當需要緊急複印時，這
會很方便。

0 正在掃描文件時不能按插印鍵。

0 按插印鍵會恢復所有的預設設定。

1 裝入原稿。

2 按插印鍵。

插印鍵上的指示燈亮綠光，現有的作業列印暫停。

3 調整複印設定。

4 按啟動鍵。

5 中斷作業完成列印後，按插印鍵。

插印指示燈熄滅，然後取消插印的設定。

複印的設定會恢復到插印作業之前所指定的值。

重置

按此鍵重置所有透過控制面板與觸控面板所輸入的設定（編程設定除外）。

% 按重置鍵。

出現基本設定畫面。
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4.2 有關複印、傳真 / 掃描與檔案箱
此機器可在複印、傳真 / 掃描與使用者信箱模式，從這些模式，使用者可選擇所需要的功能。所選擇鍵上的
指示燈發出綠光。

複印

% 按此鍵進入複印模式。

出現基本設定畫面。

傳真 /掃描

% 按此鍵進入傳真 / 掃描模式。

有關傳真 / 掃描功能的詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

檔案箱

% 按此鍵進入檔案箱模式。

有關使用者信箱功能詳細資料，請參見 [ 操作手冊 檔案箱操作 ]。
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4.3 實用功能 / 計數器
按實用功能 / 計數器鍵以顯示實用功能畫面。在實用功能畫面裡，您可以調整本機設定並檢查其使用狀況。

% 按實用功能 / 計數器鍵。

設定

[目的地 /信箱的登記 ] 可讓您登記相關於傳真 /掃描與使用者信箱操作的項目。
有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]以及
[操作手冊 檔案箱操作 ]。

[使用者設定 ] 提供可由使用者操作的設定項目。

[管理者設定 ] 提供僅可由本機的管理者進行操作的設定項目。

[檢查耗材壽命 ] 可讓您檢查耗材的狀態（使用程度）。

[裝置資訊 ] 顯示關於本機的資料。
[功能版本 ]：可讓您檢查現在安裝固件的功能版本。
[IPv4 位址 ]：可檢查現在指定的 IPv4 位址。
[IPv6 位址 ]：可檢查現在指定的 IPv6 位址。



ineo 423/363/283/223 4-7

4.4 模式記憶 4

4.4 模式記憶
組合常用的複印設定到程式裡，然後登記在本機上。這些程式可輕易地以編程調出來。

0 最多可登記達 30 個程式。

0 要登記一個編程，在按下模式記憶鍵前調整要登記的複印設定。

% 按模式記憶鍵。

d參考
要禁止對程式的修改與刪除：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 使用者操作限制 ]ö[ 固定儲存的複印程式 ]。

要刪除程式：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 使用者操作限制 ]ö[ 刪除儲存複印程式 ]。

設定

[呼叫複印程式 ] 選擇所要調用以複印設定所登記的鍵。

[程式登記 ] • 從顯示在畫面裡的鍵，按所要登記的複印設定鍵，然後按 [程式登記 ]。
• 輸入登記名稱，然後按 [OK]。

[ 作業細節檢查 ] 按此按鈕以檢查所選擇的鍵所登記的複印設定。

[編輯名稱 ] 按此按鈕以變更所選擇的鍵的登記名稱。
在啟動複印程式鎖定後，[編輯名稱 ]將不會顯示。

[刪除 ] 按此按鈕以刪除所選擇的鍵。
在啟動複印程式鎖定後，[刪除 ]將不會顯示。
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4.5 帳號
如果管理者已經設置了使用者認證 / 部門管理設定，僅已經登記的使用者或其部門已經登記的使用者可使用
本機。

如果管理者設定了一個可使用的時間表，使用者可在非上班時間輸入密碼以使用本機。

使用者 / 部門（使用者認證 /部門管理）以管制存取本機

0 啟動使用者認證 / 部門管理功能，僅輸入使用者密碼或部門的使用者可使用本機。

0 因此，在其他應用之中的複印量可依照使用者 / 部門加以管理。

0 請與管理者聯絡以瞭解使用者名稱、部門名稱、密碼與伺服器名稱。

0 顯示的登入頁面可能依使用者認證 / 部門管理的設定不同而異。

0 使用者認證可與部門管理一同使用。如果使用者認證 /部門管理參數設為 [無法同步 ]，完成使用者認證，
然後使用部門管理畫面登入。

0 如果設定了 MFP 認證或外部伺服器認證，總計可以登記 1000 個使用者和部門。

0 沒有安裝硬碟時，總共可以登記 100 個使用者與部門。

0 在複印完成後，按帳號鍵登出本機。

0 可以使用認證裝置進行認證以使用本機。（只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。)

0 在使用者認證設定中設定暫停使用本機的使用者無法登入本機。

0 在部門管理設定中設定暫停使用本機的部門無法登入本機。屬於該停用部門的使用者也無法登入本機。

0 如果是使用 Authentication Manager 進行認證，請與伺服器管理者聯絡，以瞭解登入程序的相關訊
息。

0 只有安裝了硬碟時，才能使用 Authentication Manager 認證。

% 按帳號鍵。

使用者認證的畫面

部門管理的畫面
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d參考
要設定使用者認證 / 部門管理：

按 實用功能 /計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 /部門管理 ]。

設定

使用者認證 執行使用者認證程序以使用本機。

[共同的使用者部門 ] 可讓沒有 [使用者名稱 ]或 [密碼 ]的使用者使
用本機。
當在 [管理者設定 ]的 [認證方式 ]裡 [共同使
用者存取 ]參數設定為 [禁止 ]時，此項目不會
顯示。
如果已啟用 [增強安全模式設定 ]，不會顯示 [ 共
同的使用者部門 ]。

[使用者名稱 ] 輸入使用者名稱。

[使用者名稱清單 ] 在顯示的清單中選擇使用者名稱。
• 如果已啟用 [ 增強安全模式設定 ]，不會顯示

[使用者名稱清單 ]。
• 在使用者認證設定中設定暫停使用本機的使用

者不會顯示在 [ 使用者名稱清單 ] 中。

[密碼 ] 輸入密碼。

[伺服器名稱 ] 顯示預設伺服器的名稱。按 [伺服器名稱 ]顯示
登記的伺服器。選擇所需要的伺服器。

[登入 ] 顯示基本設定畫面，讓您使用本機。

部門管理 執行登入認證程序以使用本機。

[部門名稱 ] 輸入部門名稱。

[密碼 ] 輸入密碼。
在 [管理者設定 ]下 [部門管理輸入方法 ]參數
設為 [僅有密碼 ]，登入畫面僅顯示 [ 密碼 ]。使
用者可使用數字鍵盤直接在登入畫面中輸入密碼。
對於全部皆為數字的密碼，使用者可不需顯示鍵
盤畫面進行登入，只需按 [登入 ]或帳號鍵。
• 對含有字母、數字及 / 或符號字元的密碼，請

按 [ 密碼 ]，然後輸入密碼。
• 從鍵盤輸入數字後，按[密碼]以輸入後續的字

母與符號。

[登入 ] 顯示基本設定畫面，讓您使用本機。
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在非排定的時間使用本機

可以設定機器按照由管理者決定的使用時間表自動進入休眠模式，這樣就可以限制本機的使用。此稱之為週
定時器。採用週定時器時，按照下述步驟使用機器。

0 在 [ 非工作時間的密碼 ] 畫面（在管理者設定模式中顯示）中，可以設定機器，從而不顯示用於輸入非工
作時間密碼的畫面。

1 按節電鍵。

2 輸入非作業時間密碼。

3 按 [ 確定 ]。

4 使用數字鍵盤，再次輸入機器進入睡眠模式之前的時間長度。

5 按 [ 確定 ]。

出現基本設定畫面。

d參考
要設定週定時器：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 週定時器定時設定 ]。
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4.6 節電
如在指定時間內未進行任何操作，則觸控面板關閉，且機器自動進入節電。此稱之為低耗電或睡眠模式。

以下描述由低耗電或睡眠模式恢復的程序。

0 雖然本機在睡眠模式比低耗電模式更為省電，但是從睡眠模式恢復到就緒可複印狀態所需的暖機過程較
為花時間。

0 作為出廠預設值，低耗電模式設為在 15 分鐘後重新啟動而睡眠模式要 20 分鐘後。也就是說，在 15 分鐘
沒有人操作本機，本機將會進入低耗電模式。同樣的，如果過了 20 分鐘沒人操作，本機將進入睡眠模
式。

0 即使在機器處於低耗電模式時也能接收作業。

% 按節電鍵。

當按下控制面板任何其他鍵或觸控面板表面時，本機會自低耗電模式中恢復。

d參考
要啟動低耗電模式：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 節電設定 ]。
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4.7 輔助功能
本章節描述調整控制面板以及觸控面板設定的程序。

0 如需退出輔助功能設定畫面並返回到基本設定畫面，按輔助功能鍵或重置鍵，或按 [關閉 ]。

0 在放大顯示畫面裡，會顯示 [放大顯示設定預設 ]，讓您可調整在使用複印或傳真 /掃描功能時放大顯示
模式裡的預設設定。

% 按輔助功能鍵。

頁 1/2 設定

頁 2/2 設定

設定

[觸控面板調整 ] 若按觸控面板上的鍵後無正常反應，觸控面板上的鍵顯示位置可能沒有正
確對齊觸控感測器的實際位置。
調整觸控面板的顯示位置。
• 如果按[觸控面板調整]而沒有啟動任何動作，觸控感測器就沒有對齊觸

控按鈕。按數字鍵盤上的 1鍵。
• 按觸控面板調整畫面上的四個校正點按鈕 （[+]），同時聆聽每次是否

有蜂鳴器的聲音。藉由按這些校正點按鈕的查核成功地完成後，啟動鍵
上的指示燈會亮起藍光。按啟動鍵。

• 可以任何順序按校正點按鈕 （[+]）。
• 如需再次執行調整，按 C（清除）鍵，然後再按 4 個校正點 （[+]）。
• 如需取消觸控面板調整，按停止鍵或重置鍵。
• 如果無法調整觸控面板，請與維修人員聯絡。

[按鍵重覆啟動 /間隔時間 ] 可以指定按下觸控面板按鈕後數值開始變更前的時間和數值變更為下一號
碼的時間。
為按鍵重覆啟動 / 間隔時間功能指定的設定只在放大顯示模式中應用。

[自動重置確認 ] 指定當在放大顯示模式下執行系統重置作業時，是否要顯示訊息，以讓使
用者選擇是否要不離開放大顯示模式繼續操作或離開放大顯示模式返回到
基本設定畫面。
也指定顯示確認畫面的持續時間。
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[ 自動重置確認 ] 指定當在放大顯示模式下執行自動面板重置操作時，是否要顯示訊息，以
讓使用者選擇不重置目前設定繼續操作或重置相關設定。
也指定顯示確認畫面的持續時間。

[放大顯示模式確認 ] 當按放大顯示鍵以變更畫面顯示時，設定是否要顯示訊息以要求確認取消
無法在放大顯示模式中所指定的設定。

[訊息顯示時間 ] 可以指定顯示警告訊息的持續時間，如當執行了不正確的操作時出現的訊
息。

[聲音設定 ] [ 聲音設定 ]
• [ 批次輸出 ]：指定 [開 ]或 [否 ]輸出所有聲音。
• [ 確認聲 ]：選擇是否輸出操作的確認聲。
• [ 作業完成聲 ]：選擇是否輸出正常結束聲。
• [ 完成聲 ]：選擇是否輸出就緒聲。
• [ 警示音 ]：選擇是否輸出警示聲。
調整相關於按鍵操作的聲音設定。可以使用下列聲音設定功能。如需產生
聲音，按 [ 是 ]，然後按 [小的 ]、[中間 ]或 [高的 ]。如不需要發出聲
音，按 [ 無 ]。
[操作的確認聲 ]
• [ 輸入確認聲音 ]：當在控制面板裡的按鍵或在觸控面板裡的按鈕被按下

以填入輸入時發出聲音
• [ 無效的輸入聲 ]：當在控制面板或觸控面板進行了無效的按鈕操作時所

發出的聲響
• [ 基本聲音 ]：當對旋轉開關選擇了一個選項的預設值時所發出的聲響
[順利完成聲音 ]
• [ 完成的操作聲音 ]：當一項操作已正常完成時所發出的聲響
• [ 完成的傳送聲音 ]：當一項通訊相關的操作正常地完成時所發出的聲響
[完成的準備聲音 ]：當一個裝置就緒時所發出的聲響
[警示聲音 ]
• [ 單一警示聲 （準位 1）]：當耗材或可更換零件接近更換時間時所發出

的聲響，同時會有訊息顯示在觸控面板上
• [ 單一警示聲 （準位 2）]：當發生使用者錯誤時所發出的聲響
• [ 單一警示聲 （準位 3）]：當發生可由使用者藉由參照所顯示的訊息或

操作手冊所修正的錯誤時所發出的聲響
• [ 七種警示聲 ]：當發生了無法由使用者修正或需要維修人員採取行動的

錯誤時所發出的聲響

[放大顯示設定預設 ] 有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 放大顯示操作 ]。

設定
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4.8 放大顯示
按此鍵以進入放大顯示模式並啟動使用大尺寸字體畫面配置的機器操作。

有關放大顯示畫面的詳細資料，請參見 [ 操作手冊 放大顯示操作 ]。

0 按放大顯示鍵返回正常顯示。

0 如果使用 Authentication Manager 作為認證方式，登入畫面不可切換到放大顯示模式。

0 只有安裝了硬碟時，才能使用 Authentication Manager 認證。

% 按放大顯示鍵。
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4.9 輔助說明
按此鍵以檢視並查看各種功能與操作程序的說明。當按輔助說明鍵時，顯示對所顯示畫面的指引畫面。

0 從說明主選單畫面，可以根據功能或用途找到目標指引畫面。

0 參見指引畫面的左面板以找到所顯示的指引畫面在選單結構裡的位置。

0 按指引畫面裡的 [ 關閉 ] 以移動到選單結構裡的上一級。按 [ 離開 ] 以退出指引模式並返回到按輔助說
明鍵之前顯示的畫面。按 [ 頂端選單 ] 顯示說明主選單。

0 在主選單與指引選單畫面裡，藉按下按鈕或是按數字鍵盤裡的鍵以選擇項目。

0 當在執行下列操作時，無法顯示指引畫面：
掃描、列印一份校對複印、預覽一份完成的複印、在放大顯示模式裡的操作、或在輔助功能模式下的操
作。

0 當在顯示指引畫面時，在操作面板上下列的鍵會加以取消：
啟動、C（清除）、插印、校對複印、帳號、模式記憶、與放大顯示

% 按輔助說明鍵。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

設定

[搜尋功能 ] 藉選擇一個由功能類型和名稱所群組的指引選單以查看說明。

[搜尋目的 ] 選擇一個由操作類型所群組的指引選單以查看說明。
• 在顯示[至功能 ]的時候，對所選擇的操作功能可加以設定。但是，當在

使用傳真/掃描時，例如，顯示對複印功能在指引畫面上的[至功能 ]，
不能被選為好像其為從目前使用中所選擇一個不同的功能。

• 只有安裝了硬碟時，才能使用[至功能]到[使用中的信箱]或[作業檢查
中 ]。

• 選擇 [列印中 ]，並按 [掃瞄特殊稿件 ]；說明和動畫導引會顯示，讓使用
者可檢視放置原稿的程序。不過，開始導引不會顯示在置放原稿的動畫
導引。

[機能圖 ] 從目前畫面的引導目的地或其所屬的選單結構查看說明。

[其它功能 ] 藉由選擇一個由有用功能所群組的指引選單以查看說明。

[零件名稱與功能 ] 用於檢查主機及其選購件的說明。

[技術代表 /管理者訊息 ] 檢查 [ 管理者 ]、[分機號碼 ]和 [電郵 ]。

[耗材更換 /處理步驟 ]* 使用動畫導引，檢查補充裝訂針的程序，或從打孔套件紙屑盒清掉打孔紙
屑。按目的按鈕，然後按 [ 開始導引 ]。



ineo 423/363/283/223 4-16

4.10 C （清除） 4

4.10 C （清除）
清除用數字鍵盤輸入的數值（例如份數、縮放倍率比率或尺寸）。

% 按 C（清除）。

刪除該數值。輸入正確的數值。
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4.11 校對複印

列印一套以檢查複印結果（校對複印）

在印製大量複本前，印製一套校對的複本以供檢查。這樣可以防止發生複印錯誤。

0 若要進行校對複印，指定多份。

1 裝入原稿。

2 選擇所需的複印設定。

3 按校對複印鍵。

4 按 [ 列印 ] 然後選擇原稿的方向。

% 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

5 按啟動鍵。

當原稿已經放入 ADF 後，這會印製一套複印件。

6 當原稿已放在原稿台玻璃上時，按 [ 結束 ]，然後按啟動鍵。

列印單份校樣複印。

7 檢查校樣複印件。

% 如果校樣複印件都沒有問題，繼續步驟 10。
要變更複印設定，前往步驟 8。

8 按在校對複印畫面裡的 [ 設定變更 ]。

在變更設定畫面中變更複印設定後，按 [OK]。

% 在校對複印畫面裡的[份數編號]顯示校對複印件模式中的列印份數/指定所要印製的套數，而[總計
數值 ]表示在校對複印模式裡所印的總張數 /所要印製的總張數。

% 如需在顯示變更設定的畫面時停止複印，從左面板的作業清單中，選擇停止的校樣作業，然後按 [刪
除 ]。

% 如果當此畫面顯示時，過了一段所指定的時間沒有進行操作，所完成校對複印的複印作業會登記為
儲存的作業，然後再次顯示基本設定畫面。
當系統自動重置功能啟動時或關機一分鐘後 （如果系統自動重置設為 [ 不能使用 ]），會執行所儲存
作業登記。

9 按校對複印鍵重複校對複印。

10 按下 [ 執行列印 ]。

還沒有印製的複本數會登記成複印作業。
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使用預覽的畫像以檢查複印結果（進階預覽）

在印製前，在觸控面板上檢查所完成的複印畫像。這樣可以防止發生複印錯誤。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

0 使用 [ 作業程序 ] 功能掃描原稿時，掃描所有原稿，按 [ 結束 ]，然後檢查 [進階預覽 ]。

0 嘗試掃描含有 [ 畫像插入 ] 的原稿時，本機會先掃描原稿，然後掃描所插入的原稿。此作業完成後，可以
檢查 [ 進階預覽 ]。

0 使用 [ 書本掃瞄 ] 或 [ 小冊子 ]功能時，沒有提供預覽。列印後檢查完成狀態。

0 如果偵測到 [ 複印保護 ]，不能檢查完成狀態。

1 裝入原稿。

2 選擇所需的複印設定。

3 按校對複印鍵。

4 對校對複印方式按 [ 預覽視窗 ]，然後選擇原稿方向。

5 按啟動鍵。

顯示預覽（狀態顯示）畫面。

6 檢查預覽畫像。

% 如需變更設定，按 [檢視頁面 ]。繼續步驟 7。

% 要開始列印，請按啟動鍵。

% 要掃描另一份原稿，按 [結束 ]，裝入原稿，然後按啟動鍵。

7 變更設定，然後按 [ 狀態顯示 ]。

設定

[ 上一頁 ]/
[ 下一頁 ]

從目前畫面切換到前一畫面或下一畫面。

[倍率 ] 放大預覽畫像並檢查細節。按 [+] 與 [-] 以從全尺寸到正常大小的二、
四、或八倍變更縮放倍率。要選擇不同的區域來放大，按在畫像右側以及
底側的捲動棒箭頭。
如果變更所顯示的尺寸大小，將無法顯示完成狀態。

[旋轉影像 ] 如果需要的話，旋轉預覽畫像 180 度以修正原稿的方向。
按 旋轉目前顯示的頁面。
按 [ 旋轉頁面 ] 顯示掃描的頁面清單。選擇所要旋轉的頁面。最多可顯示
六個所掃描的頁面。按 [ ] 或 [ ] 以變更選擇。

[檢視完成 ] 運用圖示或在預覽畫面上的文字以檢視所完成的設定，然後檢查完成狀態。

[變更設定 ] 為下份要掃描的原稿變更設定。

[檢視頁面 ]/[ 狀態顯示 ] 在預覽畫面中切換 [ 狀態顯示 ] 與 [ 檢視頁面 ] 選項。使用 [檢視頁面 ]
啟用 [ 旋轉影像 ] 或 [ 變更設定 ]，然後在 [狀態顯示 ] 下停止掃描。
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8 按啟動鍵。

選擇此選單開始列印。



5 複印功能
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5 複印功能

可以調整藉由按下控制面板或觸控面板上的按鈕來進行多重複印之設定。

本章描述可設定在觸控面板上按鈕的功能。

項目

[基本設定 ] 調整複印的基本設定。 第 5-3 頁

[ 原稿設定 ] 設定原稿的類型與尺寸大小。 第 5-14 頁

[ 原稿型態 ] 對原稿設定品質以取得最佳複印品質。 第 5-17 頁

[ 應用功能 ] 調整複印的應用程式設定。 第 5-19 頁

左面板 [ 作業顯示 ] 檢查目前正在進行的作業與等待要進行的
作業。

第 5-54 頁

[ 模式確認 ] 檢查目前的設定與設定的結果。 第 5-55 頁
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5.1 [ 基本設定 ]
調整複印的基本設定。

項目

[ 濃度 /背景 ] 按此按鈕以指定複印的濃淡度。 第 5-4 頁

[ 紙張 ] 按此按鈕以設定複印的紙張類型和紙盤。 第 5-5 頁

[ 倍率 ] 按此按鈕以選擇要複印畫像的縮放倍率。 第 5-7 頁

[ 雙面 /組合 ] 按此按鈕調整雙面複印和組合複印的設定。 第 5-8 頁

[ 分頁機程式 ] 事先調整常用的位移與分頁設定。只需按下按鈕後可以啟動想用的
分頁完稿程式。

第 6-7 頁

[ 分頁機 ] 按此按鈕選擇分頁設定與複印件的完成狀態。 第 5-10 頁

[ 分批掃瞄 ] 選擇此項目將大量原稿拆開成幾個批以進行掃描。 第 5-12 頁

[ 不會旋轉 ] 選擇此項目以依照原稿的方向複印原稿，不會旋轉畫像。 第 5-13 頁

[Language Selection] 顯示 Language Selection 螢幕，指定要在觸控面板上顯示的語言。
當指定兩快捷鍵時，則不會顯示此項目。

-

[ 捷徑鍵 ] 針對基本螢幕上常使用的應用功能配置快捷鍵。 -
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5.1.1 [ 濃度 /背景 ]

按此按鈕以指定複印的濃淡度。

% 按 [ 基本設定 ]ö[ 濃度 /背景 ]。

設定

[濃淡度 ] 調整複印件的濃淡度。

[背景準位 ] 對具有底色的原稿（如報紙、回收紙等）或會顯示背面文字或畫像的薄原
稿調整背景區域的濃淡度。
只有濃淡度設定為 [ 標準 ] 時，才能指定 [ 自動 ]。如果濃淡度沒有設定為
[標準 ]，即使 [背景準位 ]設定為 [自動 ]，[自動 ]仍然會解除。

[背景移除 ] 通常會選擇 [ 移除 ]。但是，當複印具有彩色底色的原稿時，選擇 [紙張調
整 ] 以對底色移除複印進行調整。
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5.1.2 [ 紙張 ]

對各個紙盤選擇要複印的紙張種類與尺寸大小，或變更紙張尺寸大小與種類設定。

可按照原稿尺寸自動選擇紙張尺寸，或手動指定。

0 不可以同時選擇自動縮放倍率設定與自動紙張選擇設定。

0 如對某紙盤選擇了特殊紙張設定，則不會用自動紙張設定自動選擇該紙盤。（但是，設定為僅限單面的
紙匣在進行單面列印時會優先被選擇。）在設定紙盤裡特殊紙張時，請務必設定紙張種類。有關特殊紙
張的詳細資料，請參見第 12-2 頁。

% 按 [ 基本設定 ]ö[ 紙張 ]。

設定

[自動 ] 依照原稿尺寸，自動選擇紙張尺寸大小。

1 到 4 紙盤 可手動指定紙張。

# 手送盤

[紙盤變更設定 ] 指定選擇紙盤紙的張類型與紙張尺寸。

[紙張型態 ] 指定紙盤的紙張類型。

[紙張尺寸 ] 指定選擇紙盤紙的紙張尺寸。
[自動檢知 ]：
自動偵測紙張尺寸大小。
[尺寸設定 ] （僅適用於 [ 手送盤 ]）：
為手送進紙盤指定專用的紙張大小。
[自訂尺寸 ] （僅適用於 [ 手送盤 ]）：
輸入紙張尺寸。
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設定自訂尺寸

% [ 基本設定 ]ö[ 紙張 ]ö[ 手送盤 ]ö[ 紙盤變更設定 ]ö[ 自訂尺寸 ]。

設定

[X]/[Y] 英制區域：按 [+] 或 [-] 指定紙張的長 [X] 與寬 [Y]。
公制區域：輸入紙張的長 [X] 與寬 [Y]。

[ 儲存 ] 登記自訂紙張尺寸大小。

[memory1] 到 
[memory5]

選擇要儲存紙張尺寸的儲存器按鈕。

[變更客戶名稱 ] 變更儲存器按鈕名稱。
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5.1.3 [ 倍率 ]

在原稿裡的畫像大小可以加以放大或縮小。

0 不可以同時選擇自動縮放倍率設定與自動紙張選擇設定。

0 如果選擇了自動縮放倍率設定，要將放大件複製到比原稿大的紙張時，裝入原稿的方向必須與紙張相
同。

% 按 [ 基本設定 ]ö[ 倍率 ]。

d參考
要設定畫像旋轉：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 複印設定 ]ö[ 放大旋轉 ]。

設定

[自動 ] 根據裝入的原稿尺寸，以及指定的紙張尺寸，自動選擇最合適的縮放倍率。

[全尺寸 ] 產生與原稿尺寸相同（100%）的複印件。

[手動 ] • 輸入複印件的縮放倍率 （25.0% - 400.0%）。
• 在設定為 [縱橫個別倍率 ]的狀況之下，可以對 X 與 Y 方向分別輸入不

同的縮放倍率。

[倍率設定 ] 輸入想要的縮放倍率並選擇要登記這個值的按鈕。
[設定倍率比率 ] 代表登記的縮放倍率。

[最小 ] 將原稿畫像以稍微小於原稿或所指定的尺寸大小複印。在原稿裡的畫像會
放在紙張的中央，不會截掉任何部份。
想要複製原稿的整個範圍以納入所選用的複印件紙張時，請選擇此項設定。

[-]/[+] 設定複印件的縮放倍率（25.0% - 400.0%），保持原稿的長寬比率。

[固定倍率 ] 當從固定尺寸的原稿複印到固定尺寸的紙張上時，選用此項預設縮放倍率。

[設定倍率比率 ] 選擇一個先前所登記的複印縮放倍率值。要變更所登記的縮放倍率值，使
用 [ 倍率設定 ]。
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5.1.4 [ 雙面 /組合 ]

可以指定單面或雙面原稿與複印件。多張（2、4 或 8 面）原稿的畫像可以加以縮印，然後複印在一面上。

使用 [ 雙面 / 組合 ] 功能，可以節省複印的紙張。

% 按 [ 基本設定 ]ö[ 雙面 /組合 ]。

設定

[單面 >單面 ]

[ 雙面 >單面 ]

[ 單面 >雙面 ]

[ 雙面 >雙面 ]

[ 裝訂位置 ] 設定原稿與所產出複印件的裝訂位置。
若不設定 [ 裝訂位置 ]，產出的複印件可能和您的需求不符。
在選用 [ 單面 >單面 ] 的時候，無法設定 [ 裝訂位置 ]。

[原稿裝訂方向 ] 可自 [左邊 ]、[右邊 ]、[上方 ]與 [自動 ]中
選擇原稿裝訂位置。
• 如果將原稿裝訂位置設為 [ 自動 ]，將自動選擇

裝訂邊距的位置。如果原稿長度為 11-11/16 
inches (297 mm) 或更小，則選擇沿紙張較長
一側的頁邊空白位置。如果原稿長度大於
11-11/16 inches (297 mm) ，則選擇沿紙張較
短一側的頁邊空白。

• 如果將原稿裝訂位置設為 [ 自動 ]，裝訂邊距將
設定於上方或左邊。

[輸出翻面位置 ] 可自 [左邊 ]、[右邊 ]、[上方 ]與 [自動 ]中
選擇輸出裝訂位置。
• 如果將複印件裝訂位置設為 [ 自動 ]，將根據裝

入原稿的方向，自動選擇裝訂位置。如果原稿
長度為 11-11/16 inches (297 mm) 或更小，則
選擇沿紙張較長一側的裝訂位置。如果原稿長
度大於 11-11/16 inches (297 mm) ，則選擇沿
紙張較短一側的裝訂位置。

• 如果將輸出裝訂位置設為 [ 自動 ]，裝訂位置將
設定於上方或左邊。
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[ 原稿設定方向 ] 設定放入 ADF 或放在原稿台玻璃上原稿的方向。
若不設定 [ 原稿設定方向 ]，所產出的複印件可能和您的需求不符。

[否 ] 取消合併的複印。

[2 合 1] 複印在兩張原稿上的畫像到一張紙上。

直的原稿頁面

橫的原稿頁面

[4 合 1/8 合 1] [4 合 1] 複印在四張原稿上的畫像到一張紙上。

< 水平 >

< 垂直 >

[8 合 1] 複印在八張原稿上的畫像到一張紙上。

< 水平 >

< 垂直 >

[ 水平 ] 指定原稿的合併次序（編號方向設定）。

[垂直 ]

設定
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5.1.5 [ 分頁機 ]

可以使用各種設定，將被送入複印出輸出紙盤時進行分頁與分選。

打孔數目因您所在的國家而異。

0 僅當安裝了選購的 FS-527 多功能分頁機或 FS-529 多功能分頁機時才可以使用裝訂功能。

0 僅當 PK-517 打孔單元安裝在選購的 FS-527 多功能分頁機時，才可使用打孔設定。

0 僅當 SD-509 摺頁機安裝在選購的 FS-527 多功能分頁機時，才可使用 [摺疊 /裝訂 ]。

0 [ 裝訂 ]無法和 [位移功能 ]一起使用。

0 [ 對摺 ]與 [中間裝訂 ]無法和 [ 位移功能 ]、[裝訂 ]或 [打孔 ]任何之一一起使用。

% 按 [ 基本設定 ]ö[ 分頁機 ]。

設定

[分頁 ] 對多頁原稿複印多份時，可按份分頁送出複印件。

[群組 ] 對多頁原稿複印多份時，可按頁分頁送出複印件。

1 1 1
4

3
2

1

4 3 2
1

1
1

1
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[ 位移功能 ] [ 是 ]/
[ 無 ]

當在對多頁原稿複印多份時，指定是否要將在輸出紙盤裡的各個複印件組彼此
以偏移的方式分開。

當未安裝 FS-527 多功能分頁機、FS-529 多功能分頁機或 JS-505 兩用接紙盤：
如符合下列條件，則按交互交叉方式送出列印件並進行分頁。
• 使用 8-1/2 e 11、A4 或 B5 尺寸的紙張
• 尺寸與類型相同的紙張按 w方向裝入一個紙匣，並按 v方向裝入另一紙匣
• 對紙張尺寸設定設為自動選取紙張

當安裝 FS-527 多功能分頁機、FS-529 多功能分頁機或 JS-505 兩用接紙盤：
送出複印件並依次堆放，各套錯位以便分開。

[摺疊 /裝訂 ] 在紙張中心裝訂輸出的複印件或在其中心摺疊然後送出。

[對摺 ] [ 中間裝訂與摺疊 ]

[ 裝訂 ] 在出紙前，在角落或是於兩點裝訂複印件。

[打孔 ] 在出紙前，在複印件上打洞。

[位置設定 ] 設定所需要的裝訂或打孔位置。

選擇自動，然後本機將自動根據相對於原稿載入方向判定裝訂或打孔位置。
• 如果原稿長度為 11-11/16 inches (297 mm) 或更小，則選擇沿紙張較長一

側的裝訂或打孔位置。
• 如果原稿長度大於 11-11/16 inches (297 mm) ，則選擇沿紙張較短一側的

裝訂或打孔位置。
• 裝訂或打孔位置設於上邊或左側的邊緣。
• 請確以上邊放在後面的方式定裝入原稿。
• 如果需要，按下 [ 原稿設定方向 ]，然後選擇原稿方向。

設定

1
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5.1.6 [ 分批掃瞄 ]

原稿所包含的頁數超過 ADF 的容量時，可以將原稿拆開成幾個批以將各個批當成單一的複印工作處理。也可
以在 ADF 與原稿台玻璃間切換以掃描原稿來運用複印功能。

0 不要將原稿紙張裝超過 ADF 的上限。如此將會造成夾紙及 /或弄壞原稿或造成機器故障。

0 用原稿台玻璃製作雙面或組合複印件時，本機可掃描許多的原稿頁面，無須啟用分批掃瞄。

1 裝入原稿。

2 按 [ 基本設定 ]ö[ 分批掃瞄 ]。

3 按啟動鍵。

接著完成原稿的掃描。

4 裝入下一批原稿，然後按啟動鍵。

% 如需變更掃描設定，按下 [設定變更 ]。

5 重複步驟 4，直到原稿的所有頁面掃描完畢。

6 掃描完所有的原稿頁之後，按 [ 結束 ]。

7 按啟動鍵。

d參考
要設定分批掃瞄的輸出方式：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 複印設定 ]ö[ 分離掃描方式 ]。
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5.1.7 [ 不會旋轉 ]

選擇此設定以依照原稿的方向複印原稿，不會旋轉畫像。

0 對某些紙張大小或縮放倍率值，有部份的畫像可能會被切掉。

% 按 [ 基本設定 ]ö[ 不會旋轉 ]。
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5.2 [ 原稿設定 ]
設定原稿狀態或原稿方向以產出所想要的複印件。

% 按 [ 原稿設定 ]。

設定

[混合原稿 ] 裝入不同尺寸的原稿到 ADF 裡，然後一次掃描。

[Z 摺疊原稿 ] 當摺疊的原稿裝入 ADF 進行複印時，能正確地偵測原稿尺寸。

[原稿尺寸 ] 選擇 [ 自動 ] 以自動偵測原稿的尺寸大小。
如果原稿的尺寸沒有自動偵測，選擇原稿的尺寸。

[自訂尺寸 ] 輸入原稿尺寸。

[圖片尺寸 ] 選擇圖片尺寸。

[原稿空白邊 ] 當在掃描雙面的原稿時，指定原稿的裝訂位置（頁邊的空白邊）以免顛倒
複印。

[自動 ] 自動地選擇原稿的裝訂位置。
• 如果原稿長度為 11-11/16 inches (297 mm) 或

更小，則選擇沿紙張較長一側的頁邊空白位
置。

• 如果原稿長度大於11-11/16 inches (297 mm) ，
則選擇沿紙張較短一側的頁邊空白。

[原稿設定方向 ] 當複印雙面原稿或製作雙面或合併複印時，按此按鈕以指定原稿裝入 ADF 
或放在原稿台玻璃上時的方向。

[清除紙灰 ] 當裝入原稿在 ADF 裡時，減少窄縫掃描玻璃的髒污對複印產出的影響。
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複印混合原稿

裝入不同尺寸的原稿到 ADF 裡，然後一次掃描。

要複印在跟原稿一樣尺寸的紙張上，在 [ 倍率 ] 中選擇 [ 全尺寸 ]，然後在 [紙張 ]中選擇 [ 自動 ]。要將所
有原稿的頁面複印在相同尺寸的紙張上，在 [ 倍率 ] 中選擇 [ 自動 ]，然後在 [紙張 ]中選擇所想使用的紙張
尺寸。

0 當在自動紙張模式下選取了 [ 單面 > 雙面 ] 時，如果背面與正面的紙張尺寸不同，背面將變成空白。例如，
如果單面原稿依 11 e 17 （A3）和 8-1/2 e 11 （A4）的順序複印，將複印成正面（11 e 17 （A3））/
背面（空白）和正面 （8-1/2 e 11 （A4））/背面（空白）。

備註
在 ADF 中裝入所有的原稿頁，使原稿頂部朝向機器的後側或左側。

1 將 ADF 的可調橫向導板滑動至適合最大原稿頁面尺寸的位置。

2 依照要掃描的原稿次序排列，並以面朝上的方式裝入 ADF。

3 按 [ 原稿設定 ]。

4 按 [ 混合原稿 ]。

% 要取消此設定，再按一次 [混合原稿 ]以取消選擇。

下圖表示可以用於混合原稿設定的標準尺寸紙張組合。

 
原稿尺寸

最大原稿寬度

11 e 
17 w 
(A3 w)

8-1/2 e 
11 v 
(A4 v)

8-1/2 e 
14 w 
(B4 w)

8-1/2 e 
11 w 
(A4 w)

5-1/2 e 
8-1/2 v 
(A5 v)

5-1/2 e 
8-1/2 w 
(A5 w)

(B5 v) (B5 w)

11 e 17 w 
(A3 w)

o o - - - - - -

8-1/2 e 11 v 
(A4 v)

o o - - - - - -

8-1/2 e 14 w 
(B4 w)

o o o - - - o -

8-1/2 e 11 w 
(A4 w)

o o o o o - o -

5-1/2 e 
8-1/2 v (A5 v)

- - o o o - o -

5-1/2 e 
8-1/2 w (A5 w)

- - - - - o - o

(B5 v) o o o - - - o -

(B5 w) - - o o o o o o

o 可組合

- 不能組合
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複印 Z摺疊原稿

當摺疊的原稿裝入 ADF 進行複印時，能正確地偵測原稿尺寸。

檢測到原稿第一頁的長度後，原稿的所有頁都會以相同的尺寸掃描。

備註
裝入 ADF 前，打開摺疊原稿。如果未打開摺疊原稿複印，可能會發生夾紙。

1 將原稿裝入 ADF。

2 按 [ 原稿設定 ]。

3 按 [Z 摺疊原稿 ]。

% 要取消此設定，再按一次 [Z 摺疊原稿 ]以取消選擇。
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5.3 [ 原稿型態 ]
選擇原稿畫像類型的設定，以便更好地調整複印品質。

% 按 [ 原稿型態 ]。

設定

[原稿型態 ] 選擇原稿類型 （文字與畫像類型）以取得較佳的複印品質。

[文字 ] 複印僅包含文字的原稿。如畫像易於辨識，則清晰
地複製所複印文字的邊緣。

[文字 /圖片 ] [ 圖片紙 ]：
把來自包含文字以及原稿中的圖片列印到相紙上時
選擇此設定。產生平滑的複印畫像。

[ 圖片列印 ]：
複印包含文字以及畫像的印刷品原稿 （例如小冊子
或目錄）時選擇此設定。

[圖片 ] [ 圖片紙 ]：
把原稿中的圖片列印在相紙上時選擇此設定。更好
地複印一般設定無法處理的半色調原稿畫像 （如相
片等）時選擇此設定。產生平滑的複印畫像。

[ 圖片列印 ]：
複印列印原稿 （例如小冊子或目錄）時選擇此設
定。以一般設定無法處理的方式以將半色調原稿
（如相片等）儘可能地以接近原稿的方式複印。

[點矩陣原稿 ] 複印僅含暗淡文字 （如用鉛筆書寫的文字）的原稿
時選擇此設定。複印文字時使其變深，可使文字易
於辨識。

[複印原稿 ] 複印用本機列印的畫像 （原稿）時選擇此設定。
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[ 文字增強 ] 對具有圖片和文字重疊的原稿 （文字背景）調整文字的複印程度，以澄清在
背景上的文字。
為了在背景中強調文字，按 [黑的文字 ]，向 +方向調整設定。
為了在背景中強調底圖畫像，按 [文字背景 ]，向 -方向調整設定。
選擇 [圖片 ]以外的設定時，可以設定 [文字增強 ]。

設定
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5.4 [ 應用功能 ]
調整複印的應用程式設定。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

項目

[ 插頁 / 封面 /插入
章節 ]

在複印的時候，插入一張紙或封面頁。也可以透過不同的設定掃描
原稿的多個複印件。

第 5-20 頁

[ 編輯影像 ] 反向原稿的對比或色階或將原稿以鏡像畫像複印。點擊此按鈕以調
整畫像品質。

第 5-27 頁

[ 頁連寫 / 重覆 ] 對書或目錄複印時採用的設定。原稿畫像可以重複列印在單張紙
上。

第 5-29 頁

[ 頁邊的空白邊 ] 選擇用以複印紙張的裝訂邊 （空白區域）。 第 5-33 頁

[ 畫像調整 ] 紙張大於原稿時，設定畫像的配置。 第 5-34 頁

[ 小冊子 ] 自動地安排所掃描原稿的頁次並製作雙面的二合一複印製作對中線
裝訂書冊 （例如雜誌）的複印件。

第 5-35 頁

[ 消除設定 ] 清除在原稿主體文字以外不必要的外邊部份或清除放置在原稿台玻
璃上原稿以外的區域。

第 5-36 頁

[ 戳記 / 構成 ] 列印日期 /時間、頁碼或一個戳記印在複印件上。此功能也讓您可
插入資料，避免在文件中進行未經授權的複印。

第 5-38 頁

[ 卡片 ] 在一紙張上複印卡片原稿的前後面內容 （例如保險卡、駕駛員執照
或名片）。

第 5-51 頁

[ 儲存在使用者信箱 ]* 將所掃描的原稿資料儲存在使用者信箱。 第 5-52 頁
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5.4.1 [ 插頁 /封面 /插入章節 ]

[OHP 白紙插入 ]

藉由插一張紙（隔頁紙）在兩張投影片之間，以免印在 OHP 投影片因為在複印過程中的熱而黏在一起。

0 使用和 OHP 投影片相同尺寸的插頁紙張。

0 複印件的份數固定為一。不能改變份數值。

0 不能改變分頁機功能。

0 在手送進紙盤中裝入透明投影片。

0 不要使用已經經過本機的 OHP 投影片，即使只有經過一次。使用用過的投影片可能導致複印品質降低、
夾紙、或損及此機器。（即使該用過的投影片沒有印上任何東西，仍然不可重複使用。）

1 裝入原稿。

2 在手送進紙盤中裝入透明投影片。將隔頁紙放入所想要的紙盤。

3 將手送進紙盤的 [ 紙張型態 ] 設為 [OHP 投影片 ] 然後按 [OK]。

4 按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]ö[OHP 白紙插入 ]。

設定

[ 插入白紙 ] 選擇裝有透明投影片隔頁紙的紙盤。

[OHP 投影片 ] 說明所裝入投影片的紙張尺寸。

EFGH
EFGH
EFGH

EFGH
EFGH
EFGH

EFGH
EFGH
EFGH
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[ 封面 ]

在複印具有封面 / 封底的原稿時，在封面與封底採用另外的紙。當複印的原稿沒有封面與封底時，可以插入
一張空白紙當成封面與封底。

0 對正文與封面頁要使用相同尺寸大小的紙張，並確保兩種用途的紙是使用同一個方向。

% 按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]ö[ 封面 ]。

d參考
要設定成雙面複印的模式：

按 [ 基本設定 ]ö[ 雙面 /組合 ]。

設定

[沒有 ] 取消複印封面 / 封底頁的複印及插入空白紙的功能。

[ 封面（複印）] 對單面複印：
原稿的第一頁複印到用做封面的紙張上。
對雙面複印：
原稿的第二頁複印到用做封面紙張的背面上。

[ 封面（空白）] 加入當成封面的紙張作為複印件的第一頁。

[ 封底（複印）] 對單面複印：
原稿的最後一頁會複印到封底紙。
對雙面複印：
當在複印具有偶數頁的原稿時，以雙面模式將原稿的最後兩頁複印到封底的
正面與反面。

[ 封底（空白）] 加入當成封底的紙張做為複印件的最後一頁。

[ 紙張 ] 選擇裝有當成封面 / 封底或空白頁面紙張的紙盤。

4
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3

3

2
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1
REPORT

4

4

3

3

2

2

1

1
REPORTREPORT

4

4

3

3

2

2

2

2

1

1
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[ 插頁 ]

在複印件中可為所指定頁中插入不同紙張（如彩色紙）。可以從 [ 複印 ] 與 [ 空白 ] 兩個選項中選擇以啟動
或取消在複印中插頁的功能。

0 可以指定多達 30 個位置來進行插頁。

0 對插頁與原稿要使用相同尺寸大小的紙張，並確保兩種用途的紙是使用同一個方向。

% 按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]ö[ 插頁 ]。

d參考
要設定成雙面複印的模式：

按 [ 基本設定 ]ö[ 雙面 /組合 ]。

設定

[P---] 指定要在哪兒插入不同紙張類型的插頁。

[分頁 ] 對所指定頁以遞增順序排序。

[插頁 ] 選擇裝有所需插入紙張的紙匣。

[複印 ] 以所指定的紙張在所指定的頁碼插入在複印件中。
當設定所指定的頁為 “2”
對單面複印：
在複印件的第二頁插入所指定的紙張，並將原稿的第二頁複印上去。
對雙面複印：
讓複印件第一頁的背面空白，插入所指定的紙當成複印件的第二頁，並將原稿
的第二頁與第三頁以雙面複印在插入的紙張上。

[空白 ] 選擇此選項會在指定的頁面後插入所指定的紙張。
當設定所指定的頁為 “3”
對單面複印：
對複印件插入所指定的紙張做為第四頁。
對雙面複印：
將複印件的第二頁背面留為空白，然後插入所指定的紙張做為複印件的第三
頁。
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[ 畫像插入 ]

在原稿台玻璃所掃描的多頁原稿，可以插入在事先已經使用 ADF 掃描的原稿中，所預設指定的位置。

0 在插入畫像功能，所插入的原稿會加在所指定的頁面後面。

0 可以對原稿指定多達 30 個位置來進行插入畫像。

0 如果原稿台玻璃掃描的原稿頁數，大於畫像插入畫面中指定的頁數，插入原稿的多餘頁會列印到原稿的
結尾。

0 在原稿台玻璃上的原稿是用與 ADF 裡原稿相同的設定進行掃描。

0 如果原稿台玻璃掃描的原稿頁數，少於畫像插入畫面中指定的頁數，將不會列印缺少的插入頁。

0 如果相同的頁碼指定兩次，會在指定位置插入兩張原稿頁。

0 如果指定的頁碼大於主原稿的總頁數，對應的插入原稿頁會新增到原稿複印件的結尾。

1 將原稿裝入 ADF。

2 按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]ö[ 畫像插入 ]。

3 按啟動鍵。

4 將要插入的原稿放在原稿台玻璃上。

設定

[P---] 指定透過原稿台玻璃所掃描原稿應插入的位置。

[ 分頁 ] 對所指定頁以遞增順序排序。
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5 按啟動鍵。

% 要插入多頁原稿，請重複步驟 4和 5，直到要插入的原稿依插入順序掃描完畢。

6 按下 [ 結束 ]。

7 按啟動鍵。

複印開始。

[ 章節 ]

製作雙面複印件時，指定為某章節第一頁的頁可以列印在紙張的正面。如果原稿的排列方式，使指定頁列印
到背面，該頁將留為空白，指定頁會列印到下一頁的正面。

0 可以設定 30 個章節的首頁。

0 要啟動章節功能以設定 [ 單面 > 雙面 ]。對雙面的原稿，選擇 [雙面 >雙面 ]。

0 確保裝入的用於章節第一頁和複印的紙張具有相同的尺寸和方向。
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% 按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]ö[ 章節 ]。

d參考
要設定成雙面複印的模式：

按 [ 基本設定 ]ö[ 雙面 /組合 ]。

[ 作業程序 ]

當所要複印的原稿包含不一樣的內容時（例如有單面的原稿要進行全尺寸複印、有雙面的原稿要進行放大複
印等），可以使用這項設定，以將各種原稿掃描方式與不同設定的作業都包括在一個單一的複印作業裡。

可以為一部份原稿指定不同的倍率或紙張設定，或者整個原稿掃描完畢後，設定分頁機設定或編號功能，然
後一起列印所有複印件。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

0 可設定多達 100 種原稿的掃描方式。

0 當設定一個作業程序時，在 [ 分頁完稿 ] 畫面裡無法選用 [ 群組 ] 設定。相反，請選擇 [ 分頁 ]。

1 按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]ö[ 作業程序 ]。

2 選擇所需的複印設定，然後按啟動鍵。

設定

[P---] 指定章節的首頁。

[ 分頁 ] 對所指定頁以遞增順序排序。

[ 章節紙張 ] 對插入章節首頁的紙張指定所用紙張的紙盤。

[ 複印插入 ] 對各章節的首頁複印時採用與本文頁面不一樣的紙張。

[無 ] 複印時，所有頁面都採用相同類型的紙張。
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3 按下 [ 固定 ]。

% 按 [重試 ] 以刪除所掃描的作業。按 [ 設定變更 ] 以調整複印設定。

% 如果原稿已裝在原稿台玻璃上，按 [結束 ]。

4 裝入下一份原稿然後按 [ 設定變更 ]。

5 選擇所需的複印設定，然後按啟動鍵。

% 重複步驟 3 到 5，直到所有原稿均掃描完畢。

6 掃描完所有的原稿頁之後，按 [ 結束 ]。

7 按下 [ 是 ]。
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8 依需要指定分頁完稿設定。

9 按 [ 執行 ] 或按啟動鍵。

5.4.2 [ 編輯影像 ]

[ 黑白反像 ]

使用此項功能讓原稿以畫像的濃淡和色階均相反的方式複印。

在原稿裡的畫像有如相片裡的負片般複印與產出。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 編輯影像 ]ö[ 黑白反像 ]。

% 要取消黑白反像功能，再按一次 [黑白反像 ]。
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[ 鏡面畫像 ]

以鏡像畫像來複製原稿。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 編輯影像 ]ö[ 鏡面畫像 ]。

[ 影像調整 ]

根據複印原稿調整符合影像的影像品質。

1 按 [ 應用功能 ]ö[ 編輯影像 ]ö[ 影像調整 ]。

設定

[原稿尺寸 ] 選擇 [自動 ]以自動偵測原稿的尺寸大小。
如果原稿的尺寸沒有自動偵測，選擇原稿的尺寸。

[自訂尺寸 ] 輸入原稿尺寸。

[圖片尺寸 ] 選擇圖片尺寸。

設定

[ 對比 ] 調整複印濃淡度平衡。

[ 複印濃淡度 ] 調整複印濃淡度 （較淡或較深色）。
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2 設定相關的功能。

% 按 [樣本複印 ] 以瞭解以目前所指定的品質調整設定將會如何呈現。

5.4.3 [ 頁連寫 /重覆 ]

[ 書本掃瞄 ]

是否將展開頁面（如書本或目錄）分割為左右頁以複印資料。

此功能透過將原稿放在原稿台玻璃上，打開 ADF複印。如需要，可將原稿影像放在紙張中央進行複印。

0 將原稿放在原稿台玻璃上。

0 如果選擇[書本掃瞄]，[畫像調整]會自動設定為[中間]，[消除設定]會自動設定為[非影像區域消除]。
有關 [ 中間 ] 的詳細資料，請參見第 5-34 頁。有關 [非影像區域消除 ]的詳細資料，請參見第 5-36
頁。可以取消自動設定的 [ 中間 ] 或 [ 非影像區域消除 ]。

0 選擇了 [ 書本展開 ] 或 [ 分離 ]時，按啟動鍵開始複印。

0 選擇了 [ 封面與底頁 ]，掃描的操作從封面開始，接著掃描封底，然後依頁碼順序掃描雙面展開的正文。

0 選擇 [ 封面 ] 時，在封面之後按順序掃描所有雙面打開的頁面。

0 當選擇了 [ 封面與底頁 ] 或 [ 封面 ]時，等到原稿所有的頁面均掃描完畢，按 [結束 ]，然後按啟動鍵
以開始印製。

[ 銳利度 ] 調整銳利度以強調文字的邊緣，使文字讀起來更容易。可以使一個過
度銳利的原稿畫像柔軟些或是模糊的畫像鮮明些。

設定

SURVEYOR’S
REPORT

SURVEYOR’S
REPORT
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% 按 [ 應用功能 ]ö[ 頁連寫 /重覆 ]ö[ 書本掃瞄 ]。

設定

[ 書本展開 ] 將雙面展開的兩頁原稿當成一頁原稿複印。

[ 分離 ] 將兩頁攤開的原稿依照頁碼分開複印。

[ 封面 ] 依順序複印封面，然後依頁碼分開複印攤開雙面的兩面，接著複印封底。

[ 封面與底頁 ] 複印封面、對展開頁面的每頁分開複印，然後複印封底，都按照原稿的頁次
列印。

[ 消框 ] 消除書本周圍暗影的投影。

[輸入消框 ] 設定在整個框周圍要消除的區域寬度。

[消框 :頂端 ]、
[消框 :右邊 ]、
[消框 :底端 ]、
[消框 :左邊 ]

設定上邊、右邊、底邊、左邊所要消除框的寬度。

[沒有 ] 選擇此設定以不消框。

[ 中心線消去 ] 消除書本中心線暗影的投影。

[ 裝訂方向 ] 選擇原稿的裝訂位置。
要設定此功能，選擇 [分離 ]、[ 封面 ]、接著 [封面與底頁 ]。
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[ 畫像重覆 ]

原稿畫像可以重複列印在單張紙上。指定原稿以及紙張的尺寸或縮放倍率以自動地計算所要複印畫像的數目。
另外，也可指定所需要的重複數目。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 頁連寫 /重覆 ]ö[ 畫像重覆 ]。

設定

[ 有空白邊 ] 重複複印原稿的掃描區域以讓複印件的區域填滿所複製的畫像。如果整個畫
像無法納入複印的區域，額外的範圍將不會被複印。

[ 沒有空白邊 ] 重複複印原稿的掃描區域以讓複印件的區域填滿所複製的畫像，不保留空白
區域。不過，畫像的某些部份可能丟失。

[ 自動檢知 ] 自動偵測要加以掃描的區域。

[ 範圍設定 ] 選擇 [自動 ]以自動偵測原稿的尺寸大小。
如果原稿的尺寸無法自動偵測，或是必須指定讀取範圍，請選擇原稿尺寸。

[自訂尺寸 ] 輸入原稿尺寸。

[圖片尺寸 ] 選擇圖片尺寸。

[2/4/8 重覆 ] [ 兩模重覆 ]
[4 重覆 ]
[8 重覆 ]

將原稿所掃描的區域依照所指定的次數重複複印。
但是，請注意，無法納入複印件紙張上的畫像將會
部份被裁切掉。
[ 重覆間隔設定 ]僅可對 [兩模重覆 ] 設定。

[重覆間隔設定 ] 指定在複印畫像間的空間。
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[ 小冊子原稿 ]

可以複印拆下裝訂針的目錄並在中央用裝訂針裝訂，形成原稿目錄的複印件。

1. 裝訂針

0 當 SD-509 摺頁機安裝在選購的 FS-527 多功能分頁機時，可使用此項目。

備註
裝入拆下裝訂針的目錄。

1 裝入原稿。

% 當使用原稿台玻璃時，按順序放置頁，從包括第一頁的一面開始，然後是包括第二頁的一面，再然
後是包括第三頁的一面。

% 使用 ADF 時，讓包含第一頁的一面在最上面裝入各頁。

2 按 [ 應用功能 ]ö[ 頁連寫 /重覆 ]ö[ 小冊子原稿 ]。

3 按啟動鍵。

4 所有原稿掃描完畢後，按下 [ 結束 ]，然後按啟動鍵。
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5.4.4 [ 頁邊的空白邊 ]

可以使用裝訂邊距列印複印件，使之便於裝訂成冊。當掃描雙面的原稿時，可以指定紙張裝訂的位置 （頁面
的空白邊）以免複印件被印成顛倒。

[左側 /裝訂 ]

[ 頂端 /裝訂 ]

[ 右側 /裝訂 ]

0 可以指定裝訂位置無須建立一個裝訂的空白邊。

0 對於雙面複印，需要設定紙張裝訂位置與原稿方向。否則，原稿畫像可能複印成顛倒。

0 如果裝訂針或打孔的位置與裝訂位置不同，裝訂針或打孔位置優先。

0 如果在以特定的裝訂邊設定會損失部份的畫面，縮小倍率然後再進行複印。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 頁邊的空白邊 ]。
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d參考
要設定縮放倍率：

按 [ 基本設定 ]ö[ 倍率 ]。

5.4.5 [ 畫像調整 ]

紙張大於原稿時，將原稿畫像複印在紙張的中央。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 畫像調整 ]。

設定

[ 空白邊位置 ] 可自 [自動 ]、[ 左側 /裝訂 ]、[頂端 /裝訂 ]與 [右側 /裝訂 ]等選項中
選擇。
當選擇自動時，會自動設定裝訂位置。
• 此功能會自動依照裝入原稿的方向，判定裝訂位置。如果原稿長度為 

11-11/16 inches (297 mm) 或更小，則選擇沿紙張較長一側的裝訂位置。
如果原稿長度大於 11-11/16 inches (297 mm)，則選擇沿紙張較短一側的
裝訂位置。

• 裝訂位置是設在上邊或左邊。
• 請確以上邊放在後面的方式定裝入原稿。如果原稿是以任何其他的方向

載入，此設定會失效。

[ 畫像移位 ] 依照裝訂邊距調整畫像位置。

[變更背面移位 ] 在雙面複印模式下，調整畫面在紙張後側的位置。

[調整值 ] • 英制區域：按 [+] 或 [-] 指定裝訂邊距寬度（1/16 到 3/4 inch）。如果選
擇 [沒有 ]按鈕，裝訂邊距寬度會設定為 0 inches。

• 公制區域：輸入裝訂邊距寬度（0.1 到 20.0 mm）。如果選擇 [沒有 ]按
鈕，裝訂邊距寬度會設定為 0 mm。

[ 原稿設定方向 ] 設定放入 ADF 或放在原稿台玻璃上原稿的方向。

設定

[ 中間 ] 將原稿畫像複印在紙張的中央，不加以放大。

[原稿尺寸 ] 選擇 [自動 ]以自動偵測原稿的尺寸大小。
如果原稿的尺寸沒有自動偵測，選擇原稿的尺寸。

[自訂尺寸 ] 輸入原稿尺寸。

[圖片尺寸 ] 選擇圖片尺寸。
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5.4.6 [ 小冊子 ]

掃描原稿的順序將自動排列，讓雙面二合一複印件的頁面佈局適用於中間裝訂，如雜誌裝訂。

[左邊 ]

[ 右邊 ]

0 當 SD-509 摺頁機安裝在選購的 FS-527 多功能分頁機時，可使用中間裝訂或對摺。

0 一般情況下，單面原稿需要四頁的組合複印，雙面原稿需要兩頁組合複印。如果頁面不夠，將在結尾處
自動增加空白頁。

0 如果在自動紙張選擇啟動的狀況下選擇小冊子，縮放倍率自動地設為 70.7%。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 小冊子 ]。

d參考
要指定自動倍率：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 複印設定 ]ö[ 自動倍率針對組合 /小冊子 ]。

設定

[ 左邊 ]/[ 右邊 ] 對要產出的複印件選擇輸出裝訂位置。

[ 中間裝訂 ] 在沿著中心的兩處將複印件裝訂，然後在輸出複印件前將其對摺。

[ 對摺 ] 從中心線摺疊成兩半的方式處理複印件。

[否 ] 此設定送出複印件，不會中間裝訂或對摺。

[紙張 ] 選擇所需紙張的紙匣。

[ 封面 ] 在複印具有封面 / 封底的原稿時，在封面與封底採用另外的紙。當複印的原
稿沒有封面與封底時，可以插入一張空白紙當成封面與封底。
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5.4.7 [ 消除設定 ]

[ 邊框消除 ]

複印時，可以消除原稿本文周圍打孔的陰影、不需要的區域（例如傳真的傳送訊息和打孔的陰影）。原稿周
圍的四個邊都可以消除同樣的寬度或各邊各消除不一樣的寬度。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 消除設定 ]ö[ 邊框消除 ]。

設定

[ 輸入消框 ] 以同樣寬度消除原稿的四個邊。

[消框 :頂端 ] [消框 :右
邊 ] [消框 :底端 ] [消框 :
左邊 ]

以不同寬度消除各個邊框。

[+]/[-] 按 [+] 或 [-] 以在 1/16 inch (0.1 mm) 到 2 inches (50.0 mm) 的範圍內
設定消除寬度。此消除寬度也可以使用數字鍵盤輸入。

[ 沒有 ] 將消除寬度設為 0 inches (0 mm)。

A
A:1/16 inch  2 inches (0.1 mm  50.0 mm)

A
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[ 非影像區域消除 ]

此功能在複印時打開 ADF 啟用，當有原稿無法裝入 ADF 時，放在原稿台玻璃所想要的位置。

自動偵測原稿，並將原稿本文以外的區域消除。

消除的方式包括 [ 斜角消去 ] 與 [ 矩形消去 ]。當原稿的底色很淡時可用 [斜角消去 ]，而當底色很暗時可用
[矩形消去 ]。

可以放置原稿在任何位置無須開啟或關閉 ADF，因此可快速地製作複印件。此外，因為原稿本文以外的區域
消除了，也會減少碳粉的消耗。

[矩形消去 ]

[ 斜角消去 ]

0 如果消除沒有依照所想要的進行，可在管理者設定下的 [ 刪除調整 ] 下設定 [ 刪除操作 ]。

0 原稿的大小自動偵測為 3/8 e 3/8 inch (10 e 10 mm) 或更大些。
如果偵測失敗，會輸出一張空白紙。

0 在 ADF 關閉的時候，無法進行複印。

0 可以偵測原稿的畫像在其上邊或底邊。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 消除設定 ]ö[ 非影像區域消除 ]。

d參考
要設定消除操作：

按 實用功能 /計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 刪除調整 ]。
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5.4.8 [ 戳記 /構成 ]

加入日期與時間、頁碼、章戳、畫像、或頁首、頁尾以進行複印。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

[ 日期 /時間 ]

可以選擇列印位置與註解格式以列印日期與時間。指定是否要列印在所有頁面上或是僅印在首頁上。

0 此日期 / 時間戳記不會列印在使用封面、插頁和章節功能插入的空白頁上。若要變更設定以在空白頁面
印製戳記，請進入管理員設定以啟動空白頁列印。

0 掃描原稿的日期 / 時間將會印製在紙張上。

項目

[日期 /時間 ] 加入日期和時間到複印件上。

[頁碼 ] 新增頁碼或章節號碼到複印件上。

[戳記 ] 新增預設或登記的戳記到複印件。

[複印安全 ] 加入隱藏文字，可避免複印時進行文件非法複印。此功能也讓您可複印插入
含有禁止複印資訊或密碼的文字。

[重覆戳記 ] 重複複製戳記或日期與時間到紙張上。

[標頭 /註腳 ] 新增日期與時間到複印件紙張的上邊及底邊上。

[浮水印 ] 新增浮水印 （淡淡的文字）在複印件頁面的中央。

[重疊 ]* 以首先掃描的原稿頁面重疊在後續的原稿畫像上產製複印件。

[登記重疊 ]* 儲存掃描原稿的一份畫像作為登記的重疊在硬碟裡，之後再重疊此登記的畫
像到其他原稿的複印件上。
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% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 日期 / 時間 ]。

d參考
要啟動在空白頁上列印：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 空白頁列印設定 ]。

[ 頁碼 ]

可以選擇印製位置與註解格式以印製頁碼與章節號碼。頁碼與章節號碼會印在所有頁面上。

0 此頁碼戳記不會列印在使用封面、插頁和章節功能插入的空白頁上。若要變更設定以在空白頁面印製戳
記，請進入管理員設定以啟動空白頁列印。

設定

[ 日期型式 ] 選擇日期與時間註解的類型 （格式）。

[ 時間類型 ] 選擇日期與時間註解的類型 （格式）。如果選擇了 [沒有 ]，不會列印時
間。

[列印頁 ] 選擇列印日期 /時間在所有頁面上或僅在首頁上。

[ 列印位置 ] 從九個列印位置選項選擇一個位置。

[位置調整 ] 在介於 1/16 inch (0.1 mm) 與 1-15/16 inch (50.0 mm) 
之間調整水平與垂直位置。

[ 文字細節 ] 設定文字大小與字型。
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% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 頁碼 ]。

d參考
要調整對封面、插頁和章節功能的設定：

按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 /封面 /插入章節 ]。

要調整對章節功能的設定：

按下 [ 應用功能 ]ö[ 插頁 / 封面 /插入章節 ]ö[ 章節 ]。

要啟動在空白頁上列印：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 空白頁列印設定 ]。

設定

[ 啟始的章節編號 ] • 可從 -99999 到 99999 之間設定 [頁碼 ]，而可在 -100 到 100 之間設定
[ 章節 ]。

• 按 [*] 以切換設定的符號 （+ 與 -）。
• 如果指定了負值，編號到達 1 之前將不會列印編號。例如，指定了

“-1”，在第三張複印頁上，從 “1”開始列印編號。
• 如果在 [頁碼型態 ]下選擇了 [1-1, 1-2...]，輸入的章節號會被列印。

[ 啟始的章節編號 ]

[ 頁碼型態 ] 選擇頁碼的形式 （格式）。

[ 插頁設定 ] 當一起使用封面、插頁和章節功能時，設定此參數。

[封面 ] [ 列印在封面與底頁 ]：
列印在封面與封底上。
[ 只有列印在底頁 ]：
將頁碼印在封底而不印在封面。對單面列印頁碼從
“2”開始，而雙面列印則從 “3”開始。
[ 請勿列印頁碼 ]：
取消在封面與封底上列印頁碼。對單面列印頁碼從
“2”開始，而雙面列印則從 “3”開始。

[複印插頁 ] [ 列印頁 ]：
列印在插頁上。
[ 空白 ]：
將插頁納入頁碼計算，但是不列印頁碼。
[ 略過 ]：
取消對插頁計算與列印頁碼。

[插入空白紙 ] [ 空白 ]：
將插頁納入頁碼計算，但是不列印頁碼。
[ 略過 ]：
取消對插頁計算與列印頁碼。

[ 列印位置 ] 從九個列印位置選項選擇一個位置。

[位置調整 ] 在介於 1/16 inch (0.1 mm) 與 1-15/16 inch 
(50.0 mm) 之間調整水平與垂直位置。

[ 文字細節 ] 設定文字大小與字型。
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[ 戳記 ]

可以選擇印製位置與註記格式以印製戳記。選擇要列印在所有頁面上或是僅印在首頁上。

0 戳記指的是具有固定與預設列印內容的文字。也可選擇以 Copy Protection Utility 登記的戳記。

0 戳記不會列印在使用封面、插頁和章節功能插入的空白頁上。若要變更設定以在空白頁面印製戳記，請
進入管理員設定以啟動空白頁列印。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 戳記 ]。

d參考
要啟動在空白頁上列印：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 空白頁列印設定 ]。

設定

[ 戳記型式 /預設戳記 ] 從八個所提供的戳記形式中選擇一個以印製。

[ 列印頁 ] 選擇以列印的戳記在所有頁面上或僅在首頁上。

[ 文字尺寸 ] 選擇用於戳記的字體尺寸。

[ 列印位置 ] 從九個列印位置選項選擇一個位置。

[位置調整 ] 在介於 1/16 inch （0.1 mm） 與 1-15/16 inch 
（50.0 mm） 之間調整水平與垂直位置。
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[ 複印保護 ]

該功能可在沒有特別區別下，讓您在背景中列印避免非法複印的隱藏文字，例如私人或日期的預設戳記。如
果使用複印的複印保護複印文件，文字會特別標示在要列印的整紙張上，讓您知道此複印是不合法。

0 複印保護文字列印在所有頁上。無法指定開始複印的頁。

0 所選擇的複印保護文字格式以其所放置的位置依次顯示，並且可結合運用到多達八行文字。

0 使用 Web Connection 或 Copy Protection Utility 登記已登記的戳記。

0 無法選擇多個登記的戳記或預設的戳記。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 複印安全 ]ö[ 複印保護 ]。

設定

[ 登記的戳記 ] 從已登記的戳記中選擇一個。

[ 預設戳記 ] 從八個所提供的戳記形式中選擇一個以印製。

[ 日期 /時間 ] 選擇日期與時間註解的類型。如果就時間格式選擇了 [無 ]，則不會列印時
間。
掃描原稿的日期 /時間將會印製在紙張上。

[ 其它 ] [ 作業編號 ] 選擇是以印製複印作業編號。

[序號 ] 選擇是列印本機的序號。
有關如何為序號指定設定的詳細資料，請與維修人
員聯絡。

[分配控制編號 ] 列印分配控制編號。
可從 1 到 99999999 之間指定一個值做為分配控制
編號。

[ 細節設定 ] 指定 [圖案尺寸 ]、[ 濃淡度 ]、[複印保護圖案 ]、[覆寫圖案 ]與 [底色
圖案 ]。
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d參考
刪除登記的戳記：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 戳記設定 ]ö[ 刪除登記的戳記 ]。

[ 複印防護 ]

此功能可列印文件，在複印防護文字中插入複印防護圖案，例如私人或日期的預設戳記。

如果嘗試複印受複印防護的紙張，支援此項功能的機器可掃描複印防護圖案、停止複印、及捨棄目前進行中
的作業。

0 對於文字，在預先登記的 [ 預設戳記 ] 中指定所需的戳記。

0 複印防護會列印在所有頁上。無法指定開始複印的頁。

0 所選定的複印防護文字格式會依其放置的順序顯示，並可以結合多達六個文字列。

0 可同時選擇 [ 預設戳記 ]、[日期 /時間 ]和 [其它 ]。

0 在 [ 預設戳記 ] 中無法選擇多個複印防護。

0 複印防護不能夠列印在彩色紙、信封或透明投影片。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 複印安全 ]ö[ 複印防護 ]。

[ 位置 ] 如果所選複印保護文字中的行數不多於四行，角度可以變更。

[變更位置 /刪除 ] 變更編排的順序。選擇標的複印保護文字然後按
[朝上 ]或 [向下 ]。
如需給複印保護文字加入間隔，觸摸[插入空間 ]。
按 [朝上 ]或 [向下 ]移動指定複印保護文字類型
旁的 o 符號，然後按[插入 ]。
如需刪除複印保護文字，按 [刪除 ]，然後按要刪
除的複印保護文字的按鈕。

設定
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d參考
若要指定和偵測複印防護：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 安全模式細節 ]ö[ 複印防護 ]。

[ 密碼複印 ]

此功能可以列印文件，插入複印保護文字（例如私人或日期的預設戳記），作為密碼防護。

如果嘗試複印受複印防護的紙張，支援此項功能的機器可掃描複印防護圖案、及提示您輸入密碼。如果正確
輸入密碼，會開始複印。

0 對於文字，在預先登記的 [ 預設戳記 ] 中指定所需的戳記。

0 密碼複印會列印在所有頁上。無法指定開始複印的頁。

0 所選定的密碼複印文字格式會依其放置的順序顯示，並可以結合多達六個文字列。

0 可同時選擇 [ 預設戳記 ]、[日期 /時間 ]和 [其它 ]。

0 在 [ 預設戳記 ] 中無法選擇多個密碼。

0 密碼複印不能夠列印在彩色紙、信封或透明投影片上。

0 如果您輸入錯誤三次密碼，目前處理的複印會被抹掉。

0 如果在指定縮放、畫像調整、彩色紙、信封或透明的複印上發現到密碼，目前處理的複印作業會被抹
掉。

0 如果掃描含不同密碼的多重原稿，需要針對每份原稿輸入密碼。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 複印安全 ]ö[ 密碼複印 ]。

設定

[複印防護類型 ] [ 預設戳記 ] 從八個所提供的戳記形式中選擇一個以印製。

[日期 /時間 ] 指定要在紙上列印的日期或時間類型。掃描原稿的
日期 /時間將會印製在紙張上。

[其它 ] 指定要在紙上列印的 [作業編號 ]、[序號 ]和
[分配控制編號 ]。
[ 序號 ]是在本機出廠時指定。有關詳細資料，請
與維修人員聯絡。

[ 細節設定 ] 指定要在紙上列印的 [圖案尺寸 ]、[ 複印防護樣式 ] 和 [ 底色圖案 ]。
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d參考
若要指定和偵測密碼複印：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 安全模式細節 ]ö[ 密碼複印 ]。

[ 重覆戳記 ]

可以印製戳記、日期與時間、或其他所指定的項目在複印件的所有頁面上。

0 戳記重複功能的列印內容會印製在所有頁面上。

0 所選擇的戳記以他們所放置的次序顯示，並且可以結合到多達八行一起使用。

0 使用 Web Connection 或 Copy Protection Utility 登記已登記的戳記。

0 無法選擇多個登記的戳記或預設的戳記。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 重覆戳記 ]。

設定

[戳印樣式 ] [ 預設戳記 ] 從八個所提供的戳記形式中選擇一個以印製。

[日期 /時間 ] 指定要在紙上列印的日期或時間類型。掃描原稿的
日期 /時間將會印製在紙張上。

[其它 ] 指定要在紙上列印的 [作業編號 ]、[序號 ]和
[分配控制編號 ]。
[ 序號 ]是在本機出廠時指定。有關詳細資料，請
與維修人員聯絡。

[ 細節設定 ] 指定要在紙上列印的 [圖案尺寸 ]、[ 密碼複印樣式 ] 和 [ 底色圖案 ]。

設定

[ 登記的戳記 ] 從已登記的戳記中選擇一個。

[ 預設戳記 ] 從八個所提供的戳記形式中選擇一個以印製。

[ 日期 /時間 ] 選擇日期與時間註解的類型。如果就時間格式選擇了 [無 ]，則不會列印時
間。
掃描原稿的日期 /時間將會印製在紙張上。
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d參考
刪除登記的戳記：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 戳記設定 ]ö[ 刪除登記的戳記 ]。

[ 標頭 /註腳 ]

此設定可將日期 / 時間及文字印製在紙張的上邊或底邊。可在每頁上列印日期 / 時間或分發號編號。標頭 /
註腳可包含預設的內容，但是也可暫時地變更其內容。

0 為了使用標頭 / 註腳功能，必須從管理者設定中事先登記標頭 /註腳。如果在管理者設定中未登記標頭 /
註腳，則不會顯示 [ 標頭 / 註腳 ] 選單。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 標頭 / 註腳 ]。

[ 其它 ] [ 作業編號 ] 選擇是以印製複印作業編號。

[序號 ] 選擇是列印本機的序號。
有關如何為序號指定設定的詳細資料，請與維修人
員聯絡。

[分配控制編號 ] 列印分配控制編號。
可從 1 到 99999999 之間指定一個值做為分配控制
編號。

[ 細節設定 ] 選擇 [圖案尺寸 ]、[ 濃淡度 ] 或 [ 覆寫圖案 ]。

[ 位置 ] 當所選擇重複的戳記不超過四行時，可依需要變更角度。

[變更位置 /刪除 ] 變更編排的順序。選擇目標的重複戳記，然後按
[朝上 ]或 [向下 ]。
如需對重複戳記加入間隔，按 [插入空間 ]。按
[朝上 ]或 [向下 ]移動指定重複戳記旁的 o，然
後按 [插入 ]。
如需刪除重複戳記文字，按 [刪除 ]，然後按要刪
除的重複戳記按鈕。

設定
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d參考
登記標頭 / 註腳：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 戳記設定 ]ö[ 標頭 /註腳設定 ]。

[ 浮水印 ]

可以列印一個浮水印（淡淡的文字）在紙張的中央。選擇預設的文字，例如 [無效影印 ]與 [內部使用 ]以
進行列印。

具有浮水印的複印件可清楚地指明所複印紙張的用途。浮水印有助於防範所複印的文件受到未經授權的複印。

0 浮水印會以 45 度角印製在所有的頁面上。每頁印一次。

0 如果在其他的設定影響浮水印的列印造成部份浮水印被裁切掉，在複印的時候會取消浮水印功能。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 浮水印 ]。

設定

[ 呼叫標頭 / 註腳 ] 選擇一個要用的標頭 /註腳。

[ 檢查 / 臨時變更 ] 檢查或暫時變更登記的標頭 /註腳。

[標頭設定 ] 選擇以啟動或取消標頭/註腳的列印。要列印標頭/
註腳，調整下列設定。
[ 文字 ]：
輸入標頭 /註腳裡的文字。
[ 日期 / 時間 ]：
選擇日期與時間註解的類型。
[ 其它 ]：
選擇是否要列印分配控制編號、作業編號或序號。

[註腳設定 ]

[ 列印頁 ] 選擇以列印標頭 /註腳在所有頁面上或僅在首頁
上。

[文字細節 ] 選擇 [圖案尺寸 ]和 [文字樣式 ]。

[ 停止變更 ] 重置設定成初始的內容。

設定

[ 浮水印樣式 ] 從八種所提供的浮水印形式中選擇一種。
所選擇的浮水印形式會印在原稿畫像上。



ineo 423/363/283/223 5-48

5.4 [ 應用功能 ] 5

[ 重疊 ]

以首先掃描的原稿頁面重疊在後續的原稿畫像上產製複印件。例如，如果設定重疊以複印三個原稿頁面，會
輸出兩頁，包括“一頁合併第一頁與第二頁的畫像”以及 “一頁合併第一頁與第三頁的畫像”。

重疊功能在重疊文字、照片、或原稿上不是在其他戳記 / 構成功能裡所準備圖片很有用。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 重疊 ]。

設定

[ 頁面 ] 選擇列印重疊畫像在所有頁面上或僅在首頁上。選擇 [僅封面 ]會只印製在
原稿的第二頁上。

[原稿尺寸 ] 選擇 [自動 ]以自動偵測原稿的尺寸大小。
如果原稿的尺寸沒有自動偵測，選擇原稿的尺寸。

[自訂尺寸 ] 輸入原稿尺寸。

[圖片尺寸 ] 選擇圖片尺寸。

[ 濃淡度 ] 使用小鍵盤輸入重疊影像的密度。（使用在 20 到 100% 之間的值）

[ 構成 ] [ 透明的 ] 構成要重疊的重疊影像，並增加影像的亮度。此設
定可避免原稿被構成重疊影像所隱藏。

[背景組成 （原稿）] 將原稿構成背景。列印時，重疊影像會重疊在原稿
上。

[背面 ] 將重疊影像構成背景。列印時，原稿會重疊在重疊
影像上。
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[ 登記重疊 ]

此功能可將所掃描的原稿中儲存一幅畫像在硬碟裡做為已登記的重疊畫像以供後續複印其他原稿時使用。對
常用的重疊畫像加以登記會很有用。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]ö[ 登記重疊 ]。

設定

[ 呼叫重疊影像 ] 指定是否在正面或背面上列印登記的重疊影像。按一個項目選擇重疊影像，
並指定其設定。
• 如果沒有登記任何重疊畫像，則無法選擇。

[畫像顯示 ]/[ 顯示
名稱 ]

在畫像顯示中，您可檢查重疊影像。在顯示名稱模
式中，您可使用他們的檔案名稱檢查重疊影像。選
擇想要的重疊影像。

[細節設定 ] [ 濃淡度 ]：使用小鍵盤輸入重疊影像的密度。
（使用在 20 到 100% 之間的值）
[ 構成 ]：
• [ 透明的 ]

增加要重疊的重疊影像的亮度。此設定可避免
原稿被構成重疊影像所隱藏。

• [ 背景組成 （原稿）] 
將原稿構成背景。列印時，重疊影像會重疊在
原稿上。

• [ 背面 ] 
將重疊影像構成背景。列印時，原稿會重疊在
重疊影像上。

[影像細節 ] 檢查重疊畫像的 [名稱 ]、[登記的日期 ]與 [影
像規格 ]。
要確認所放大的畫像，按 [預看細節 ]。
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d參考
禁止變更登記的重疊畫像：

按下實用功能/計數器鍵ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 使用者操作限制]ö[ 作業設定的操作限制]ö
[ 變更登記的重疊 ]。

[ 畫像登記 ] [ 新的 ] 輸入要登記的重疊畫像名稱。
將重疊畫像原稿放在原稿台玻璃上然後按啟動鍵以
登記此重疊畫像。

[覆寫 ] 選擇一幅要被覆蓋掉的重疊畫像，然後按[覆寫 ]。
將重疊畫像原稿放在原稿台玻璃上然後按啟動鍵以
覆蓋此重疊畫像。

[刪除 ] 選擇要刪除的重疊畫像，然後按 [刪除 ]。

[細節設定 ] [ 濃淡度 ]：
可在 20% 到 100% 之間指定要登記的重疊畫像的濃
淡度。

[ 頁 ] 選擇列印重疊畫像在所有頁面上或僅在首頁上。

[原稿尺寸 ] 選擇 [自動 ]以自動偵測原稿的尺寸大小。
如果原稿的尺寸沒有自動偵測，選擇原稿的尺寸。

[自訂尺寸 ] 輸入原稿尺寸。

[圖片尺寸 ] 選擇圖片尺寸。

設定
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5.4.9 [ 卡片 ]

個別掃描卡片的前後面內容，例如保險卡、駕駛執照或名片，並在一張紙上複印上述資料。

您可複印原尺寸的卡片或將影像放大到適合整頁。

使用卡片功能，您可節省所使用的張數。

0 卡片必須在放置原稿台玻璃上以直立模式放置。

0 不可以同時選擇卡片功能和自動紙張功能。

0 對某些紙張大小或縮放倍率值，部份畫像可能會被切掉。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 卡片 ]。

d參考
若要指定複印卡片的預設值：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 複印設定 ]ö[ 卡複印設定 ]。

設定

[原稿規格 ] 按 [X] 和 [Y]，並輸入要複印卡片的大小。同時，從 [size1] 到 [size4]。

[ 版面 ] 指定在何處放置卡片的前後面。

[ 倍率 ] 您可複印原尺寸的卡片或將影像放大到適合整頁。

A A

B

B
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5.4.10 [ 儲存在使用者信箱 ]

此功能可將所掃描的原稿資料儲存在本機內建硬碟（在使用者信箱）裡。儲存在使用者信箱中的文件可在必
要時列印。

有關使用儲存在使用者信箱中文件的詳細說明，請參見 [ 操作手冊 檔案箱操作 ]。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

% 按 [ 應用功能 ]ö[ 儲存在使用者信箱 ]。

設定

[ 使用者信箱 ] 選擇目的地使用者信箱。

[ 文件名稱 ] 指定讀入原稿的文件名稱。
會顯示一個自動設定給該文件的名稱。可以變更檔案名稱。

[ 頁列印 ] [ 是 ]：
選擇以複印所掃描的原稿並將其儲存在所指定的使用者信箱。
[無 ]：
在指定的使用者信箱中選擇儲存掃描的原稿資料。
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5.5 左面板顯示
在基本設定畫面的左面板裡，可以檢視作業清單與作業狀態資訊。

也可以檢視調整設定的結果。

d參考
將所顯示的設定設為左面板中的預設值：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 顯示自訂設定 ]ö[ 預設左邊方框顯示 ]。

禁止其他的使用者刪除作業或授與其他使用者刪除作業的權限：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 使用者操作限制 ]ö[ 作業設定的操作限制 ]ö
[ 刪除其他使用者作業 ]。

禁止或允許變更作業的列印優先權：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 使用者操作限制 ]ö[ 作業設定的操作限制 ]ö
[ 變更作業優先順序 ]。

要在作業記錄裡隱藏檔名以及目的地：

按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 安全模式細節 ]ö[ 隱藏個人訊息 ]。

刪除所有的作業記錄：

按下實用功能/計數器鍵ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 安全模式細節 ]ö[ 初始化 ]ö[ 作業記錄 ]。

作業顯示 模式確認

設定

[ 作業顯示 ] 檢查目前正在進行的作業與等待要進行的作業。
如果預設左面板顯示在使用者設定中設為 [狀態顯示 ]，則會顯示作業狀
態。

[刪除 ] 如需刪除作業，從作業記錄中選擇作業，然後按
[刪除 ]。

[作業細節 ] 開啟作業清單畫面。

[ 模式確認 ] 顯示調整設定的結果。

[細節檢查 ] 檢查或變更目前的複印設定。
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5.5.1 [ 作業顯示 ]

在作業顯示畫面中，除了作業細節還可以查看本機正在執行的作業顯示以及已經執行的作業，並且可以變更
作業設定。

0 如果已經應用部門管理設定，且設定機器使其他使用者無法刪除作業，作業不會被刪除。

0 如果設定管理者設定參數，使作業的輸出優先等級無法變更，[提高優先 ]不會出現，且無法指定作業的
輸出優先等級。

0 當有作業正在列印，其他的作業無法登記。總共可以登記多達 251 個作業。

0 如果在管理者設定中變更認證方式，並清除所有管理資料，[作業日誌 ]中的作業將被刪除。

% 按 [ 作業顯示 ]ö[ 作業細節 ]ö[ 列印 ]。

設定

[ 列印 ] 開啟檢查列印作業的畫面。

[ 傳送 ] 開啟檢查傳真與掃描傳送作業的畫面。有關詳細資料，請參見 [操作
手冊 網路掃描 / 傳真 / 網路傳真操作 ]。

[ 傳真接收 ] 開啟檢查傳真接收作業的畫面。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網
路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

[ 儲存 ] 開啟檢查儲存作業的畫面。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 檔案箱
操作 ]。

[ 現有的作業 ] 列出目前已處理的作業。檢查目前的狀態。

[刪除 ] 刪除作業。

[提高優先 ]
（顯示在處理中列印
作業的清單）

目前處理的列印作業會被中斷，並開始列印
優先權的作業。一旦給予優先級的作業列印
完成，被中斷作業的列印會自動重新開始。
如果包含摺疊或裝訂，不能夠中斷目前處理
的列印作業，則在完成目前處理的列印作業
之後，會執行給優先權的作業。

[解除 ]
（顯示在處理中列印
作業的清單）

選擇切換到保留作業清單並變更列印的設定
或刪除一項保留作業。
此保留作業清單無法列印，因為，在校對複
印過程中，會啟動系統自動重置。
• 如果需要，按[變更設定 ]以變更此複印設

定。
• 為要確認，按預覽鍵以從儲存的作業中列

印一份複印件。

[模式檢查 ] 可以檢查儲存的作業、正在列印的作業、排
隊列印的作業和保留作業的作業設定。

[細節 ] 檢查狀態、結果、錯誤的細節、使用者名稱、
排隊時間、完成時間、原稿頁數、以及在處
理中作業的複本份數。
要刪除作業，按細節畫面中的 [刪除 ]。
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5.5.2 [ 模式確認 ]

可以從檢查作業細節畫面上檢查當前複印設定，並根據需要進行變更。

1 按下 [ 模式確認 ]ö[ 細節檢查 ]。

2 檢查複印設定。要變更複印設定，按下相關按鈕。

3 檢查設定後，按 [ 關閉 ]。

[ 作業日誌 ] 列出所完成的作業。
• 此清單包括因為錯誤而失敗的作業。
• 您可以察看作業記錄與結果。
• 在左面板 [掃描的影像 ]以縮圖顯示了所選擇作業的首頁。要在 [掃

描的影像 ]中顯示縮圖，將 [管理者設定 ]中的 [作業記錄縮圖顯
示 ]設為 [開啟 ]。有關詳細資料，請參見第 7-41 頁。

[刪除作業 ] 只顯示完成之前被刪除作業。

[作業完成 ] 僅顯示正常完成的作業。

[所有作業 ] 顯示所有作業。

[細節 ] 檢查在作業日誌記錄中的狀態、結果、錯誤
的細節、使用者名稱、排隊時間、完成時間、
原稿頁數、以及複本份數。

設定



6 [ 使用者設定 ]
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6 [ 使用者設定 ]

[使用者設定 ]是供使用者設定一些使用者可適切調整的項目。

這些設定項目的內容會依 [ 管理者設定 ] 是如何設定而定。[使用者設定 ]無法一次全部初始化。如要初始化
所有的設定，除了手動一個接一個地將它們重置之外，也可以與維修人員聯絡。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

設定

[系統設定 ] 設定本機的基本功能。

[顯示自訂設定 ] 變更觸控面板的顯示以便於使用者操作。

[複印設定 ] 調整可在複印作業時使用的複印功能之設定。

[掃瞄 /傳真設定 ] 調整供傳真與影印作業時用的設定。

[列表機設定 ] 調整供列表機作業時用的設定。

[密碼變更 ] 變更當前登入使用者的密碼。

[電郵位址變更 ] 為所登記的使用者變更電郵位址。

[變更圖示 ] 為所登記的使用者變更圖示。

[登記認證資訊 ]* 登記或刪除目前登入使用者的生物特徵認證資料或 IC 卡認證資料。

[行動電話 / PDA 設定 ] 指定從行動電話或 PDA 列印資料的設定。
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6.1 [ 系統設定 ]
設定本機的基本功能。

% 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 系統設定 ]。

設定

[語言 設定 ] 選擇在觸控面板所顯示的語言。

[度量單位設定 ] 選擇在觸控面板所顯示的數值單位。

[給紙盤設定 ] [ 自動紙盤選擇設定 ] 自動紙張選擇功能被啟動時，會自動地選擇紙盤。
當自動紙盤切換功能啟動的狀況下，也可調整自
動紙盤切換作業的優先順序以進行紙盤切換。
• 調整[自動選紙設定]以使用不同於一般尋常自

動紙張選擇模式下所提供的普通紙。

[自動紙盤變更 開 /
關 ]

選擇當在列印期間手動選擇的紙匣紙張用完時，
是否自動選擇裝有相同尺寸紙張的紙匣。

[在紙盤設定無對相
的紙張 ]

指定當在所指定的紙盤沒有裝入符合的紙張時所
應採取的行動。
• [ 列印停止 （紙盤固定）]

列印停止。
• [ 紙盤互換 （紙盤優先）]

不論是否有符合的紙張，以所指定的紙盤供紙
為主。如果沒有所指定的紙盤，選用另一個裝
有符合紙張的紙盤（如果有的話）供紙。

[列印輸出清單設定 ] 選擇用於列印清單的紙匣，如銷售計數器和耗材
指示器。
同時也設定在列印清單時是採用單面列印或雙面
列印模式。

[自動彩色感度調整 ] 調整彩色或黑白原稿的標準水平。

[節電設定 ] 請參見第 7-3 頁。 在 [管理者設定 ]下允許使用者存取時顯示。

[輸出設定 ] 請參見第 7-4 頁。

[自動濃淡度準位調整 ] 請參見第 7-8 頁。

[自動紙張選擇針對小原稿] 指定當在放在原稿台玻璃上的原稿太小而無法在自動紙張選取模式下偵測
到時，所採用的紙張大小。

[複印在小尺寸 ] 列印到 5-1/2 e 8-1/2 (A5) 紙張上。
• 如果紙盤裡沒有裝有 5-1/2 e 8-1/2 (A5) 

紙張，會顯示訊息提示您在手送進紙盤裝入 
5-1/2 e 8-1/2 (A5) 紙張。

[複印在 A4] 列印到 8-1/2 e 11 (A4) 紙上。

[複印禁止 ] 手動選擇了一個進紙盤，然後按下了啟動鍵時，
開始列印。

[空白頁列印設定 ] 在 [ 管理者設定 ] 下允許使用者存取時顯示。有關詳細資料，請參見
第 7-20 頁。
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d參考
要啟動自動紙張：

按 [ 基本設定 ]ö[ 紙張 ]ö[ 自動 ]。

要將底色調整設為自動：

按 [ 基本設定 ]ö[ 濃度 /背景 ]ö[ 自動 ]。

[頁碼列印位置 ] 在設定為雙面列印或印成小冊子後，設定列印頁碼，需要指定頁碼的列印
位置。選擇是否將頁碼列印在所有頁面的同一位置或相對於裝訂處的對稱
位置。

[選擇鍵盤 ] 選取在觸控面板所會顯示的預設鍵盤類型。

出廠預設值

[語言設定 ] [ 繁體中文 ]

[ 度量單位設定 ] 毫米（數值）

[自動紙盤選擇設定 ] [ 紙盤優先 ]
[ 紙匣 1]ö[ 紙匣 2]ö[ 紙匣 3]ö[ 紙匣 4]
安裝選購的紙盤時，顯示 [ 紙匣 3] 或 [ 紙匣 4]。

[ 自動紙盤變更 開 /關 ] [ 限制 ]

[在紙盤設定無對相的紙張] [ 列印停止 （紙盤固定）]

[ 列印輸出清單設定 ] • 紙盤 1
• [ 單面 ]

[ 自動彩色感度調整 ] 標準（3）

[省電模式設定 ] 15 分鐘

[節電模式設定 ] 20 分鐘

[列印 /傳真輸出設定 ] [ 列印 ]：[ 頁面列印 ]
[ 傳真 ]：[ 分批列印 ]

[ 接紙盤設定 ] • [ 複印 ]：[ 紙盤 2]
• [ 列表機 ]：[ 紙盤 2]
• [ 列印報告 ]：[ 紙盤 1]
• [ 傳真 ]：[ 紙盤 1]
當安裝 FS-527 多功能分頁機或 JS-505 兩用接紙盤時顯示 [接紙盤設定 ]。
當 JS-603 接紙盤安裝在 FS-527 多功能分頁機時顯示 [紙盤 3]。

[ 自動濃淡度準位調整 ] 標準（2）

[自動紙張選擇針對小原稿 ] [ 複印禁止 ]

[ 空白頁列印設定 ] [ 不能列印 ]

[ 頁碼列印位置 ] [ 左 &右留邊：全部相同 頂 &底留邊：全部相同 ]

[ 選擇鍵盤 ] [ 本地鍵盤 ]

設定
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6.2 [ 顯示自訂設定 ]
變更觸控面板的顯示以便於使用者操作。

% 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 顯示自訂設定 ]。

設定

[複印設定 ] [ 預設畫面 ] 選擇在複印模式下的基本設定畫面是標準基本選
項或全部指向選項。

[捷徑鍵 1] 可以將經常使用應用程式功能的捷徑鍵新增到基
本畫面。
按快捷鍵會顯示想要的設定畫面。[捷徑鍵 2]

[ 快速設定 1] 讓您可針對常使用的複印功能登記設定條件，並
將他們放置在基本的設定畫面上。
只要按對應的容易設定鍵，可叫出登記的設定條
件。

[快速設定 2]

[ 快速設定 3]

[ 快速設定 4]

[ 預設濃度設定 ] 指定在基本設定畫面是否要顯示複印濃度設定。
如果選擇 [開 ]，您可以在基本設定畫面中按 [ 較
濃 ]或 [較淡 ]，調整複印件的濃淡度。
• 如果選擇[開]，無法指定[快速設定3]和[快速

設定 4]。

[掃瞄 /傳真設定 ] 此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見
[操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

[信箱設定 ] 提供給使用者信箱操作之用的設定。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 檔
案箱操作 ]。

[複印動作畫面 ] 設定在列印操作過程中當您設定下一項作業時，是否要顯示 [ 下一項信箱
作業 ]、[下次掃描 /Fax 作業 ]、或 [ 下一項複印作業 ] 按鈕或訊息。

[傳真動作畫面 ] 此設定用於傳真與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路
掃描 / 傳真 / 網路傳真操作 ]。

[色彩選擇設定 ] 選擇表示已選按鈕的顏色。

[預設左邊方框顯示 ] [ 左邊畫面預設顯示 ] 設定是否要顯示在處理中或在佇列中的作業清單
或顯示目前複印設定，作為左邊畫面的預設顯示。

[作業顯示設定 ] 當左邊畫面的預設顯示設定為 [作業顯示 ]的狀
況下，設定是否要顯示在處理中或在佇列中的作
業清單或顯示目前處理中作業的進度。

[尋找條件設定 ] 此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見
[操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。
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* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

出廠預設值

[預設畫面 ] [ 基本 ]

[ 捷徑鍵 1]/[ 捷徑鍵 2]/
[ 快速設定 1]/[ 快速設定
2]/[ 快速設定 3]/[ 快速設
定 4]

[ 不能使用 ]

[ 預設濃度設定 ] [ 不能顯示 ]

[ 預設畫面 ]（掃瞄 /傳真
設定）

[從登記目的地 ]

[ 程式初始化 ]
（掃瞄 /傳真設定）

[PAGE1]

[ 地址簿預設索引 ]
（掃瞄 /傳真設定）

[主要的 （常用的位置）]

[ 捷徑鍵 1]/[ 捷徑鍵 2]
（掃瞄 /傳真設定）

[不能使用 ]

[ 預設登記位址 ]
（掃瞄 /傳真設定）

[索引 ]

[ 預設位址類型 ]
（掃瞄 /傳真設定）

[群組 ]

[ 預設畫面 ]（信箱設定）* [ 公共的 ]

[ 捷徑鍵 1]/[ 捷徑鍵 2]
（信箱設定）

[不能使用 ]

[ 複印作業畫面 ] [ 無 ]

[ 傳送顯示 ] [ 無 ]

[ 接收顯示 ] [ 無 ]

[ 選擇彩色 ] [ 綠色 ]

[ 左邊畫面預設顯示 ] [ 作業顯示 ]

[ 作業顯示設定 ] [ 清單表示 ]

[ 大寫與小寫 ] [ 分開 ]

[ 尋找條件視窗 ] [ 不能使用 ]
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6.3 [ 複印設定 ]
調整在複印功能下所用得到的設定。

% 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 複印設定 ]。

設定

[當摺疊與裝訂時自動開啟
小冊子 ]

設定當選擇中間裝訂與對摺時，是否要自動指定小冊子。
當 SD-509 摺頁機安裝在 FS-527 多功能分頁機時，顯示此項目。

[自動倍率針對組合 /小冊
子 ]

設定當在自動紙張模式下選取了合併或小冊子時，是否要自動採用預設的
縮放倍率。
• 為下列縮放設定選擇建議的縮放倍率：

二合一，小冊子：70.7%
四合一：50.0%
八合一：35.3%

[ 自動分頁 /分類選擇 ] 設定在使用 ADF 複印多頁原稿時，是否要複印件的出紙進行自動分頁處
理。

[複印初始設定 ] 設定在打開電源或按重置鍵時對複印功能所要顯示的初始值。

[現在設定 ] 目前的設定當成預設的設定。

[出廠預設值 ] 出廠預設值當成預設的設定。

[放大顯示設定預設 ] 此設定用於放大顯示畫面操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 放大顯
示操作 ]。

[在限制 AMS 方向 ] 原稿方向和在自動縮放模式裡的紙張不符時，決定是否要列印或是放棄此
項作業的設定。

[分離掃瞄方式 ] 決定放在 ADF 裡分開的原稿或在原稿台玻璃上掃描的多頁原稿輸出的方
式。

[自動輸出 ] 當掃描原稿時，開始印製可列印的複印件。

[批次輸出 ] 在掃描完成所有原稿後，才開始列印。

[放大旋轉 ] 當原稿旋轉後與紙張不符，選擇是否要旋轉並列印一張大尺寸原稿畫像的
設定。

[自動倍率選擇 （原稿台）] 在 [ 管理者設定 ] 下允許使用者存取時顯示。有關詳細資料，請參見
第 7-35 頁。

[自動倍率選擇 （送稿機）]

[ 在 APS 關閉時指定預設紙
盤 ]

[ 選擇插頁紙盤 ]

[ 對摺規格 ] 處理包含多頁的作業時，指定是否為所有頁面或各個頁面套用對摺。
當在小冊子模式下選取對摺時，即使選擇 [ 一次單頁 ]，所有頁面都會對
摺。
當 SD-509 摺頁機安裝在 FS-527 多功能分頁機時，顯示此項目。
選擇了 [ 多頁 ] 時，如果摺疊的紙張數超過三張，會顯示警告訊息，提示
使用者取消設定。
從印表機驅動程式指定此項目時，如果摺疊的紙張數超過三張，列印時會
自動解除 [ 對摺 ]。
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[ 列印作業在複印操作期間 ] 在 [ 管理者設定 ] 下允許使用者存取時顯示。有關詳細資料，請參見
第 7-35 頁。

[自動畫像旋轉 ]

[ 分頁機程式 ] 設定在基本設定畫面是否要顯示分頁完稿設定按鈕。要顯示此按鈕，登記
分頁完稿設定的內容。
登記經常使用的分頁完稿功能以讓您可以透過顯示在基本設定畫面上的按
鈕立即叫用這些功能。
安裝了 FS-527 多功能分頁機或 FS-529 多功能分頁機時可以使用此項目。

[卡片設定 ] 在 [ 管理者設定 ] 下允許使用者存取時顯示。有關詳細資料，請參見
第 7-35 頁。

出廠預設值

[當摺疊與裝訂時自動開啟
小冊子 ]

[ 自動選擇 ]

[ 自動倍率針對組合 /小冊
子 ]

[ 自動顯示微調倍率比 ]

[ 自動分頁 /分類選擇 ] [ 是 ]

[ 複印初始設定 ] [ 出廠預設值 ]

[ 在限制 AMS 方向 ] [ 列印 ]

[ 分離掃瞄方式 ] [ 自動輸出 ]

[ 放大旋轉 ] [ 允許 ]

[ 自動倍率選擇 （原稿台）] [ 關閉 ]

[ 自動倍率選擇 （送稿機）] [ 開啟 ]

[ 在 APS 關閉時指定預設紙
盤 ]

[ 在開啟 APS 前的紙盤 ]

[ 選擇插頁紙盤 ] [ 紙匣 2]

[ 對摺規格 ] [ 多頁 ]

[ 列印作業在複印操作期間 ] [ 接收 ]

[ 自動畫像旋轉 ] [ 當自動選紙 /自動倍率設定 ]

[ 分頁機程式 ] [ 可表示 ]

[ 卡片設定 ] - [ 版面 ]：[頂 /底 ]
- [ 倍率 ]：[全尺寸 ]

設定
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6.4 [ 掃瞄 /傳真設定 ]
此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳
真操作 ]。
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6.5 [ 列表機設定 ]
調整供列表機操作時用的設定。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 列印操作 ]。
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6.6 [ 密碼變更 ]
變更當前登入使用者的密碼。

0 公用部門無法使用此功能。

1 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 密碼變更 ]。

2 輸入先前的密碼，然後按 [OK]。

3 輸入新的密碼。

4 按 [ 密碼確認 ]，然後再次輸入密碼。

5 按 [OK]。

新的密碼已經完成登記了。
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6.7 [ 電郵位址變更 ]
為所登記的使用者變更電郵位址作為該使用者的資訊。

0 登入為已登記的使用者時，可以變更電郵位址。

0 在 [ 管理者設定 ] 下允許使用者存取時顯示。有關詳細資料，請參見第 7-41 頁。

1 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 電郵位址變更 ]。

2 按 [ 電郵位址 ]。

3 變更電郵位址。

4 按 [OK]。
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6.8 [ 變更圖示 ]
為所登記的使用者變更圖示做為該使用者的資訊。

0 登入為已登記的使用者時，可以變更圖示。

1 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 變更圖示 ]。

2 選擇圖示，然後按 [OK]。
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6.9 [ 登記認證資訊 ]
登記或刪除有關登記使用者的生物特徵認證資訊或 IC 卡認證資料。

執行下列操作時，您可登記或刪除認證資料。

- 選擇實用功能/計數器ö[管理者設定]ö[系統設定]ö[使用者操作限制]ö[作業設定的操作限制]ö
[ 靜脈紋 /卡片資訊登記 ]ö[ 允許 ]。

- 選擇實用功能/計數器ö[管理者設定]ö[使用者認證/部門管理]ö[認證系統]ö[使用者登記]ö[功能
許可 ]ö[ 靜脈紋 /卡片資訊登記 ]ö[ 允許 ]。

- 登入為登記的使用者。

1 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 使用者設定 ]ö[ 登記認證資訊 ]。

2 按 [ 編輯 ]。

% 若要刪除認證資料，按 [刪除 ]。

有關生物特徵認證

有關 IC 卡認證
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3 登記認證資訊。

將手指放在認證裝置上以掃描指紋圖案。

% 掃描指紋圖案三次，每次重新放好相同的指頭然後按 [掃描 ]以進行每次的掃描。

% 掃描指紋圖案後，在認證裝置上放置相同指頭，並按 [認證測試 ]。

% 如果在認證測試中已認證您的指紋圖案，請按 [設定 ]。如果認證失敗，請重新嘗試掃指頭。

針對 IC 卡認證，將您的 IC 卡放置在認證裝置上，並按 [OK]。

4 按 [ 關閉 ]。
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6.10 [ 行動電話 / PDA 設定 ]
指定可以經由本機列印行動電話或 PDA 中儲存資料的設定。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 檔案箱操作 ]
或 [ 操作手冊 列印操作 ]。



7 [ 管理者設定 ]
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7

7 [ 管理者設定 ]

[管理者設定 ]僅由管理者使用以調整設定的功能。登入管理者設定需要管理者密碼。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

設定

[系統設定 ] 設定本機的基本功能。

[管理者 /機器設定 ] 登記本機的管理者資訊與電郵地址。

[目的地 /信箱的登記 ] 此項設定用於使用者信箱、網路掃描、傳真、與網路傳真操作之用。

[使用者認證 /部門管理 ] 調整認證設定以限制本機的功能。

[網路設定 ] 調整網路設定。

[複印設定 ] 調整可在複印作業時使用的複印功能之設定。

[列表機設定 ] 調整可在列印作業之用的設定。

[傳真設定 ] 調整可供傳真與網路傳真作業的設定。

[系統連接 ] 指定可使用存取本機的軟體、行動電話或 PDA 的設定。

[安全模式設定 ] 調整用以限制本機處理機密資料功能的設定。

[執照設定 ]* 啟動選購的資訊軟體功能。

[認證管理設定 ]* 指定設定以避免我們的已過時 OpenAPI 連接應用在本機註冊。
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7.1 [ 系統設定 ]
設定本機的基本功能。

7.1.1 [ 節電設定 ]

調整有關節電模式的設定。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 節電設定 ]。

設定

[省電模式設定 ] 輸入一段時間，當本機沒有在被操作達此段時間，即進入省電模式。

[節電模式設定 ] 輸入一段時間，當本機沒有在被操作達此段時間，即進入節電模式。

[節電鍵 ] 調整當按下節電鍵時所需啟動的節電功能形式。

[省電 ] 提供比正常更高的節電效果。

[節電 ] 提供比省電模式更高的節電效果。但是，機器重
新啟動時必須進行預熱，因此準備時間比省電模
式更長。

[進入節電模式 ] 調整關於在從電腦列印文件或接收傳真之後切換到節電模式的設定。

[正常 ] 當已達進入省電模式設定所指定的時間會進入節
電模式。

[立即 ] 在短時間內進入節電模式。

[傳真板節電 ] 指定是否啟用省電模式。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳
真 / 網路傳真操作 ]。

出廠預設值

[省電模式設定 ] 15 分鐘

[節電模式設定 ] 20 分鐘

[節電鍵 ] [ 省電 ]

[ 進入節電模式 ] [ 立即 ]

[ 傳真板節電 ] [ 是 ]
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7.1.2 [ 輸出設定 ]

調整對輸出功能的設定。

% 實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 輸出設定 ]。

設定

[列印 /傳真輸出設定 ] 此設定用於列印與傳真操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描
/傳真 /網路傳真操作 ]以及 [操作手冊 列印操作 ]。

[接紙盤設定 ] 對依功能輸出設定輸出紙盤的優先順位。
安裝了 FS-527 多功能分頁機或 JS-505 兩用接紙盤時顯示此項目。

[移位輸出針對每個作業 ] 選擇是否位移每項作業的輸出紙。
安裝了 FS-527 多功能分頁機、FS-529 多功能分頁機或 JS-505 兩用接紙盤
時顯示此項目。

出廠預設值

[列印 /傳真輸出設定 ] [ 列印 ]：[ 頁面列印 ]
[ 傳真 ]：[ 分批列印 ]

[ 接紙盤設定 ] • [ 複印 ]：[ 紙盤 2]
• [ 列表機 ]：[ 紙盤 2]
• [ 列印報告 ]：[ 紙盤 1]
• [ 傳真 ]：[ 紙盤 1]
當 JS-603 接紙盤安裝在 FS-527 多功能分頁機時顯示 [紙盤 3]。

[ 移位輸出針對每個作業 ] [ 是 ]
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7.1.3 [ 日期 /時間設定 ]

設定目前的日期與時間以及時區。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 日期 /時間設定 ]。

d參考
取消目前的設定：

按 C（清除）。

7.1.4 [ 週定時器 ]

調整日光節約時間的設定。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 週定時器 ]。

設定

[年 ] 指定當前日期與時間。

[月 ]

[ 天 ]

[ 時 ]

[ 分 ]

[ 時區 ] 設定環球座標時間（UTC）相關的時區。

出廠預設值

[時區 ] +00:00
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7.1.5 [ 週定時器定時設定 ]

設定週定時器以讓您在所指定的日期與時間將本機打開或關閉。

0 事先必須先將日期 / 時間設定正確。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 週定時器定時設定 ]。

設定

指定是否為本機的時間顯示套用日光節約時間。如果選取 [是 ]，此項目會將目前時間提前指定分鐘數來
顯示時間。以 1 分鐘為單元指定 1 到 150 分鐘之間的時間長度，套用日光節約時間。

出廠預設值

[週定時器 ] [ 無 ]

設定

[週定時器定時開 /關設定 ] 設定是否要使用週定時器功能。

[時間設定 ] 設定本機在每週每一天的開機與關機時間。

[全部設定 ] 對該週所選擇日期的設定將會套用在其他週的相
同日期。

[刪除 ] 取消所選擇的輸入值。

[日期設定 ] 設定依計時器個別啟動運作的一些日子。要取消此設定，再按一次相同的
日期。

[每天設定 ] 設定一週內要依計時器運作的日子。

[選擇節電的時間 ] 設定將本機關掉與打開的時間，例如在午休時段。

[非工作時間的密碼 ] 設定當在所指定的時間以外使用本機，是否要要求使用者輸入密碼。
• 要讓使用者輸入密碼，您需要指定此密碼。

出廠預設值

[週定時器定時開 /關設定 ] [ 不能使用 ]

[ 選擇節電的時間 ] [ 無 ]

[ 非工作時間的密碼 ] [ 無 ]
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7.1.6 [ 使用者操作限制 ]

限制使用者對本機的操作、變更或刪除複印編程。

% 按下實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 使用者操作限制 ]。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

設定

[固定儲存的複印程式 ] 調整對已登記的複印編程防止變更或刪除。

[刪除儲存複印程式 ] 刪除所登記的複印編程。

[作業設定的操作限制 ] 設定是否允許使用者調整以下設定。

[變更作業優先順序 ] 調整是否讓使用者變更作業的列印優先順序。

[刪除其他使用者作
業 ]

設定當使用者認證設定已指定時是否可讓其他使
用者刪除作業。

[登記與變更位址 ] 此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。
有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /
傳真 /網路傳真操作 ]。

[變更微調倍率比率 ] 設定是否可讓使用者變更所登記的縮放倍率。

[變更 “自”位址 ] 此設定用於網路掃描操作。
有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /
傳真 /網路傳真操作 ]。

[變更登記的重疊 ]* 設定是否可讓使用者變更所登記的重疊畫像。

[靜脈紋 /卡片資訊
登記 ]*

設定是否允許登記的使用者登記或刪除使用者的
生物特徵資訊或 IC 卡認證資料。

[操作限制設定 ] [ 限制廣播位址 ] 此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。
有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /
傳真 /網路傳真操作 ]。

出廠預設值

[變更作業優先順序 ] [ 准許 ]

[ 刪除其他使用者作業 ] [ 限制 ]

[ 登記與變更位址 ] [ 准許 ]

[ 變更微調倍率比率 ] [ 准許 ]

[ 變更 “自”位址 ] [ 登入用戶位址 ]

[ 變更登記的重疊 ]* [ 准許 ]

[ 靜脈紋 /卡片資訊登記 ]* [ 限制 ]

[ 限制廣播位址 ] [ 無 ]
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7.1.7 [ 專業調整 ]

進行調整以提升輸出品質。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]。

設定

[自動濃淡度準位調整 ] 指定自動曝光（AE）的初始值。設定越高，越強調原稿背景。

[列表機調整 ] 調整開始列印位置以及由於紙張類型所造成列印畫像瑕疵的功能。

d參考
開始列印位置是出廠時調整好的。正常的狀況下，您不需要調
整此設定值。

[前端調整 ] 第 7-10 頁

[ 中心線調整 ] 第 7-11 頁

[ 前端調整 （雙面第 2 面）] 第 7-10 頁

[ 中心線調整 （雙面的第二面）] 第 7-11 頁

[ 前端消去 ] 調整前端消除寬度。
有關顯示此項目的詳細資料，請與維
修人員聯絡。

[垂直調整 ] 調整紙張類型的送紙方向縮放倍率。
有關顯示此項目的詳細資料，請與維
修人員聯絡。

[紙張種類調整 ] 第 7-11 頁

[ 分頁機調整 ] 調整 FS-527 多功能分頁機的裝訂針、折疊、打孔位置。否則，調整在何處
放置 FS-529 多功能分頁機的紙張對齊板。
安裝了 FS-527 多功能分頁機或 FS-529 多功能分頁機時顯示此項目。

d參考
事先建立樣本，然後在檢查樣本下調整這些設定。

[中心裝訂位置 ] 第 7-12 頁

[ 對摺位置 ] 第 7-12 頁

[ 打孔水平位置調整 ] 第 7-13 頁

[ 打孔登入伏度尺寸調整 ] 第 7-13 頁

[ 紙張對齊設定 ] 第 7-13 頁

[ 紙張分離調整 ] 當雙面展開進行雙面列印時調整紙張位置。
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[ 色階調整 ] 調整列印畫像不規則的色彩階層。

[最大度調整 ] 無法取得所需要的列印結果，例如列
印濃淡度太高或太低時，此功能很有
用。掃描在輸出測試圖案上附著的碳
粉量，調整為最佳濃淡度。有關詳細
資料，請參見第 7-14 頁。

[灰階調整 ] 當列印影像無法以一致的濃淡度複印
時，此功能很有用。掃描輸出測試圖
案的濃淡度，調整為最佳色階。有關
詳細資料，請參見第 7-15 頁。

[初始化 ] 清除 [最大度調整 ]和 [ 灰階調整 ]
的修正值，恢復成出廠預設值 (0)。有
關詳細資料，請參見第 7-16 頁。

[掃瞄區域 ] 調整掃描器的掃描範圍。
有關顯示此項目的詳細資料，請與維修人員聯絡。

[ADF 調整 ] 對在 ADF 裡掃描的畫像進行調整。
有關顯示此項目的詳細資料，請與維修人員聯絡。

[線路分享檢知 ] [ 先前的檢知設定 ] 設定是否要在窄縫掃描玻璃髒污時發
出警告。
• 選擇警告的顯示格式以及確認偵測

等級。

[送紙清潔設定 ] 指定當使用 ADF 掃描原稿時，是否每
次一張紙通過 ADF 時移除在窄縫掃描
玻璃上的污垢。

[自訂紙張設定 ] 對 [ 自訂紙張 1] 至 [ 自訂紙張 4] 調整特殊紙張設定。設定以調整包括基
本重量與紙張種類調整。
有關顯示此項目的詳細資料，請與維修人員聯絡。

[刪除調整 ] [ 非影像區域消除操作設定 ] 調整非影像區域的作業設定。
[自動 ]：
自動偵測原稿底色的濃淡度，然後相對
地選擇[斜角消去 ]或 [矩形消去 ]。
[指定 ]：
可讓您手動指定消除的方式與原稿濃
淡度。選擇 [ 斜角消去 ]或 [矩形消
去 ]以做為清除方式。從五個等級中
指定原稿的濃淡度。

[最大度調整 ] 無法取得所需要的列印結果，例如列印濃淡度太高或太低時，此功能很有
用。
根據設定為最高級別的列印濃淡度值，調整要在紙張上附著的碳粉量，以
微調整個列印濃淡度設定（碳粉量）。
如果調整最大濃淡度後無法取得所需要的列印濃淡度結果，請與維修人員
聯絡。
按 [ 明亮度 ] 或 [黑的 ]，調整列印濃淡度。

[滾筒除濕 ] 如果室溫快速變化或濕度高，可能會在本機的感光滾筒周圍結露，造成影
像模糊。在此情況下，使用此功能可清除感光滾筒周圍的結露。
按啟動開始滾筒風乾處理。

[更換碳粉 ] 剛更換碳粉瓶或列印含有很多黑色區域的大量原稿後，本機無法充分補充
碳粉，因此列印濃淡度可能會暫時降低。在此情況下，使用此功能可強制
補充碳粉。
按啟動開始補充碳粉。

設定
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[ 前端調整 ]

可以調整每種類型紙張前緣的起始列印位置（相對於進紙方向）。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 列表機調整 ]ö[ 前端調
整 ]。

% 要對雙面列印的第二面調整前端的開始列印位置（相對於進紙方向），按[前端調整（雙面第 2 面）]。

2 選擇要調整的紙張類型。

3 在手送進紙盤裝入紙張。

4 按啟動鍵。

列印測試圖形。

5 檢查測試頁的起始列印位置到紙張邊緣的距離（a）為 3/16 
inches (4.2 mm)。　

% 按 [+] 或 [-] 以調整寬度。
按啟動鍵以列印測試圖案。

6 按 [OK]。

出廠預設值

[自動濃淡度準位調整 ] 標準（2）

[前端調整 ] 0.0 mm

[ 中心線調整 ] 0.0 mm

[前端調整（雙面第 2 面）] 0.0 mm

[ 中心線調整 （雙面的第二
面）]

0.0 mm

[ 紙張種類調整 ] [ 自動 ]

[ 中心裝訂位置 ] 0.0 mm

[ 對摺位置 ] 0.0 mm

[ 打孔水平位置調整 ] 0

[ 打孔登入伏度尺寸調整 ] 0

[ 紙張分離調整 ] 0.0 mm

[ 先前的檢知設定 ] [ 是 ]
[ 警示顯示 ]：[TYPE1]
[ 檢知準位 ]：[ 標準 ]

[ 送紙清潔設定 ] [ 清潔 ]

[ 非影像區域消除操作設定 ] [ 刪除操作 ]：[ 指定 ]
[ 刪除方式 ]：[ 矩形消去 ]
[ 原稿濃度 ]：[1]

[ 最大度調整 ] [3]

a

a:3/16 inch (4.2 mm)
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[ 中心線調整 ]

可以調整每種類型紙張前緣的起始列印位置（相對於進紙方向）。

0 只可以使用 8-1/2 e 11 v (A4 v) 紙來調整手送進紙盤。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 列表機調整 ]ö[ 中心線
調整 ]。

% 要對雙面列印的第二面調整前端的開始列印位置（相對於進紙方向），按 [中心線調整（雙面的第二
面）]。

2 選擇要調整的紙盤。

3 按啟動鍵。

列印測試圖形。

4 檢查測試圖形的起始列印位置到紙張邊緣的距離（b）為
1/8 ± 1/32 inches (3.0 ± 0.5 mm)。

% 按 [+] 或 [-] 以調整寬度。
按啟動鍵以列印測試圖案。

5 按 [OK]。

[ 紙張種類調整 ]

調整由於紙張種類所造成的列印畫面不良。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 列表機調整 ]ö[ 紙張種
類調整 ]。

2 選擇要調整的紙張類型。

% 如果列印不良的畫像出現在雙面複印紙的第二面，選擇 [第 2面 ]。

3 按 [+] 或 [-] 以設定調整值。

% 如果有遺漏部份畫像或列印畫像上白斑，按 [-]。如果列印畫面的表面很粗糙，按 [+]。

4 按 [OK]ö[ 關閉 ]。

5 複印，然後檢查所列印的畫像。

b

b:1/8 inches±1/32 inch
(3.0 mm±0.5 mm)
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[ 中心裝訂位置 ]

當以中間裝訂功能列印時，對各個紙張尺寸調整裝訂位置。

0 調整中間裝訂位置前，請調整中間對摺位置。

0 在進行任何調整前，先建立一個使用中間裝訂功能的樣本。當檢查建立樣本的同時，調整中間裝訂位
置。

0 只有當安裝了 SD-509 摺頁機 的狀況下，才會提供此項調整。

0 當裝訂與紙張的左邊平行時，請與維修人員聯絡。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 分頁機調整 ]ö[ 中心裝
訂位置 ]。

2 選擇需要調整中間裝訂位置的紙張尺寸大小。

3 在檢查樣本的同時，按 [+] 或 [-] 以調整裝訂位置。

4 按 [OK]。

5 建立樣本，然後檢查列印結果。

d參考
要調整對摺位置：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 分頁機調整 ]ö[ 對摺位置 ]。

[ 對摺位置 ]

對各個紙張尺寸調整中間裝訂及摺疊與對摺位置。

0 在進行任何調整前，先建立一個使用對摺功能的樣本。當檢查建立樣本的同時，調整中間裝訂位置。

0 只有當安裝了 SD-509 摺頁機 的狀況下，才會提供此項調整。

0 當對摺與紙張的左邊平行時，請與維修人員聯絡。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 分頁機調整 ]ö[ 對摺位
置 ]。

2 選擇需要調整對摺位置的紙張尺寸大小。

3 在檢查樣本的同時，按 [+] 或 [-] 以調整對摺位置。

4 按 [OK]。

5 建立樣本，然後檢查列印結果。
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[ 打孔水平位置調整 ]

針對每個紙張類型調整打孔的水平位置。

0 進行任何調整前，請使用打孔設定建立樣本。當檢查建立樣本的同時，調整中間裝訂位置。

0 只有當安裝了 PK-517 打孔單元的狀況下，才會提供此項調整。

1 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 分頁機調整 ]ö[ 打孔水平
位置調整 ]。

2 選擇需要調整水平打孔位置的紙張類型。

3 在檢查樣本的同時，按 [+] 或 [-] 以調整打孔位置。

4 按 [OK]。

5 建立樣本，然後檢查列印結果。

[ 打孔登入伏度尺寸調整 ]

將打孔的位置和紙的左邊緣平行置放。透過調整施加到每個紙類型紙的壓力修正打孔角度。

0 只有當安裝了 PK-517 打孔單元的狀況下，才會提供此項調整。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 分頁機調整 ]ö[ 打孔登
入伏度尺寸調整 ]。

2 選擇需要調整打孔角度的紙張類型。

3 按 [+] 或 [-] 以調整打孔位置。

4 按 [OK]。

5 建立樣本，然後檢查列印結果。

[ 紙張對齊設定 ]

調整紙張對齊板的寬度以對齊輸出的紙張。

0 只有當安裝了 FS-529 多功能分頁機的狀況下，才會提供此項目。

1 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 分頁機調整 ]ö[ 紙張對齊
設定 ]。

2 選擇紙張對齊板位置。

3 按 [+] 或 [-] 以調整位置。

4 按 [OK]。
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[ 最大度調整 ]

無法取得所需要的列印結果，例如列印濃淡度太高或太低時，此功能很有用。掃描在輸出測試圖案上附著的
碳粉量，調整為最佳濃淡度。

0 修正最大濃淡度前，使用最大濃淡度調整微調列印濃淡度（碳粉量）。

0 修正最大濃淡度後，務必也修正色階。

0 如果修正最大濃淡度後仍然無法取得所需要的列印濃淡度結果，請與維修人員聯絡。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 色階調整 ]。

2 按 [ 最大度調整 ]。

3 選擇用以輸出測試圖案的紙張。

% 選擇 11 e 17 w、8-1/2 e 11 v、A3 w、A4 v 做為紙張的尺寸。

% 無法選擇手送進紙盤的紙張。

4 按啟動鍵。

5 列印測試圖形。

% 選擇 11 e 17 w 或 A3 w 輸出一張紙，然後選擇 8-1/2 e 11 v 或 A4 v 輸出兩張紙。

6 依照觸控面板所顯示的方向，放置所印出的測試圖案在原稿台玻璃上。

% 就 8-1/2 e 11 v 或 A4 v 的測試圖案，並排擺放所印出的兩張紙。

7 將 10 張以上的空白頁放在測試圖形上，避免圖形變成透明。

8 關閉 ADF 或原稿蓋。

9 按啟動鍵。

完成對測試圖案的掃描。
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[ 色階調整 ]

當列印影像無法以一致的濃淡度複印時，此功能很有用。掃描輸出測試圖案的濃淡度，調整為最佳色階。

0 調整色階三次。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 色階調整 ]。

2 按 [ 色階調整 ]。

3 選擇用以輸出測試圖案的紙張。

% 選擇 11 e 17 w、8-1/2 e 11 v、A3 w、A4 v 做為紙張的尺寸。

% 無法選擇手送進紙盤的紙張。

4 按啟動鍵。

5 列印測試圖形。

% 選擇 11 e 17 w 或 A3 w 輸出一張紙，然後選擇 8-1/2 e 11 v 或 A4 v 輸出兩張紙。

6 依照觸控面板所顯示的方向，放置所印出的測試圖案在原稿台玻璃上。

% 就 8-1/2 e 11 v 或 A4 v 的測試圖案，並排擺放所印出的兩張紙。

7 將 10 張以上的空白頁放在測試圖形上，避免圖形變成透明。

8 關閉 ADF 或原稿蓋。

9 按啟動鍵。

完成對測試圖案的掃描。

10 重複兩次步驟 2 到 9。
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[ 初始化調整值 ]

清除 [ 最大度調整 ] 和 [ 色階調整 ] 的修正值，恢復成出廠預設值 (0)。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 專業調整 ]ö[ 色階調整 ]。

2 按 [ 初始化 ]。

3 選擇 [ 初始化 ]，然後按啟動鍵。

這樣可開始重設修正值。

7.1.8 [ 清單 /計數值 ]

對本機調整作業設定清單列印設定與紙張計數設定。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 清單 /計數值 ]。

設定

[管理清單 ] [ 作業設定清單 ] 對列印作業設定清單調整紙盤設定並指定列印邊。

[紙張尺寸 /計數型態 ] 對一個計數器登記紙張大小與紙盤的結合。每次當變更計數器的時候，就
會將其重置為 0。

[清除計數器 ] 重置計數器為 0。

[紙張尺寸 ] 選擇計數器的紙張大小。

[紙張類型 ] 選擇計數器的紙張類型。

出廠預設值

[作業設定清單 ] • [ 單面 ]
• 紙盤 1
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7.1.9 [ 重置設定 ]

調整自動重置的設定值。

0 在操作過程中運用複印功能所有在下列選項執行的設定，在所指定的時間期滿後，均自動地重置為初始
的設定值。
[基本設定 ]、[原稿設定 ]、[ 品質 / 濃淡度 ]、[應用功能 ]

0 即使系統自動重置時間設定為 [ 不能使用 ]，當本機在使用者認證 /部門管理操作過程中只要沒有使用一
分鐘，便會執行此系統自動重置功能。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 重置設定 ]。

設定

[系統自動歸位 ] [ 優先模式 ] 設定一個模式以在系統自動重置模式下顯示。

[系統自動歸位時間 ] 設定是否要執行系統自動歸位。
指定一段時間，如果本機沒有被操作達這段時間，
會顯示初始畫面。所指定的時間不會被取消。

d參考
如果啟用了使用者認證或增強安全模
式，將會依照系統自動重置時間的設
定登出管理者設定模式或使用者認證
模式。

在放大顯示模式裡，會關閉系統自動
重置時間。

[自動歸位 ] 設定在所選擇的模式裡，是否要進行自動重置。
指定一段時間，如果本機沒有被操作達此時間，將顯示基本設定畫面，且
設定值將重置為初始值。

[作業重置 ] [ 當部門變更時 ] 如果已經進行了使用者認證設定或部門管理設定，
當您登出時調整是否要重置這些設定。

[當原稿設定在送稿
機時 ]

當有原稿放在送稿機裡時，調整是否要重置這些
設定。

[當下一項作業選擇
時 ]

當選擇了下一項作業時，調整是否要重置下列設
定。
• [ 裝訂針設定 ]
• [ 原稿設定 /裝訂方向 ]
• [ 在作業後資料重置 ]
資料的目的地一定會重置。
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d參考
要設定使用者認證 / 部門管理：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 認證方式 ]。

7.1.10 [ 信箱設定 ]

此設定用於使用者信箱功能。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 檔案箱操作 ]。

7.1.11 [ 標準尺寸設定 ]

調整相關於偵測原稿紙張與大尺寸紙張大小能力的設定。

有關顯示此項目的詳細資料，請與維修人員聯絡。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 標準尺寸設定 ]。

出廠預設值

[優先模式 ] [ 複印 ]

[ 系統自動歸位時間 ] 1 分鐘

[自動歸位 ] • [ 複印 ]：1 分鐘
• [ 掃描 /傳真 ]：1 分鐘
• [ 信箱 ]：1 分鐘

[當部門變更時 ] [ 重置 ]

[ 當原稿設定在送稿機時 ] [ 無法重置 ]

[ 當下一項作業選擇時 ] • [ 裝訂針設定 ]：[ 不能解除 ]
• [ 原稿設定 /裝訂方向 ]：[ 不能解除 ]
• [ 在作業後資料重置 ]：[ 全部重新設定 ]

設定

[原稿玻璃的原稿尺寸檢知 ] 設定偵測原稿尺寸的能力。

[8 1/2 e 14/Foolscap規格 ]
（僅公制區域）

指定是否偵測紙張的尺寸為 8-1/2 e 14 或 Foolscap。

[F4 尺寸設定 ] 當紙張的尺寸接近 13 英吋時，選擇想要使用的紙張大小。

出廠預設值

[原稿玻璃的原稿尺寸檢知 ] [ 表格 1]

[8 1/2 e 14/Foolscap規格] [8-1/2 e 14]

[F4 尺寸設定 ] [8 e 13]
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7.1.12 [ 戳記設定 ]

調整所要的頁首與頁尾。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 戳記設定 ]。

設定

[標頭 /註腳設定 ] 登記或變更頁首及頁尾。
使用在應用設定的頁首 / 頁尾功能，頁首與頁尾必須事先登記。

[設定 ] 輸入登記名稱，然後調整細節的頁首與頁尾設定。

設定是否要印製頁首與頁尾，然後調整列印內容。
• [ 文字 ]：輸入文字。
• [ 日期 /時間 ]：選擇日期與時間的顯示格式。
• [ 其它 ]：指定分配控制編號。選擇是否要包括

作業號碼、序號以及部門 / 使用者名稱。
調整頁面與文字細節。
• [ 列印頁 ]：選擇以列印頁首 /頁尾在所有頁面

上或僅在首頁上。
• [ 文字細節 ]：選擇所要列印頁首與頁尾文字尺

寸與字體形式。傳真或掃描時，也可以指定文
字顏色。

[刪除 ] 刪除所選擇的頁首或頁尾。

[檢查 /變更 ] 變更所選擇的頁首或頁尾。

[傳真傳送設定 ] 此設定用於傳真與網路傳真操作。
有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

出廠預設值

[傳真傳送設定 ] [ 取消 ]
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7.1.13 [ 空白頁列印設定 ]

設定是否要在空白頁上列印戳記。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 空白頁列印設定 ]。

7.1.14 [ 跳過作業操作設定 ]

調整在當目前作業由於紙盤裡的紙耗盡而停止時，是否要開始處理下個作業。選擇 [是 ] 將不對作業停止提
供列印佇列時間。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 跳過作業操作設定 ]。

設定

設定是否要在空白頁上列印戳記 /構成。

出廠預設值

[空白頁列印設定 ] [ 不能列印 ]

設定

[傳真 ] 設定在傳真模式下是否要跳過一項作業。

[除傳真外 ] 設定除了傳真模式以外是否要跳過一項作業。

出廠預設值

[跳過作業操作設定 ] [ 傳真 ]：[ 是 ]
[ 除傳真外 ]：[ 是 ]
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7.1.15 [ 預設手送紙張種類 ]

調整要用於手送進紙盤紙張類型的初始設定。在作業完成或紙盤紙張用光後，所會套用的紙張類型初始設定。

% 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 預設手送紙張種類 ]。

7.1.16 [ 頁碼列印位置 ]

在設定為雙面列印或印成小冊子後，設定列印頁碼，需要指定頁碼的列印位置。選擇是否將頁碼列印在所有
頁面的同一位置或相對於裝訂處的對稱位置。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統設定 ]ö[ 頁碼列印位置 ]。

設定

設定是否要對手送進紙盤紙張類型指定初始設定。當您指定此項設定時，選擇一種紙張類型。

出廠預設值

[預設手送紙張種類 ] [ 是 ]
[ 紙張型態 ]：[ 普通紙 ]

設定

[左 &右留邊：全部相同 
頂 &底留邊：全部相同 ]

選擇所要的列印位置。

[左 &右留邊：對稱 頂 &
底留邊：全部相同 ]

[ 左 &右留邊：對稱 頂 &
底留邊：對稱 ]
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7.1.17 [ 進階預覽設定 ]

指定傳真或掃描文件的設定。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

出廠預設值

[頁碼列印位置 ] [ 左 &右留邊：全部相同 頂 &底留邊：全部相同 ]
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7.2 [ 管理者 / 機器設定 ]
登記本機的管理者資訊與電郵地址。

0 您的作業系統可能不支援輸入在輸入機器位址的裝置名稱。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 管理者 / 機器設定 ]。

設定

[管理者登記 ] 登記顯示在指引畫面的服務 / 管理者資訊畫面的管理者資訊以及由本機發
出電郵的自位址。

[輸入機器位址 ] 登記本機的裝置名稱與電郵位址。此裝置名稱用於建立在本機檔案名稱的
一部份。此電郵地址可以用在網際網路傳真上。

出廠預設值

[機器名稱 ] 預設縮寫是產品名稱的輸入內容。如需要，可以自由變更。
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7.3 [ 目的地 / 信箱的登記 ]
此設定用於使用者信箱、網路掃描、傳真與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /傳
真 / 網路傳真操作 ] 以及 [ 操作手冊 檔案箱操作 ]。
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7.4 [ 使用者認證 /部門管理 ]
調整認證設定以控制對本機的使用。

認證的功能與形式

- 使用者認證
適用於管制使用者。要讓未登記的使用者使用本機，需要建立公共使用者設定。

- 限制可使用的功能。
- 根據使用者以計算印出以及掃描的數目。
- 設定是否可讓各個使用者以彩色傳送傳真以及電郵。
- 可指定各使用者可輸出的最大複印件數目。
- 可由各個使用者以及群組檔案箱操作個人使用者信箱。
- 控制對目的的使用層級。
- 防止其他使用者的作業被刪除。

- 部門管理
適用於管制群組或多個使用者。

- 根據部門以計算印出以及掃描的數目。
- 設定是否可讓各個部門以彩色傳送傳真以及電郵。
- 可指定各部門可輸出的最大複印件數目。
- 操作群組信箱。

參照

- 可設定使用者認證或部門管理，或使用者認證可以同步到部門管理。也可以同時使用兩種設定且個別使
用無須同步。

- 總共可以登記 1000 個使用者與部門。沒有安裝硬碟時，總共可以登記 100 個使用者與部門。

- 要登錄 1000 個以上的使用者和部門，請使用 Authentication Manager。可以登記多達 30000 個使用
者與部門。

- 只有安裝了硬碟時，才能使用 Authentication Manager 認證。

7.4.1 [ 認證方式 ]

調整對啟用認證功能的設定。

0 在登記使用者前，選擇一個認證的方式。如果在選擇認證方式後清除所有管理資料，所登記使用者、列
印、傳送、接收和儲存作業的記錄將被刪除。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 認證方式 ]。

設定

[使用者認證 ] 設定是否要使用使用者認證。

[無法認證 ] 取消使用者認證。

[外部伺服器認證 ] 使用外部的認證伺服器以限制哪些使用者可使用
本機。當裝設有外部認證伺服器設定時，會提供
此設定。

[認證 （MFP）] 使用這台機器以限制哪些使用者可使用本機。
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[ 共同使用者存取 ] 在當增強安全模式關掉時，可讓公共使用者使用。

[禁止 ] 禁止未登記的使用者使用本機。

[開啟 （會登入）] 如果您是公共使用者，按在認證畫面上的 [ 共同
使用者存取 ]，登入本機。

[開啟 （不登入）] 公共使用者無需在登入畫面中登入本機。

[部門管理 ] [ 無法管理 ]/[ 能夠
管理 ]

設定是否要使用部門管理功能。

[部門管理輸入方法 ] 在調整部門管理設定時選擇認證方式。

[部門名稱 &密碼 ] 輸入部門名稱與密碼以登入。

[僅有密碼 ] 僅輸入密碼以登入。
• 當設定有使用者認證，無法這樣設定。

[同時使用者認證 &部門管
理 ]

當同時使用使用者認證與部門管理時，以調整認證操作設定。設定是否要
在登入過程中自動地選擇指派給使用者的部門。

[允許同步功能 ] 可讓使用者登入到指派給該使用者的部門。
成功通過使用者認證的使用者，可登入部門管理
毋需再經過部門管理認證。

d參考
此功能適用於依照部門管理各個使用
者。

[無法同步 ] 可讓使用者登入到某些部門。
成功通過使用者認證的使用者執行部門管理認證
以登入。

d參考
此功能適用於各使用者分別執行多個
工作並且依照工作進行計數。

[當 # 的作業已達最大時 ] 設定當輸出作業的計數已達為該使用者或部門所設定的上限時本機所會採
取的措施。

[作業跳過 ] 停止正進行的作業，然後自動地開始下一項作業。

[作業停止 ] 停止所有作業。

[# 的計數各使用者指定 ] 設定在總共 1000 個使用者與部門登記中最多可有多少個可供使用者登記。
剩下的登記數目是保留給部門的。
當調整好使用者認證與部門管理設定，便可指定給使用者的計數器數目。
沒有安裝硬碟時，可登記多達 99 位使用者。

[保持時間設定 ] 輸入時間以保持 Kerberos 認證。當裝設有外部伺服器認證設定並且 [伺服
器型態 ] 設為 [ 主動式目錄 ] 時，會提供此項目。

出廠預設值

[使用者認證 ] [ 無法認證 ]

[ 共同使用者存取 ] [ 禁止 ]

[ 部門管理 ] [ 無法管理 ]

[ 部門管理輸入方法 ] [ 部門名稱 &密碼 ]

[ 同時使用者認證 &部門管
理 ]

[ 允許同步功能 ]

[ 當 # 的作業已達最大時 ] [ 作業跳過 ]

[# 的計數各使用者指定 ] 500

[ 保持時間設定 ] 60 分鐘

設定
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d參考
要調整外部伺服器設定：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 外部伺服器設定 ]。

有關加強安全設定的詳細資料，請與維修人員聯絡。

7.4.2 [ 認證系統 ]

調整使用者與使用者計數器管理設定。

0 當僅採用使用者認證設定，會啟動使用者認證設定。

0 如果僅採用使用者認證設定，可登記多達 1000 位使用者。如果同時採用了使用者認證與部門管理設
定，在初始設定可登記多達 500 位使用者。

0 沒有安裝硬碟時，如果僅採用使用者認證設定，可登記多達 100 位使用者。如果同時採用了使用者認證
與部門管理設定，在初始設定可登記多達 50 位使用者。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 認證系統 ]。

設定

[管理設定 ] [ 使用者名稱清單 ] 設定是否要在登入畫面裡顯示一個按鍵以顯示所
有登記的使用者清單。
當取消加強安全模式時，會啟動此項目。

[預設許可功能 ] 設定一個初始值給通過外部伺服器認證的使用者
所開放的功能。

[機密列印設定 ] * 設定是否要使用機密列印功能。同時也設定是否
立即列印未經認證的作業或公共使用者作業或將
其儲存在機密列印使用者信箱。

[機密列印操作設定 ] * 當裝有認證裝置時，若儲存了機密列印作業，指
定透過認證裝置完成認證後要執行的畫面轉換和
操作。

[預設作業選擇 ] * 在儲存機密列印作業的使用者認證登入畫面中，
指定要在完成認證後執行的操作預設值。
若在取消機密列印功能時使用本機，使用者可以
選擇 [進入 ]以登入本機，不需指定要在認證後
執行的操作。
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[ 使用者登記 ] 登記那些可使用本機的使用者。選擇要的登記號碼，然後按 [ 編輯 ]。可以
變更所登記使用者的設定。
• 選擇使用者並按 [刪除 ]以刪除選擇的使用者。
• 如果允許共同使用者使用，可限制提供給共同使用者的功能。若要變更

公共使用者的設定，選擇登記號碼 “000”。

[使用者名稱 ] 輸入使用者名稱。
• 使用者名稱一旦登記，無法變更。
• 無法再次使用已經登記的使用者名稱。

[使用者密碼 ] 輸入密碼。

[電郵位址 ] 輸入電郵位址。

[部門名稱 ] 在設定部門管理的時候，為所登記的使用者指定
部門管理。
在選擇部門名稱之前，必須先加以登記。

[輸出許可 ] 可對所選擇的使用者或所有使用者套用下列限制。
• [ 傳送 ]

設定是否可讓使用者以彩色傳送傳真以及電
郵。

[最大許可設定 ] 設定所提供給所選定使用者或所有使用者的最高
使用上限。當不指定時，選擇 [不限制 ]。
• [ 總計數管理 ]

指定可由使用者輸出的複本數目。

[記錄認證訊息 ] 按 [編輯 ]，然後登記認證訊息。
在安裝有選購的認證裝置時會提供此設定。

[功能許可 ] 對所選定的使用者或所有使用者限制可用的功能。
指定是否可使用下列功能：
• [ 複印 ]
• [ 掃瞄操作 ]
• [ 傳真 ]
• [ 列印 ]
• [ 使用者信箱 ]
• [ 列印傳遞稿件 ]
• [ 儲存到外接記憶體 ]
• [ 隨身碟掃描 ]*
• [ 手動目的地輸入 ]（如果選取 [ 准許 ]，指定

是否允許手動目的地輸入或手動管理目的
地。）

• [ 靜脈紋 /卡片資訊登記 ]
• [ 行動電話 /PDA]

[ 暫停 ] 對所選擇的使用者暫停使用本機。如果選取 [ 作
業停止 ]，指定的使用者無法登入本機。
對於暫時不使用本機或遺失 IC 卡的使用者，設定
暫停很方便，不需要刪除使用者。
• 如果選取 [ 全部使用者 ]，可以使所有登記的使

用者暫停使用本機。
• 如果特定部門選取暫停，即使此設定選取 [ 作

業繼續 ]，屬於該部門的使用者也會暫停。

[圖示 ] 選擇一個圖示。

[使用者計數值 ] [ 重置所有計數值 ] 對所有使用者重置所有計數值。

[計數值細節 ] 對所選擇的使用者顯示使用狀態。
按 [清除計數值 ]以重置計數值。
• 會將公共使用者計數值設定給最後的頁面。

出廠預設值

[使用者名稱清單 ] [ 不能顯示 ]

[ 預設許可功能 ] [ 儲存到外接記憶體 ]/[ 外置記憶體文件掃描 ]：[ 禁止 ]
其他項目：[准許 ]

[ 機密列印設定 ]* [ 機密列印 ]：[ 不能使用 ]（當沒有裝認證裝置時）
[能夠使用 ]（當裝有認證裝置時）
[共用用戶 ]︰ [立即列印 ]

設定
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* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

d參考
要指定使用者的最大登記數：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 認證方式 ]ö[# 的計數各使用者指
定 ]。

7.4.3 [ 部門管理設定 ]

調整部門與部門管理計數器管理設定。

0 當僅採用部門管理設定時，會啟動部門管理設定。

0 如果僅採用部門管理設定，可登記多達 1000 個部門。如果同時採用了使用者認證與部門管理設定，在
初始設定可登記多達 500 個部門。

0 沒有安裝硬碟時，如果僅採用部門管理設定，可登記多達 100 個部門。如果同時採用了使用者認證與部
門管理設定，在初始設定可登記多達 50 個部門。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 部門管理設定 ]。

[機密列印操作設定 ] * [ 列印所有工作 ]

[ 預設作業選擇 ] [ 開始列印 ]

[ 輸出許可 ] [ 傳送 ]：[ 允許 ]

[ 最大許可設定 ] [ 總計數管理 ]：[ 不限制 ]

[ 功能許可 ] [ 複印 ]：[ 准許 ]
[ 掃瞄操作 ]：[ 准許 ]
[ 傳真 ]：[ 准許 ]
[ 列印 ]：[ 准許 ]
[ 使用者信箱 ]：[ 准許 ]
[ 列印傳遞稿件 ]：[ 准許 ]
[ 儲存到外接記憶體 ]：[ 禁止 ]
[ 隨身碟掃描 ]：[ 禁止 ]*
[ 手動目的地輸入 ]：[ 准許 ]/[ 全部准許 ]
[ 靜脈紋 /卡片資訊登記 ]：[ 禁止 ]
[ 行動電話 / PDA]：[ 准許 ]

[ 暫停 ] [ 作業繼續 ]

[ 圖示 ]

出廠預設值
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d參考
要指定部門的最大登記數：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 認證方式 ]ö[# 的計數各使用者指
定 ]。

7.4.4 [ 無認證列印 ]

此設定用於列印操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 列印操作 ]。

設定

[部門管理登記 ] • 選擇一個所想要的登記號碼，按 [編輯 ]，然後登記或變更此部門。
• 選擇一幅要刪除的部門，然後按 [刪除 ]。

[部門名 ] 輸入部門名稱。
• 無法再次使用已登記的部門名稱。

[密碼 ] 輸入密碼。

[輸出許可 ] 可對所選擇的部門或所有部門套用下列限制。
• [ 傳送 ]

設定是否可讓該部門成員以彩色傳送傳真或電
郵。

[最大許可設定 ] 設定提供給所選定部門或所有部門的最高使用上
限。當不指定時，選擇 [不限制 ]。
• [ 總計數管理 ]

指定可由部門輸出的複本數目。

[暫停 ] 對所選擇的部門暫停使用本機。如果選取 [ 作業
停止 ]，指定的使用者無法登入本機。
對於暫時不使用本機的部門，設定暫停很方便，
不需要刪除部門。
• 如果選取 [所有的部門 ]，可以使所有登記的部

門暫停使用本機。
• 如果選取 [作業停止 ]，屬於該部門的使用者也

會暫停。

[部門管理計數值 ] [ 重置所有計數值 ] 對所有部門重置所有計數值。

[計數值細節 ] 對所選擇的部門顯示使用狀態。
按 [清除計數值 ]以重置計數值。

出廠預設值

[輸出許可 ] [ 傳送 ]：[ 允許 ]

[ 最大許可設定 ] [ 總計數管理 ]：[ 不限制 ]
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7.4.5 [ 計數值清單 ]

選擇要用來列印計數器清單的紙盤與列印格式。

0 當採用了使用者認證或部門管理設定時會啟用此功能。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 計數值清單 ]。

7.4.6 [ 外部伺服器設定 ]

指定執行使用者認證的外部伺服器。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 外部伺服器設定 ]。

設定

[給紙盤 ] 選擇所要用的紙盤。

[單面 /雙面 ] 選擇單面列印或雙面列印。

[列印項目 ] 設定是否要列印所有資料或僅列印的資料。

出廠預設值

[計數值清單 ] • [ 給紙盤 ]：紙盤 1
• [ 單面 /雙面 ]：[ 單面 ]
• [ 列印項目 ]：[ 全部資料 ]

設定

為要使用的外部伺服器選擇一個號碼。您也可以變更已登記伺服器的設定。

[新的 ]/[ 編輯 ] [ 伺服器名稱 ] 輸入外部伺服器的名稱。

[伺服器型態 ] 變更外部伺服器類型，然後調整所需要項目的設
定。

[刪除 ] 刪除所選擇的外部伺服器。



ineo 423/363/283/223 7-32

7.4 [ 使用者認證 /部門管理 ] 7

d參考
有關調整外部伺服器設定的詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路管理者 ]。

7.4.7 [ 參照許可設定 ]

此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳
真操作 ] 以及 [ 操作手冊 網路管理者 ]。

7.4.8 [ 認證裝置設定 ]

當裝有選購的認證裝置時，設定認證操作。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

0 在安裝有選購的認證裝置時會提供此設定。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 認證裝置設定 ]。

[預設值設定 ] 設定外部伺服器指定為初始值。選擇想要的伺服器，然後按 [ 預設值設定 ]
按鈕。

設定

設定

[認證方式 ] [ 卡片認證 ] 安裝了 AU-201 感應卡機 （IC 卡型）時顯示：
• 選擇要在本機中使用的 [IC 卡類型 ]。可以選取

FeliCa 卡 （[FeliCa]、[SSFC]、[FCF] 或
[FCF (Campus)]）或 A型卡 （[類型 A]）。如
果選取 [FeliCa+ 類型 A]、[SSFC+ 類型 A]、
[FCF+ 類型 A] 或 [FCF ( 分區 ) + 類型 A]，本
機可以同時使用 FeliCa 和 A 型卡。如果選取
[SSFC] 或 [SSFC+ 類型 A]，請指定 [ 公司代
碼 ] 或 [ 公司識別碼 ]。

• [ 操作設定 ]
指定如何登入本機。[卡片認證 ]可讓使用者
僅需放置 IC 卡就可登入。[卡片認證＋密碼 ]
可讓使用者藉由放置 IC 卡與輸入密碼來進行
登入。

 [ 生物認證 ] 安裝了 AU-102 靜脈紋辨識器 （生物計量型）時顯
示：
• [ 報告聲 ]

指定當讀取指紋圖案時是否發出嗶聲。
• [ 操作設定 ]

指定如何登入本機。[1- 對 - 多個認證 ] 可讓
使用者僅需將其手指放在認證裝置上就可登
入。[1- 對 -1 認證 ]可讓使用者輸入用戶名並
將其手指放在認證裝置上就可登入。

[登出設定 ] 設定當掃描的原稿完成的時候，是否要登出。
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7.4.9 [ 用戶 /部門一般設定 ]

指定啟用認證時是否顯示登出確認畫面。

0 當選用了認證功能設定時，會啟用這項功能。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 使用者認證 / 部門管理 ]ö[ 用戶 /部門一般設定 ]。

7.4.10 [ 掃描到首頁設定 ]

此設定用於網路掃描操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]以及 [操作
手冊 網路管理者 ]。

7.4.11 [ 掃描到資料夾設定 ]

此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳
真操作 ] 以及 [ 操作手冊 網路管理者 ]。

設定

[登出確認畫面設定 ] 設定當按帳號鍵以登出是否要顯示登出確認畫面。

出廠預設值

[登出確認畫面設定 ] [ 能夠顯示 ]
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7.5 [ 網路設定 ]
調整供網路操作時用的設定。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路管理者 ]。
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7.6 [ 複印設定 ]
調整在複印功能下所用得到的設定。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 複印設定 ]。

設定

[自動倍率選擇 （原稿台）] 設定當將原稿放在原稿台玻璃上以手動選擇紙盤時，設定是否要自動選擇
自動選擇紙張。

[自動倍率選擇 （送稿機）] 設定當將原稿放進送稿機以手動選擇紙盤時，設定是否要自動選擇自動選
擇紙張。

[在 APS 關閉時指定預設紙
盤 ]

當取消自動紙張設定（APS）時，設定要選擇哪個紙盤。

[在開啟 APS 前的紙
盤 ]

在選擇 APS 前，使用所指定的紙盤。

[預設紙盤 ] 使用紙盤 1。

[選擇插頁紙盤 ] 選擇裝有封頁（封面）、插頁和章節標題頁紙張的預設紙匣。

[列印作業在複印操作期間 ] 選擇當在進行複印作業時是否要接受列印資料或傳真資料。

[接收 ] 接受列印資料或傳真資料列印。

[僅做接收 ] 僅在複印作業完成後才開始印製列印或傳真資料。

[自動畫像旋轉 ] 當原稿方向不同於紙張方向，此畫像會依據設定旋轉。當畫像會自動旋轉
時設定。

[卡片設定 ] 登記卡片複印設定。
如果在 [ 應用功能 ] 中選定 [ 卡片 ]，該功能可使用登記的設定喚醒。

[版面 ] 指定在何處放置卡片的前後面。

[倍率 ] 可使用原尺寸複印卡片或將影像放大到適合整頁。

[儲存原稿規格 ] 改變和登記預先指定的原稿尺寸或 [原稿名稱 ]。

出廠預設值

[自動倍率選擇 （原稿台）] [ 關 ]

[ 自動倍率選擇 （送稿機）] [ 開 ]

[ 在 APS 關閉時指定預設紙
盤 ]

[ 在開啟 APS 前的紙盤 ]

[ 選擇插頁紙盤 ] [ 紙匣 2]

[ 列印作業在複印操作期間 ] [ 接收 ]

[ 自動畫像旋轉 ] [ 當自動選紙 /自動倍率設定 ]

[ 卡片設定 ] •  [ 版面 ]：[頂 /底 ]
•  [ 倍率 ]：[全尺寸 ]
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7.7 [ 列表機設定 ]
此設定用於列印操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 列印操作 ]。
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7.8 [ 傳真設定 ]
此設定用於傳真與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。
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7.9 [ 系統連接 ]
指定可取得的軟體、行動電話或 PDA 的設定。

% 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 系統連接 ]。

設定

[OpenAPI 設定 ] [ 帳號設定 ] 指定是否讓使用者從使用 OpenAPI 的其他系統存取本機。

[SSL/ 埠設定 ] [SSL 設定 ] 使用 SSL 加密，選擇 [僅 SSL] 或 [SSL/
非 SSL]。
• 如果啟用 [增強安全模式設定 ]，會啟

用 [僅 SSL]。

[ 連接埠號 ] 輸入埠號。

[ 連接埠號
（SSL）]

輸入作為 SSL 通訊的埠號。

[ 客戶證書 ] 指定是否要求客戶證書。
如果您藉由請求此證書（客戶證書確認）
進行客戶驗證，請選擇 [ 啟用 ]。

[ 證書認證等級設
定 ]

要認證證書，指定設定以認證證書。
[到期日 ]：
選擇是否檢查目標證書是在有效時間內。
[鑰匙使用 ]：
選擇是否檢查證書鑰匙正確使用。
[證書鏈 ]：
選擇是否檢查證書鏈（認證路徑）是正
確。
[到期日確認 ]：
選擇是否檢查供確認的目標證書。
[CN]:
選擇是否檢查證書的 CN 符合伺服器位
址。

[認證 ] 指定是否認證從使用 OpenAPI 的其他系統的存取。
• 若要認證，請在[登入名稱]和[密碼]中輸入登入名稱和密

碼。
• 當執行使用者認證或當使用 Authentication Manager 獲得

裝置資料時，將機器的 OpenAPI 設定畫面的認證設定為
[不能使用 ]。

[字首 /字尾自動
設定 ]

選擇是否自動增加字首和字尾至目的地號碼。
如果 [字首 /字尾自動設定 ]設定為 [開啟 ]，其他設定將會受限制。有關詳細資
料，請參見 [操作手冊 網路管理者 ]。

[印表機訊息 ] 指定 [列表機名稱 ]、[列表機位置 ]、[列表機訊息 ]和 [列印 URI]。
[ 列表機訊息 ] 設定連結至在 [HTTP 伺服器設定 ]中的 [列表機訊息 ]。

[行動電話 / PDA 
設定 ]

指定是否讓使用者列印行動電話或 PDA 中儲存資料或將此資料儲存在使用者信箱。
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出廠預設值

[帳號設定 ] [ 准許 ]

[SSL 設定 ] [ 僅非 SSL]

[ 客戶證書要求 ] [ 無效 ]

[ 到期日 ] [ 確定 ]

[ 鑰匙使用 ] [ 不確定 ]

[ 證書鏈 ] [ 不確定 ]

[ 到期日確認 ] [ 不確定 ]

[CN] [ 不確定 ]

[ 認證 ] [ 不能使用 ]

[ 字首 /字尾自動設定 ] [ 不能使用 ]

[ 行動電話 / PDA 設定 ] [ 限制 ]
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7.10 [ 安全模式設定 ]
調整用以限制本機處理機密資料功能的設定。

7.10.1 [ 管理者密碼 ]

變更管理者密碼。

0 可輸入 0 到 8 位數的管理者密碼。

0 如果指定了密碼規則，必須輸入 8 位數的密碼。

0 如果輸入錯誤的管理者密碼達到所設定的次數，您將會被禁止使用本機。在此狀況下，請與維修人員聯
絡。

1 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 管理者密碼 ]。

2 輸入此管理者密碼，然後按 [OK]。

3 輸入新的管理者密碼。

4 按 [ 密碼確認 ]，然後再次輸入管理者密碼。

5 按 [OK]。

此密碼已經完成變更。

d參考
要調整密碼規則設定：

按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 安全模式細節 ]ö[ 密碼原則 ]。

7.10.2 [ 使用者信箱管理者設定 ]

提供給使用者信箱操作之用的設定。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 檔案箱操作 ]。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

出廠預設值

[管理者密碼 ] 12345678
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7.10.3 [ 使用者開放準位 ]

調整可讓使用者變更某些僅開放給管理者的設定。設定可讓使用者顯示在使用者設定。

% 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 使用者開放準位 ]。

7.10.4 [ 安全模式細節 ]

調整安全細節以限制本機的功能。可限制功能以強化安全性。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 安全模式細節 ]。

設定

[準位 1] 可讓使用者變更下列設定。
• [ 節電設定 ]
• [ 自動倍率選擇 （原稿台）]
• [ 自動倍率選擇 （送稿機）]
• [ 在 APS 關閉時指定預設紙盤 ]
• [ 選擇插頁紙盤 ]
• [ 自動畫像旋轉 ]
• [ 卡片設定 ]

[ 準位 2] 可讓使用者變更下列設定。
• 所有在準位 1 所允許的設定
• [ 輸出設定 ]
• [ 自動濃淡度準位調整 ]
• [ 空白頁列印設定 ]
• [ 電郵位址變更 ]
• [ 列印作業在複印操作期間 ]

[ 禁止 ] 不讓使用者變更在準位 1 與準位 2 所允許的設定。

出廠預設值

[使用者開放準位 ] [ 禁止 ]
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設定

[密碼原則 ] 設定是否要啟用密碼規則。
當啟用時，此限制會套用到下列密碼。設定密碼必須要變更到符合此條件
的密碼。
• 管理者密碼
• 使用者密碼
• 部門密碼
• 使用者信箱密碼
• 安全文件密碼

<密碼規則的條件 >
• 指定密碼要 8 或以上位數。
• 大小寫字母當成不同認定。
• 只可使用半形字。對某些密碼，限制不可使用 “"”、“+”與 “空

格”。
• 無法設定包含相同重複字元的密碼。
• 與變更前相同的密碼無法登記。

[當認證失敗時各功能禁止 ] 當您輸入錯誤的下列密碼之一時，所限制的操作。
• 使用者密碼
• 部門密碼
• 使用者信箱密碼
• 安全文件密碼
• 管理者密碼

[模式 1] 如果認證失敗，取消操作一段特定時間。

[模式 2] 如果認證失敗，取消控制面板的操作。
對認證作業的頻率設定最高可容許度。

[解除 ] 解除因為認證失敗所被禁用的操作，啟動該作業。

[解除時間設定 ] 設定被禁用的作業到自動解除的時間長度。

[機密文件存取方式 ] 對 [ 當認證失敗時各功能禁止 ] 同步設定，自動加以變更。
• [ 模式 1]

在從使用者信箱選擇一項機密文件前需要輸入機密文件 ID 與密碼。
• [ 模式 2]

在輸入機密文件 ID 然後從使用者信箱選取一項機密文件後，根據密碼
執行認證。

[手動目的地輸入 ] 此設定用於網路掃描、傳真、與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見
[操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

[列印截取的資料 ] 此設定用於列印操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 列印操作 ]。

[作業記錄設定 ]* 調整在電源關閉，然後再開啟時，所取得的作業記錄設定。設定取得記錄
的形式以及是否可許可覆寫。
按 [ 刪除作業記錄 ] 以清除此作業記錄。

[禁止傳真傳送 ] 此設定用於傳真與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路
掃描 / 傳真 / 網路傳真操作 ]。

[隱藏個人訊息 ]

[ 隱藏個人訊息 （MIB）] 指定是否在作業顯示中將檔名、位址或使用者信箱編號顯示為 MIB 資訊。

[動態式報表顯示 ] 此設定用於傳真與網路傳真操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路
掃描 / 傳真 / 網路傳真操作 ]。

[初始化 ] 初始化作業日誌、網路設定、複印程式或儲存位址。

[作業記錄縮圖顯示 ]* 當顯示作業日誌記錄時，設定是否要執行縮圖顯示。

[僅機密列印 ] 此設定用於列印操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 列印操作 ]。

[複印防護 ] 指定是否使用複印防護功能。
• 如果在[應用功能]中選定[複印防護]，可在紙上插入禁止複印資訊。也

可偵測在紙上插入的禁止複印資訊。
• 如果安裝選購的 SC-507 機密組件，會顯示此項目。

[密碼複印 ] 指定是否使用密碼複印功能。
• 如果在[應用功能]中選定[密碼複印]，可在紙上插入密碼。也可偵測在

紙上插入的密碼。
• 如果安裝選購的 SC-507 機密組件，會顯示此項目。
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* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

7.10.5 [ 增強安全模式 ]

當任何目前功能性設定與增強安全模式衝突時，此增強安全模式將無法啟動。

當啟動增強安全模式時，此模式所需要的設定或當進入此模式所需強制切換的設定將無法更改。

需要的設定

要啟動增強安全模式，必須調整下列設定。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

出廠預設值

[密碼原則 ] [ 無效 ]

[ 當認證失敗時各功能禁止 ] • [ 當認證異常功能限制 ]：[ 模式 1]
• [ 解除時間設定 ]：5 分鐘

[機密文件存取方式 ] [ 模式 1]

[ 手動目的地輸入 ] [ 全部允許 ]

[ 列印截取的資料 ] [ 准許 ]

[ 作業記錄設定 ]* [ 否 ]

[ 禁止傳真傳送 ] [ 關 ]

[ 隱藏個人訊息 ] [ 關 ]

[ 隱藏個人訊息 （MIB）] [ 開 ]

[ 動態式報表顯示 ] [ 開 ]

[ 作業記錄縮圖顯示 ]* [ 不能顯示 ]

[ 僅機密列印 ] [ 無 ]

[ 複印防護 ] [ 無 ]

[ 密碼複印 ] [ 無 ]

管理者設定 需要的設定

[使用者認證 /部門管理 ]/[ 認證方式 ]/[ 使用者
認證 ]

選擇 [外部伺服器認證 ]或 [認證 （MFP）]。
•  當啟動部門管理時，選擇[部門名稱&密碼]做為

部門管理輸入方式。

[安全模式設定 ]/[ 管理者密碼 ] 設定符合密碼規則的密碼。

[安全模式設定 ]/[ 硬碟設定 ]/[ 硬碟加密設定 ]* 指定硬碟加密複雜密碼。

在 Web Connection 中的 [ 安全 ]/[PKI 設定 ]/[ 啟
用 SSL]

• 將[SSL/TLS 使用模式] 設定為[管理者模式]和
[使用者模式 ]。

• 將 [加密保固 ]設定為 [AES-256] 或 [3DES-
168]。

• [ 管理功能選擇 ]
• [CE 密碼 ]
• [CE 認證 ]
• [ 硬碟 ]*
您的維修人員必須指定上面所有設定。

您的維修人員必須指定這些項目。有關詳細資料，
請與維修人員聯絡。
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要強制變更的設定 　

在啟動增強安全模式時，下列設定要強制執行。

- 當此增強安全模式關掉時，所變更的這些項目將不會改回來。

- 在密碼規則已變更後，任何不符合所變更規則的密碼將不會加以認證。有關密碼規則的詳細資料，請參
見第 7-41 頁。

- 有關強制變更的網路設定的詳細資料，請參見 [ 操作手冊 網路掃描 /傳真 /網路傳真操作 ]。

* 只有安裝了硬碟時，才會顯示此項目。

如果啟動增強安全設定，可指定不同的安全功能以確保資料管理的更高安全級別。有關詳細資料，請與維修
人員聯絡。要啟動增強安全模式，必須調整下列設定。依照目前的設定會顯示不同的畫面。

管理者設定 要強制變更的設定

[系統設定 ]/[ 使用者操作限制 ]/[ 作業設定的操
作限制 ]/[ 登記與變更位址 ]

設為 [限制 ]。

[使用者認證 /部門管理 ]/[ 認證方式 ]/[ 共同使
用者存取 ]

設為 [限制 ]。

[使用者認證 /部門管理 ]/[ 認證系統 ]/
[ 管理設定 ]/[ 使用者名稱清單 ]

設為 [不能顯示 ]。

[使用者認證 /部門管理 ]/[ 無認證列印 ] 設為 [禁止 ]。

[網路設定 ]/[FTP 設定 ]/[FTP 伺服器設定 ] 不會顯示 [FTP 伺服器設定 ]。

[網路設定 ]/[SNMP 設定 ]/[SNMP v1/v2c 設定 ] [ 寫入設定 ]設為 [開啟 ]。

[網路設定 ]/[SNMP 設定 ]/[SNMP v3 設定 ] 在 [寫入使用者名稱 ]中，[安全準位 ]不能夠設
為 [不認證 ]。

[網路設定 ]/[TCP 插接槽設定 ] [ 使用 SSL/TLS] 設為 [能夠使用 ]。

[網路設定]/[WebDAV 設定 ]/[WebDAV 伺服器設定]/
[SSL 設定 ]

設為 [僅 SSL]。

[ 系統連接 ]/[OpenAPI 設定 ] 設為 [僅 SSL]。

[ 安全模式設定 ]/[ 使用者信箱管理者設定 ]* 設為 [禁止 ]。

[安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 密碼原則 ] 設為 [開啟 ]。

[安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 當認證失敗
時各功能禁止 ]

設為 [模式 2]，可重試的次數設為 3。
• 可重試的次數可變更為 1、2 或 3。

[ 安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 當認證失敗
時各功能禁止 ]/[ 解除時間設定 ]

可設定範圍限於 5 或更多分鐘。此數值不能少於 5 
分鐘。

[安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 機密文件存
取方式 ]

設為 [模式 2]。

[ 安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 列印截取的
資料 ]

設為 [限制 ]。

[安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 隱藏個人訊
息 （MIB）]

設為 [開 ]。

[安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 初始化 ]/
[ 網路設定 ]

不會顯示 [網路設定 ]。

[安全模式設定 ]/[ 安全模式細節 ]/[ 作業記錄縮
圖顯示 ] *

設為 [不能顯示 ]。

[安全模式設定 ]/[ 畫像記錄傳送設定 ]* 設為 [不能使用 ]。

預覽 [安全文件信箱 ] 在執行密碼認證前，僅顯示清單。

在 Web Connection 中的 [網路]/[電子郵件設定]/
[S/MIME]

[ 自動取得證書 ]設為 [關閉 ]。

[ 電子主題加密方式 ]設為 [3DES]。

在 Web Connection 中的 [定期保養 ]/[ 重置 ]/
[ 網路設定清除 ]

不會顯示 [網路設定清除 ]。

在 Web Connection 中的 [安全 ]/[ 管理者密碼設
定 ]

不會顯示 [管理者密碼設定 ]。

CS Remote Care 根據 CS Remote Care 限制在遠距模式的裝置設定。
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7.10.6 [ 硬碟 /固態硬碟設定 ]

調整供硬碟操作時用的設定。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 檔案箱操作 ]。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才會顯示 [SSD 設定 ]。

7.10.7 [ 功能管理設定 ]

調整供難以計算的網路功能使用的設定。

% 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 功能管理設定 ]。

設定

[網路功能使用設定 ] [ 能夠使用 ] 調整供在管理操作時難以計算的網路功能使用的
設定。

[不能使用 ] 如果 [網路功能使用設定 ]設為 [不能使用 ]，下
列功能無法使用。
• 電腦傳真傳輸
• 使用 HDD TWAIN 驅動程式查看和檢索使用者信

箱中的文件
• 使用 Box Operator 查看和檢索使用者信箱中

的文件
• 使用 Scan Direct 檢索使用者信箱中的文件
• 使用 Web Connection 的檔案箱操作（使用者

信箱選項不會出現。）

出廠預設值

[網路功能使用設定 ] [ 能夠使用 ]
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7.10.8 [ 戳記設定 ]

管理戳記。

% 按實用功能 / 計數器鍵 ö[ 管理者設定 ]ö[ 安全模式設定 ]ö[ 戳記設定 ]。

d參考
要設定防止複印及戳記重複設定：

按 [ 應用功能 ]ö[ 戳記 /構成 ]。

7.10.9 [ 驅動程式密碼加密設定 ]

此設定用於列印操作。有關詳細資料，請參見 [ 操作手冊 列印操作 ]。

設定

[戳記設定 ] [ 戳記設定 ] 設定在列印或傳送時是否要加上戳記。
要加上戳記，調整戳記內容設定。

d參考
如果增加戳記，無法在 [應用功能 ]
的 [戳記 /構成 ]中指定列印設定。

[刪除登記的戳記 ] • [ 戳記 ]
刪除所有已登記的戳記。

• [ 防止複印 /戳記重複 ]
刪除所有在複印保護裡登記的戳記以及戳記重
複功能。

出廠預設值

[戳記設定 ] [ 列印中 ]：[ 不能增加 ]
[ 傳送中 ]：[ 不能增加 ]
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7.11 [ 執照設定 ]
啟動資訊軟體 LK-101 模組、資訊軟體 LK-102 模組、資訊軟體 LK-103 模組或資訊軟體 LK-105 模組的選購功
能。有關啟動程序的詳細說明，請參見 [ 快速指南 複印 /列印 /傳真 /掃描 /檔案箱操作 ]。

參照

- 只有安裝了硬碟時，才能使用此功能。

0 必須購買選購的資訊軟體 LK-101 模組、資訊軟體 LK-102 模組、資訊軟體 LK-103 模組 或資訊軟體 
LK-105 模組。有關詳細資料，請與維修人員聯絡。

% 按實用功能 / 計數器 ö[ 管理者設定 ]ö[ 執照設定 ]。

參照

- 啟動了選購的資訊軟體 LK-101 模組、資訊軟體 LK-102 模組、資訊軟體 LK-103 模組 或資訊軟體 LK-105
模組功能時，可以在 [ 啟用功能清單 ] 中確認啟用的功能。

設定

[取得要求碼 ] 發出授權管理伺服器（LMS）中登錄的本機要求代碼。

[安裝執照 ] 輸入功能碼與取得自授權管理伺服器（LMS）的使用授權碼。
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7.12 [OpenAPI 認證管理設定 ]
指定設定以避免我們的已過時 OpenAPI 連接應用在本機註冊。

有關詳細資料，請與維修人員聯絡。



8 維護保養
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8 維護保養

8.1 紙張

8.1.1 檢查紙張

補充紙訊息

如在列印時用盡紙匣中的紙張，出現 [ 補充紙張或選擇其他紙匣。] 的訊息。在顏色提示的進紙盤內裝入紙
張。

有關使用紙張的注意事項

不要使用下列類型紙張。沒有留意這些注意事項可能導致複印品質降低、夾紙、或損及此機器。

- 已通過機器的 OHP 投影片 （即使該 OHP 投影片仍為空白）

- 已在熱轉印印表機或噴墨印表機上列印過的紙張

- 有摺痕、捲曲的、起皺的或破損的紙張

- 開封時間已很久的紙張

- 潮濕的紙張、穿孔的紙張或打過孔的紙張

- 極光滑或極粗糙的紙張，或表面不平的紙張

- 經處理加工過的紙張，例如複寫紙、熱敏紙、壓力感應紙或熱燙轉印紙

- 裝飾有箔片或浮雕效果的紙張

- 非標準形狀（非矩形）的紙張

- 用膠、裝訂針或曲別針裝訂的紙張

- 貼有標籤的紙張

- 貼有絲帶、鉤子、紐扣等物體的紙張

紙張的儲存

將紙張儲存在黑暗陰涼乾燥處。如果紙張受潮，可能發生夾紙故障。儲存紙張時要平放，不要靠其邊緣豎立。
捲曲的紙張能造成夾紙故障。
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8.1.2 裝入紙張

此章節描述如何在各個紙盤裝入空白影印紙。

如果列印作業因為進紙盤空了而停下來，對該紙盤裝入空白影印紙。列印作業會自動重新開始。

有關要使用的紙張類型，請參見第 12-2 頁。

在紙盤 1、紙盤 2、紙盤 3 或紙盤 4

紙盤 1、紙盤 2、紙盤 3 與紙盤 4 裝入紙張的程序相同。

以下章節描述如何將紙張裝入紙盤 1。

0 紙盤 3 和紙盤 4 為選購。

0 當在 [ 紙張 ] 選項選擇 [ 自動檢知 ]時，將自動偵測裝入紙張的大小。

1 拉出紙盤 1。

% 1. 薄膜

備註
注意不要觸碰薄膜。

2 將橫向導板滑動到適合所裝入紙張尺寸的位置。

% 如橫向導板相對於所裝入紙張的位置不對，則不能正確檢測紙
張尺寸。

3 將紙張裝入紙盤，使要進行列印的一面（紙張開封時朝上的一
面）朝上。

% 裝入紙張時，這疊空白影印紙的頂部不得超過，記號。

% 如果紙張有捲曲，在裝入前將其弄平。

% 如果裝入了特殊紙張，必須指定紙張類型。

% 裝入直式，使要列印的一側朝下。

4 關閉紙盤 1。

d參考
要調整紙張設定：

按 [ 基本設定 ]ö[ 紙張 ]。

1
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在側邊大容量紙匣（LCT）裝入紙張

以下章節描述如何將紙張裝入 LCT。

0 LCT 為選購件。

0 輔助電源開關關閉時，不能拉出 LCT 紙盤。也不能在省電或節電模式中拉出 LCT 紙盤。

1 按紙盤釋放按鈕。

% 這使 LCT 紙盤解鎖，並將 LCT 紙盤略微向前滑動。

2 拉出 LCT 紙盤。

% 1. 薄膜

備註
注意不要觸碰薄膜。

3 將紙張裝入 LCT 紙盤右側，使要進行列印的一面 （紙張開封時朝
上的一面）朝上。

% 裝入紙張時，這疊空白影印紙的頂部不得超過 ,記號。

% 不要將原來指定大小之外的紙張裝入 LCT 紙盤。

% 如果紙張有捲曲，必須指定紙張類型。

% 如果裝入了特殊紙張，必須指定紙張類型。

% 裝入直式，使要列印的一側朝下。

4 將紙張裝入 LCT 紙盤左側，使要進行列印的一面 （紙張開封時朝
上的一面）朝上。

5 關閉 LCT 紙盤。

d參考
要調整紙張設定：

按 [ 基本設定 ]ö[ 紙張 ]。

1
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在手送進紙盤裝入紙張

1 打開手送進紙盤。

% 裝入大尺寸紙張時，拉出紙盤擴展器。

備註
當心不要用手觸碰給紙滾輪的表面。

2 列印面朝下，將紙張儘量插入進紙槽。

% 畫像會列印在將紙張裝入手送進紙盤時面朝下的一面。

% 裝入紙張時，這疊空白影印紙的頂部不得超過 ,記號。

% 如果紙張有捲曲，在裝入前將其弄平。

% 推動橫向導板使其緊貼紙張邊緣。

% 裝入直式，使要列印的一側朝上。

% 當裝入明信片時：
如圖示，以 w方向擺放。要使用 
4 e 6 (A6) 大小以外尺寸的明信片，請檢查擬用明信片的尺寸
大小，然後在使用前先於自訂尺寸畫面指定尺寸。

% 當使用信封時：
將信封裡的空氣先擠壓出去，然後抓著信封的折疊處將其裝
入。
如圖示，裝入時信封套蓋一側向上。信封套蓋一側不能列印。
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% 要裝標籤紙：

如圖所示，以 w方向擺放將其裝入。
標籤紙由列印表面、上膠層與黏貼板所構成。剝除黏貼板，然
後您就可以把標籤貼在別的物體上。

3 將橫向導板滑動到適合所裝入紙張尺寸的位置。

4 選擇紙張類型。

% 要使用標籤紙，選擇 [厚紙 1]。

% 如果選擇 4 e 6 w (A6 Card w)，紙張類型會自動設定為 [ 厚紙 2]。

d參考
要調整紙張設定：

按 [ 基本設定 ]ö[ 紙張 ]。
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8.2 耗材

8.2.1 檢查耗材

更換訊息

當需要更換碳粉瓶或滾筒單元時，會有進階的警告訊息顯示在畫面上方。

有關更換碳粉瓶的詳細資料，請參見 [ 快速指南 複印 /列印 /傳真 /掃描 /檔案箱操作 ]。

有關更換滾筒單元的詳細資料，請與維修人員聯絡。

出現此訊息時，請按照保養協定內的指引準備更換碳粉瓶。

到了需要更換碳粉瓶時，會出現與下面所示的訊息類似的進階警告訊息。

出現此訊息時，請按照保養協定內的指引準備更換碳粉瓶。

到了需要更換碳粉瓶或滾筒單元時，會出現與下面所示的訊息類似的進階警告訊息。按照保養協定裡的指引
進行更換。

- 為要進行碳粉瓶的更換，此機器會在此訊息出現後停止操作。

碳粉瓶
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滾筒單元

當顯示警告訊息時，如果使用者繼續操作本機，會顯示下列更換訊息。按照保養協定裡的指引更換碳粉瓶。
有關滾筒單元的詳細資料，請與維修人員聯絡。

碳粉瓶

滾筒單元

檢查耗材壽命

在檢查耗材壽命畫面，您可以檢查耗材的狀態（耗用程度）。

1 按實用功能 / 計數器鍵。
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2 按 [ 檢查耗材壽命 ]。

% 如需列印使用水平清單，按 [列印 ]，然後 [執行 ]或按啟動鍵。

檢視計數器

在計數器畫面，可以檢視從開始計數起的總列印張數。在覆蓋率畫面裡，可以檢視碳粉的耗用量。

1 按實用功能 / 計數器鍵。

2 按 [ 計數器 ]ö[ 細節檢查 ]。

% 要列印計數器清單，按 [列印 ]，選擇紙張，然後按啟動鍵。

% 要顯示覆蓋率畫面，按 [覆蓋率 ]。
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檢查所印出的紙張總數

按下總計數器會顯示到今天為止的列印總張數。

1. 總計數器

1
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8.3 清理程序

窄縫掃描玻璃

1 打開 ADF。

2 用乾燥的軟布擦拭窄縫掃描玻璃。

% 沿著導桿從背面到前面拭去污染。

原稿台玻璃、控制面板、給紙滾輪

備註
請勿用力按壓控制面板，否則可能損及按鍵與觸控面板。

% 用乾燥的軟布擦拭表面。
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機殼、原稿襯墊

備註
切勿使用溶劑（例如苯或稀釋劑）來清潔原稿襯墊。

% 使用軟布沾濕溫和的家用清潔劑擦拭表面。



9 故障排除
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9.1 當偵測到問題時（聯絡維修人員） 9

9 故障排除

本章節描述故障排除。

9.1 當偵測到問題時 （聯絡維修人員）
如果偵測到問題，請執行在訊息中所描述的操作。如果該問題沒有獲得解決，執行下述操作，然後請與維修
人員聯絡。

通常，維修人員的電話號碼與傳真號碼會顯示於畫面的中央。

如果偵測到問題後，不良部份可以分開，以便能夠繼續操作，此時會顯示 [繼續 ] 或 [ 修復資料 ]。若要繼續
操作，選擇任何一個鍵。不過，問題仍沒有獲得解決，所以請立即與維修人員聯絡。

使用者無法解決的問題

1 寫下在聯絡維修人員畫面上的故障代碼。

2 關掉輔助電源開關。

3 關掉主電源開關。

4 拔出本機的電源插頭。
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5 聯絡維修人員並告知他們所寫下的故障代碼。
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9.2 故障排除表

簡單故障排除

下列內容說明簡單故障排除程序。如果執行所述操作之後問題仍沒有得到解決，請與維修人員聯絡。

問題描述 校正點 解決辦法

打開主電源開關時機器不啟動。 電源插座是否有電？ 將電源插頭正確地插入電源插
座。

是否已打開輔助電源開關？ 打開輔助電源開關。

未開始複印 機器右上側門是否開啟？ 關好機器的右上側門。

是否有任何與原稿匹配的紙張？ 將適當尺寸的紙張裝入紙匣。

影像較淡。 設定複印濃淡度時是否設為 [ 明
亮度 ]？

按濃淡度畫面中的 [黑的 ]，按
照所需的複印濃淡度進行複印。
(第 5-17 頁 )

紙張是否潮濕？ 更換新紙。(第 8-3 頁 )

影像較暗。 設定複印濃淡度時是否設為 [ 黑
的 ]？

按濃淡度畫面中的 [明亮度 ]，
按照所需的複印濃淡度進行複
印。(第 5-17 頁 )

原稿是否沒有貼緊原稿台玻璃？ 貼緊原稿台玻璃將原稿放好。
(第 3-4 頁 )

畫像部分昏暗或模糊。 紙張是否潮濕？ 更換新紙。(第 8-3 頁 )

原稿是否沒有貼緊原稿台玻璃？ 貼緊原稿台玻璃將原稿放好。
(第 3-4 頁 )

列印輸出上遍布深色斑點或雜點
列印輸出上有橫條

原稿台玻璃是否太髒？ 用乾燥的軟布擦拭原稿台玻璃。
(第 8-11 頁 )

窄縫掃描玻璃是否太髒？ 用乾燥的軟布清潔窄縫掃描玻
璃。(第 8-11 頁 )

原稿襯墊是否太髒？ 用沾有中性清潔劑的軟布清潔原
稿襯墊。(第 8-12 頁 )

原稿是否列印在高度半透明的材
料（如重氮感光紙或 OHP 投影
片）上？

在原稿上覆蓋一頁空白紙張。
(第 3-4 頁 )

是否在複印雙面原稿？ 如果複印較薄的雙面原稿，背面的
列印內容可能也會複印在複印件
上。在底色調整畫面，選擇一個較
淺的底色濃度。( 第 5-17 頁 )

畫像以一個角度印製 原稿是否正確地擺放？ 按照原稿刻度放好原稿。
(第 3-4 頁 )
將原稿裝入 ADF，滑動可調橫向
導板以配合原稿的尺寸。
(第 3-3 頁 )

原稿在 ADF 中是否放置不當？ 如不能將原稿正確地送入 ADF，
把原稿放在原稿台玻璃上進行複
印。(第 3-4 頁 )

窄縫掃描玻璃是否太髒？（使用
ADF 時）

用乾燥的軟布清潔窄縫掃描玻
璃。(第 8-11 頁 )

可調橫向導板貼緊原稿邊緣時，
位置是否有誤？

將可調橫向導板夾住紙張邊緣。

紙盤中是否裝入了捲曲的紙張？ 將紙張裝入紙盤前，將紙弄平。

列印頁捲曲 是否使用了容易扭曲的紙張（如
再生紙）？

從紙盤中取出紙張，翻過來然後
再重新裝入。

更換乾燥的新紙。(第 8-3 頁 )
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列印畫像的邊緣較髒 原稿襯墊是否太髒？ 用沾有中性清潔劑的軟布清潔原
稿襯墊。(第 8-12 頁 )

是否選擇了大於原稿的紙張尺寸？
（以 “全尺寸”（100.0%））的縮
放倍率設定）

選擇與原稿尺寸相同的紙張。
否則，選擇自動以放大複印件到
選擇的紙張尺寸。(第 5-7 頁 )

原稿的尺寸或方向是否與複印的
紙張不同？
（以 “全尺寸”（100.0%））的縮
放倍率設定）

選擇與原稿尺寸相同的紙張。否
則，選擇與原稿方向相同的紙張
方向。

複印件是否被縮小到比紙張小？
（指定了縮小的倍率比率）

選擇倍率比率，將原稿尺寸調整
到所選的紙張尺寸。
否則，選擇自動以放大複印件到
選擇的紙張尺寸。(第 5-7 頁 )

即使排除了夾紙故障，仍不能進
行複印

是否在其他的地方夾紙？ 清除任何其他地方的夾紙。

以 “雙面 >單面”或“雙面 >
雙面”設定列印時，無法運作

是否選擇了不能組合的設定？ 檢查所選設定的組合。

在指定了部門管理設定的機器
上，即使輸入了密碼，仍不能進
行複印

是否出現了 [ 你的部門已達最高
限量 ] 訊息？

與您的管理者聯絡。

原稿無法送入 ADF 是否略微開啟？ 關好 ADF。

原稿是否不符合規格要求？ 確認原稿可以裝入 ADF 中。(第
12-6 頁 )

原稿是否正確裝入？ 正確放置原稿。(第 3-3 頁 )

FS-527 多功能分頁機、FS-529
多功能分頁機或 JS-505 兩用接
紙盤不運作

連接器是否接通電源？ 確認電線正確插入連接器。

裝訂針的位置錯位了 90 度 是否正確指定了裝訂針位置？ 指定裝訂所需的位置。(第 5-10
頁 )

送出的各頁面未能均勻地裝入，
且打孔或裝訂的位置有誤

紙張是否捲曲？ 從紙盤中取出紙張，翻過來然後
再重新裝入。

紙盤中橫向導板與紙張側面之間
是否有空隙？

滑動紙盤中的橫向導板，使其貼
緊紙張側面而不留空隙。

是否有正確地設定紙張類型？ 為所選擇的紙盤正確地設定紙張
類型。

雖然認證裝置有透過 USB 纜線與
本機相連接，狀態指示燈 LED 沒
有亮綠燈

可能是本機的 USB 插口有故障。 關掉本機的主電源開關，從本機
或認證裝置拆下 USB 纜線，然後
再次將其連接。等待至少 10 秒，
然後再打開本機的主電源開關。

雖然認證裝置有透過 USB 纜線與
電腦相連接，狀態指示燈 LED 沒
有亮綠燈

可能是電腦的 USB 插口有故障。 重新啟動電腦。

是否正確地安裝了認證裝置驅動
程式？

確認驅動程式正確安裝在電腦上。
(第 10-2 頁 ), ( 第 11-2 頁 )

當本機掃描開始時或認證完成
時，不會發出提示音

是否在本機上已將提示音設定為
關掉？

打開本機的提示音。(第 10-2 頁 )

問題描述 校正點 解決辦法
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在登記失敗的狀況下，本機顯示
[無法登記 ]的訊息

在認證裝置上的掃描時間以每次
掃描為限。如果沒有在限制時間
內完成掃描，會顯示相對應的訊
息。
有關掃描時間的詳細資料，請與
維修人員聯絡。

要在時限內完成掃描，請參見
[快速指南 複印 /列印 /傳真 /
掃描 /檔案箱操作 ]以確認如何
執行認證以及如何在掃描時擺放
您的手指。
在掃描過程中，將需掃描的部份
放置在掃描裝置上，不要移動，
直到獲得結果為止。
如果在進行認證時，此掃描部位
髒污或是粗糙且乾，將無法取得
正確的影像，以致可能無法完成
掃描。清潔指頭，然後再重新掃
描一次，或是改善手指頭粗糙且
乾躁的狀況。如果所掃描的部份
太厚或太薄（當手指寬度超出範
圍 3/8 inch (10 mm) 到 1 inch 
(25 mm) 時），將無法取得正確的
畫像，因而可能無法完成掃描。
嘗試“伸展手指”、“深深地放
置手指”、或 “淺淺地放置手
指”在掃描裝置上。

在登入失敗的狀況下，本機顯示
[認證失敗 ]的訊息

當 [無法讀取資料。再次放置手
指，然後點擊 [開始讀取 ]按
鈕。] 訊息顯示在無法完成登記
的本機上

在認證裝置上的掃描時間以每次
掃描五秒為限。如果沒有在五秒
內完成掃描，會顯示相對應的訊
息。

未開始掃描 您是否有將自己的手指正確地放
在認證裝置上？

請參見 [快速指南 複印 /列印 /
傳真 /掃描 /檔案箱操作 ]以確
認如何執行認證以及如何在掃描
時擺放您的手指。
在掃描過程中，將需掃描的部份
放置在掃描裝置上，不要移動，
直到獲得結果為止。
如果在進行認證時，此掃描部位
髒污或是粗糙且乾，將無法取得
正確的影像，以致可能無法完成
掃描。清潔指頭，然後再重新掃
描一次，或是改善手指頭粗糙且
乾躁的狀況。如果所掃描的部份
太厚或太薄（當手指寬度超出範
圍 3/8 inch (10 mm) 到 1 inch 
(25 mm) 時），將無法取得正確的
畫像，因而可能無法完成掃描。
嘗試“伸展手指”、“深深地放
置手指”、或 “淺淺地放置手
指”在掃描裝置上。

您是否在接上此認證裝置到本機
上之後重新啟動本機？

關掉本機的主電源開關，從本機
或認證裝置拆下 USB 纜線，然後
再次將其連接。等待至少 10 秒，
然後再打開本機的主電源開關。

在登記失敗的狀況下，本機顯示
[無法登記 ]的訊息

在認證裝置上的掃描時間以 10 
秒為限。如果沒有在限制時間內
完成掃描，會顯示相對應的訊
息。

要在時限內完成掃描，請參見
[快速指南 複印 /列印 /傳真 /
掃描 /檔案箱操作 ]以確認如何
擺放 IC 卡。當訊息顯示在登記失敗的電腦上

時

在登入失敗的狀況下，本機顯示
[認證失敗 ]的訊息

在 IC 卡認證＋密碼啟動的狀況
下您是否輸入了正確的密碼？

檢查密碼，然後輸入正確的密碼
（如果有誤的話）。

未開始掃描 您是否在接上此認證裝置到本機
上之後重新啟動本機？

關掉本機的主電源開關，從本機
或認證裝置拆下 USB 纜線，然後
再次將其連接。等待至少 10 秒，
然後再打開本機的主電源開關。

連接此認證裝置到電腦上會啟動
硬體解除安裝精靈

是否認證裝置接上的 USB 插口與
在安裝驅動程式時所使用的相同？

如果將認證裝置接上不同於先前
安裝驅動程式時所用的 USB 插
口，可能會啟動硬體解除安裝精
靈。請使用與安裝驅動程式時相
同的 USB 插口。

問題描述 校正點 解決辦法
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主要訊息及其解決辦法

如出現與以下所列不同的訊息，請執行訊息中所述的操作。

訊息 原因 解決辦法

[原稿放置在原稿台玻璃左側
上。]

原稿被留在原稿台玻璃上。 從原稿台玻璃上取下原稿。

[無符合的紙張尺寸。選擇紙張
尺寸。]

紙盤中沒有裝入適當尺寸的紙
張。

選擇不同尺寸的紙張，或裝入適
當尺寸的紙張。

[置故紙張於手送台。] 手送進紙盤中沒有裝入適當尺寸
的紙張。

將適當尺寸的紙張裝入手送進紙
盤。

[原稿尺寸無法檢知。選擇紙張
尺寸。]

(1) 原稿未正確放置。
(2) 裝入了非標準尺寸的原稿或
尺寸過小、不能偵測的原稿。

(1) 正確地放置原稿。
(2) 選擇正確的紙張尺寸。

[畫像不適合所選紙張尺寸。變
更原稿設定方向。]

畫像不適合所選紙張。 將原稿轉 90 度後再裝入。

[輸出紙盤已達到它的最大容
量。經由 顯示從紙盤移出紙
張。]

不能夠執行複印，這是因為顯示
的 FS-527 多功能分頁機、FS-529
多功能分頁機或 JS-505 兩用接紙
盤的出紙盤紙張負載能力到達最
大值。

從指示的紙盤中取出所有紙張。

[輸入登入用戶名稱與密碼，並
按 [登入 ]或 [ 帳號 ]。]

已指定了使用者認證設定。除非
輸入使用者名稱與正確的密碼，
否則無法進行複印。

輸入正確的使用者名稱和密碼。
(第 4-8 頁 )

[ 輸入登入的部門名稱與密碼，
然後按 [登入 ]或按 [帳號 ]。]

已指定了部門管理設定。除非輸
入部門名稱與正確的密碼，否則
無法進行複印。

輸入正確的部門名稱和密碼。
(第 4-8 頁 )

[ 您的部門已到達它許可的最大
值。]

達到列印頁數限值。 請與本機的管理者聯絡。

[顯示的部份 是開啟。安全地
關閉它。]

由於機器門或蓋開啟、或未正確
安裝選購件，機器無法進行複
印。

請確定本機與選購件所有的門與
蓋子均有關好。

[安裝碳粉瓶 （K）。] 碳粉瓶的安裝有誤。 重新安裝各個耗材與可更換的零
件。或與維修人員聯絡。

[安裝碳粉瓶，並關閉所有門。] 碳粉瓶的安裝有誤。 重新安裝各個耗材與可更換的零
件。或與維修人員聯絡。

[補充紙張。] 所示的紙盤缺紙。 加入紙張。(第 8-3 頁 )

[ 當顯示黑色碳粉空乏。請更
換。]

碳粉即將用完。 準備備用碳粉瓶按照保養協定裡
的指引更換。

[更換碳粉瓶 （K）] 碳粉即將用完。 按照保養協定裡的指引更換碳粉
瓶。

[碳粉需更換，請依說明更換並
蓋回門蓋 ]

碳粉耗盡。 按照保養協定裡的指引更換碳粉
瓶。

[沒有裝訂針。更換裝訂卡匣，
或取消裝訂。]

裝訂針已用完。 更換裝訂針卡匣。

[偵測到夾紙，請依說明取出 ] 由於發生夾紙，機器無法進行複
印。

清理夾紙。

[清空打孔套件的紙屑盒。以際
續，取消打孔。]

(1) 打孔套件紙屑盒滿了。
(2) 未裝上打孔套件紙屑盒。

(1) 從打孔套件紙屑盒清掉打孔
紙屑。
(2) 安裝打孔套件紙屑盒。

[重置以下數目的原稿。] 在排除夾紙故障後，需要重新裝
入已經送入 ADF 的某些原稿頁。

將所示的原稿頁裝入 ADF。
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顯示在觸控面板上的圖示

[網際網路異常發生。打開右上
側門後再關閉。假如故障代號再
出現，請連絡您的技術服務人
員。]

機器發生故障，無法進行複印。 依照顯示在畫面上的訊息採取解
決辦法。如果問題無法解決或排
除，將顯示在畫面上的故障代碼
通知您的維修人員。

[網際網路異常發生。關閉主電
源開關後再開啟。假如故障代號
再出現，請連絡您的技術服務人
員。]

[ 檢測到故障。請與維修人員聯
絡。]

機器發生故障，無法進行複印。 將螢幕上顯示的代碼告知維修人
員。

[以窄縫玻璃清潔劑清理在左邊
的窄縫玻璃。持續使用在這樣狀
況下的機器可能導致在輸出上出
現線狀條紋。]

窄縫掃描玻璃髒污了。 用乾燥的軟布清潔窄縫掃描玻
璃。

[Now Downloading Program Data 
from the Firmware server.]

(1) CS Remote Care 已由維修人
員啟動。
(2) 正在下載 Internet ISW。

當顯示此訊息時不要關掉輔助電
源開關。
在關掉輔助電源開關後，關掉主
電源開關，然後聯絡維修人員。

[輸入認證訊息是無效的，由於
嘗試存取失敗。連絡管理者。]

由於認證嘗試超過了指定的次
數，認證訊息無效。

請與本機的管理者聯絡。

[現在的管理者密碼是無效的，
由於嘗試存取失敗。]

由於認證嘗試超過了指定的次
數，管理者密碼無效。

關閉機器，然後再次打開。
關閉主電源開關，等待至少 
10 秒再開機。

[作業記錄已達到最高上限。與
您的管理者聯絡。]

作業記錄的寫入區域已達到最高
上限。

使用 Web Connection 以取得作
業記錄。

[沒有動畫導引資料，請聯絡管
理員。]

沒有安裝動畫指引。 有關動畫指引資料的細節內容，
請與維修人員聯絡。

[驗證外部鍵盤是否有正確地接
好。可能沒有接好或接上了多個
鍵盤。]

compact keyboard 沒有接上本
機。

關掉本機的主電源，將 compact 
keyboard 接上本機。等待至少 
10 秒，然後打開本機的主電源。

訊息 原因 解決辦法

圖示 說明

表示正在從本機傳送資料（與當前方式無關）。

顯示本機正在接收資料（與當前方式無關）。

表示列印或掃描功能發生錯誤。
按本圖示以查看含有警告代碼的畫面。

如發生警告時警告畫面已關閉，按本按鈕可再次顯示警告畫面。

出現必須更換耗材或者機器需要維修的訊息時出現。按該圖示以顯示訊息，
然後執行更換或維修步驟。

連接到 POP 伺服器發生錯誤時出現。

表示紙盤中無紙張。



ineo 423/363/283/223 9-9

9.2 故障排除表 9

表示紙盤中剩餘紙張非常少。

表示啟用了增強安全模式。

當沒有連接外部記憶體（USB 記憶體）時出現。

指出連接到本機的非標準外接記憶體，因此，不能夠使用 USB 連接。

使用 G3 傳真或傳真傳送 IP 功能時，顯示作業處於等待重撥狀態，因為接
收者的線路佔線。

圖示 說明



10 認證裝置（生物計量型）
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10 認證裝置 （生物計量型）

本章節描述 AU-102 靜脈紋辨識器 （生物計量型）。

1.AU-102 靜脈紋辨識器 （生物計量型）

10.1 使用認證裝置 （生物計量型）
AU-102 靜脈紋辨識器（生物計量型）是一個透過掃描指紋圖案以進行個人認證的 “生物計量 （生物認證）
系統”。使用此生物計量認證，可以登入在使用者認證設定方面設定為採取這種認證方式的本機，以執行列印
的作業。

將食指伸直以讓食指指頭輕輕靠在掃描裝置隆起部位的空心處。將中指與大拇指放在此認證裝置的兩側，以
免您用以進行認證的食指扭動。

有關如何在認證裝置上放置手指的詳細資料，請參見第 10-16 頁。

備註
在掃描作業過程中，不要放置手指以外的物品在掃描裝置之上。這樣操作可能造成故障。

在掃描作業過程中，不要從認證裝置上拆下 USB 纜線。這樣做可能導致系統變得不穩定。

LED 狀態指示燈以及提示音會顯示此認證裝置的狀態。

要使用 AU-102 靜脈紋辨識器 （生物計量型），首先要登記本機使用者的指紋圖案。登記的使用者 （也就是透
過指紋圖案認證過的使用者）可以登入本機或執行一項列印作業。本節說明如何在本機指定必要的設定、登
記使用者、及以認證登入。

1

LED 狀態指示燈 狀態

亮綠燈 就緒狀態或認證已完成

閃動綠燈 正在進行認證或掃描作業

亮紅燈 認證失敗或掃描失敗

沒亮 此認證裝置沒有被本機找到

提示音 狀態

一聲簡短的嗶聲 掃描開始

一聲簡短的嗶聲 正在進行認證失敗後的重新嘗試

兩聲簡短的嗶聲 認證完成

一聲簡短的嗶聲與一長聲的嗶聲 認證失敗

一長聲的嗶聲 掃描取消
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10.1.1 設定本機

備註
使用者認證設定必須透過調整在本機上的設定認證（MFP）來加以設定。

此裝置不支援外部伺服器認證。要組合部門管理與使用者認證設定，設定同步使用者認證 & 部門管理成為
[允許同步功能 ]。

1 使用本機的控制面板以顯示管理者設定畫面。按 [ 使用者認證 / 部門管理 ]，然後按 [認證方式 ]。

2 設定 [ 使用者認證 ] 成 [ 認證（MFP）]，然後按 [OK]。

3 按 [ 是 ]，然後按 [OK]。

4 按 [ 認證裝置設定 ]。

5 按 [ 認證方式 ]。

6 按 [ 實體認證 ]。
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7 調整 [ 報告聲 ] 與 [ 操作設定 ]。

% 有關於 [報告聲 ]，請設定當在指紋圖案成功地掃描完成後，是否要發出簡短的 “嗶”聲。

% 有關 [操作設定 ]，說明如何在註冊後登入進入本機。
[1- 對 - 多個認證 ]：可讓使用者僅需以其指紋就可登入。
[1- 對 -1 認證 ]：可讓使用者藉由輸入使用者名稱與其指紋以登入。

有關如何登入本機的詳細資料，請參見第 10-16 頁。

8 按 [OK] 兩次。

9 按 [ 登出設定 ]。

10 說明在使用者以認證裝置登入後，當掃描原稿完成是否要將該使用者登出。

11 按 [OK]。

12 按 [ 關閉 ] 兩次。
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10.1.2 登記使用者

下列有兩種方式可以用以登記使用者。

- 連接認證裝置到本機，然後直接登記擬登記的使用者到本機。

- 連接認證裝置到電腦，然後使用 Data Administrator 登記該擬登記的使用者。

備註
所登記的使用者資料儲存於本機的硬碟。變更本機的使用者認證方式或將該硬碟格式化將清除所登記的使用
者資料。

使用本機的控制面板以登記使用者

1 使用本機的控制面板以顯示管理者設定畫面。按 [ 使用者認證 / 部門管理 ]，然後按 [認證系統 ]。

備註
當在認證方式裡將使用者認證設定為 [ 無法認證 ] 時，會取消 [ 使用者認證設定 ]。

2 按 [ 使用者登記 ]。

3 選擇所要的登記號碼，然後按 [ 編輯 ]。

4 按 [ 記錄認證訊息 ]。



ineo 423/363/283/223 10-6

10.1 使用認證裝置（生物計量型） 10
5 按 [ 編輯 ]。

6 將手指放在認證裝置上以掃描指紋圖案。

% 掃描指紋圖案三次，每次重新放好相同的指頭然後按 [掃描 ]以進行每次的掃描。

% 掃描指紋圖案後，在認證裝置上放置相同指頭，並按 [認證測試 ]。

% 如果在認證測試中已認證您的指紋圖案，請按 [設定 ]。如果認證失敗，請重新嘗試掃指頭。

7 按 [ 關閉 ] 兩次。

8 輸入使用者姓名和密碼。

9 依需要調整功能權限設定。

10 按 [OK]。

11 按 [ 關閉 ]。

使用 Data Administrator 以登記使用者

要使用 Data Administrator，設定本機，然後設置 Data Administrator。關於設置，安裝認證裝置的
BioDriver (USB-Driver)，然後安裝 Data Administrator Bio Plugin。

備註
在設置前，您需要在您的電腦上安裝 Data Administrator 4.0 版或更新的版本。有關 Data Administrator 作
業環境以及安裝程序，請參見 Data Administrator 操作手冊。
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檢查所安裝 Data Administrator 的版本

1 從 Data Administrator 的 [ 說明 ]選單，選擇 [版本資訊 ]。

備註
如果版本是“3.x”，這個軟體將無法使用。安裝 “4.x”。

如果所安裝的是 Data Administrator 3.x 版，會在安裝 4.x 版時將其移除。

2 點擊 [ 外掛程式版本 ]。

3 在 [ 外掛程式訊息清單 ] 裡，確認 Data Administrator 外掛程式的版本。

% 如果外掛程式的版本是 “4.x”，可以使用此軟體。

設定

1 將本機的主電源開關關掉，然後從本機上拆下認證裝置。

2 安裝 BioDriver (USB-Driver)。

將認證裝置接到您電腦的 USB 插口。

電腦畫面上會出現 [ 找到新硬體 ] 對話框。

3 選取 [ 尋找並安裝驅動程式軟體（建議選項）]。

4 插入與認證裝置隨附提供的應用程式 CD-ROM 光碟到該電腦的光碟機裡。



ineo 423/363/283/223 10-8

10.1 使用認證裝置（生物計量型） 10
5 點擊 [ 瀏覽電腦上的驅動程式軟體（進階）]。

6 點選該驅動程式的搜尋位置是應用程式 CD-ROM 光碟，然後點擊 [下一步 ]。

% 如果驅動程式的搜尋位置不是該應用程式光碟，請點擊 [瀏覽 ]。選擇在光碟裡的 BioDriver (USB-
Driver) 資料夾，然後點擊 [確定 ]。
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% 安裝開始。

7 點擊 [ 關閉 ]。

安裝 BioDriver (USB-Driver) 已完成。

8 安裝 Data Administrator Bio Plugin。

打開在應用程式光碟上的 DA_Bio_Plugin 資料夾，然後點擊 setup.exe。

9 選擇語言，然後點擊 [ 確定 ]。

安裝程式開始執行。

10 依照畫面上的指示來進行安裝。
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11 點擊 [ 下一步 ]。

12 選擇 [ 我接受該授權合約中的條款 ]，然後點擊 [下一步 ]。

13 點擊 [ 安裝 ]。
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14 點擊 [ 完成 ]。

這樣就完成了 Data Administrator Bio Plugin，同時也完成了整個設置步驟。

使用者登記

要以 Data Administrator 登記使用者，將認證裝置接上電腦的 USB 插口，同時將該電腦透過網路連上本機。

1 如果認證裝置已連接到本機，將本機的主電源開關關掉，然後拆下認證裝置。

% 當認證裝置已連接到電腦，進行步驟 4。

備註
要關掉主電源開關再打開，首先要關掉主電源開關，然後在十秒或更久之後再把它打開。沒有等十秒以
後就重新開機有可能導致作業故障。

當連接或拆下 USB 纜線時，要抓住插頭。否則，本機可能受損或導致故障。

2 打開本機的主電源開關。

3 將認證裝置接到裝有 Data Administrator 電腦的 USB 插口。

備註
不要將其他的 USB 裝置接到與認證裝置相同的插口。這樣做會降低 USB 的電源供應，導致操作失敗。

要使用 USB 分享器，請確定連接到自己有供給 500 mA 或以上電力的 USB 分享器。

在接好該認證裝置後 5 秒鐘以上重新啟動該程序。
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4 Data Administrator 開始執行，接著本機的裝置資訊也會匯入。

出現裝置資訊視窗。

% 有關如何匯入裝置資訊的詳細資料，請參見資料管理員操作手冊。

5 在選擇功能裡，選取 [ 認證設定 ] - [ 使用者認證設定 ]，然後點擊 [ 新增 ]。
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6 選擇所需的範本，然後點擊 [ 確定 ]。

出現使用者登記視窗。

7 輸入使用者名稱與密碼，選擇 [AU-102] 選項，然後點擊 [登錄認證訊息 ]。

% 輸入電子郵件位址與其他所需要的資訊。
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8 登記指紋圖案。

% 掃描指紋圖案三次，重新放好相同的指頭然後按 [讀取開始 ]以進行每次的掃描。

% 掃描指紋圖案後，放置相同指頭，並點擊 [認證測試 ]。

% 如果成功通過認證測試，按 [登記 ]。

% 如果認證測試失敗，再次將指頭放在認證裝置上，並點擊 [認證測試 ]。

% 如果認證失敗，點擊 [重試 ] 重複掃描處理。

9 點擊 [ 登記 ]。

10 點擊 [ 確定 ]。

% 重複步驟 5 到 10 以登記所有使用者。
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11 點擊 [ 匯出至裝置 ]。

% 選擇使用者名稱並點擊 [編輯 ] 以變更所登記的資料。

12 點擊 [ 寫入 ]。

% Data Administrator 提供可在具有認證裝置開啟的多台機器上批次設定所登記使用者資料的批次複
製功能。

所登記的使用者資料在本機上加以設定。

13 點擊 [ 確定 ]。

14 將認證裝置自您電腦的 USB 插口拆下。

15 將本機的主電源開關關掉，連接認證裝置到本機，然後打開本機的主電源開關。

備註
要關掉主電源開關再打開，首先要關掉主電源開關，然後在十秒或更久之後再把它打開。沒有等十秒以
後就重新開機有可能導致作業故障。

當連接或拆下 USB 纜線時，要抓住插頭。否則，本機可能受損或導致故障。
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10.1.3 登入到本機

本節說明如何以手指指紋認證登入本機。

- 要運用認證裝置（生物計量型），事先登記指紋圖案。

- 如果認證時常失敗，不能夠正確登記指紋圖案。重新登記指紋圖案。

- 將指頭放在此 [1- 對 - 多個認證 ]上時，就會進行認證。輸入您的使用者名稱然後放置您的手指在此 
[1- 對 -1 認證 ]時，就會進行認證。

- 按 [ 機密列印 ID & 密碼 ]以藉由輸入 [使用者名稱 ]和 [密碼 ]進行 [登入 ]，不透過此認證裝置。

指定了 [1- 對 - 多個認證 ]時

% 將手指放在認證裝置上。

出現基本設定畫面。



ineo 423/363/283/223 10-17

10.1 使用認證裝置（生物計量型） 10

指定了 [1- 對 -1 認證 ]時

1 選擇 [ 使用者名稱 ]，然後輸入使用者名稱。

2 將手指放在認證裝置上。

出現基本設定畫面。



11 認證裝置（IC 卡型）
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11 認證裝置 （IC 卡型）

本章節描述 AU-201 感應卡機 （IC 卡型）。

1. AU-201 感應卡機 （IC 卡型）

11.1 使用認證裝置 （IC 卡型）
此 AU-201 感應卡機（IC 卡型）是一種會讀取 IC 卡以進行人員認證的“IC 卡認證”系統。使用此系統，當
在本機啟動了使用者認證之後，能夠以一張 IC 卡進行認證以登入本機或執行一項列印作業。

要使用此項認證裝置，首先要註冊本機裡使用者的卡片 ID。所登記的使用者 （也就是透過卡片 ID 認證過的
使用者）可以登入進入本機或執行一項列印作業。本節說明如何在本機指定必要的設定、登記使用者、及以
認證登入。

有關如何將 IC 卡放入認證裝置的詳細說明，請參見 [快速指南 複印 /列印 /傳真 /掃描 /檔案箱操作 ]。

備註
必須在 WT-506 工作台內安裝 AU-201 感應卡機 （IC 卡型）。

在使用認證裝置時不要拆下 USB 纜線。這樣做可能導致系統變得不穩定。

不要將 IC 卡放在距讀卡機 1-9/16 inch (40 mm) 之內。

11.1.1 設定本機

備註
必須在 WT-506 工作台內安裝 AU-201 感應卡機 （IC 卡型）。

使用者認證設定必須透過調整在本機上的設定認證（MFP）來加以設定。

此裝置不支援外部伺服器認證。有關 [ 共同使用者存取 ] 或 [ 部門管理 ] 的設定，請參見第 7-25 頁。要組合
部門管理與使用者認證設定，設定同步使用者認證 & 部門管理成為 [允許同步功能 ]。

1 使用本機的控制面板以顯示管理者設定畫面。按 [ 使用者認證 / 部門管理 ]，然後按 [認證方式 ]。

2 設定 [ 使用者認證 ] 成 [ 認證（MFP）]，然後按 [OK]。

1
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3 按 [ 是 ]，然後按 [OK]。

4 按 [ 認證裝置設定 ]。

5 按 [ 認證方式 ]。

6 按 [ 卡片認證 ]。

7 調整 [IC 卡類型 ]與 [操作設定 ]。

% 在 [IC 卡類型 ]裡，設定所需要的 IC 卡型。

% 有關 [操作設定 ]，說明如何在註冊後登入進入本機。
[卡片認證 ]：可讓使用者僅需放置 IC 卡就可登入。
[卡片認證＋密碼 ]：可讓使用者藉由放置 IC 卡與輸入密碼來進行登入。

有關如何登入本機的詳細資料，請參見第 11-15 頁。

8 按 [OK] 兩次。

9 按 [ 登出設定 ]。
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10 說明在使用者以認證裝置登入後，當掃描原稿完成是否要將該使用者登出。

11 按 [OK]。

12 按 [ 關閉 ] 兩次。

11.1.2 登記使用者

下列有兩種方式可以用以登記使用者。

- 連接認證裝置到本機，然後直接登記擬登記的使用者到本機。

- 連接認證裝置到電腦，然後使用 Data Administrator 登記該擬登記的使用者。

備註
所登記的使用者資料儲存於本機的硬碟。變更本機的使用者認證方式或將該硬碟格式化將清除所登記的使用
者資料。

使用本機的控制面板以登記使用者

1 使用本機的控制面板以顯示管理者設定畫面。按 [ 使用者認證 / 部門管理 ]，然後按 [認證系統 ]。

2 按 [ 使用者登記 ]。

3 選擇所要的登記號碼，然後按 [ 編輯 ]。
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4 按 [ 記錄認證訊息 ]。

5 按 [ 編輯 ]。

6 放置 IC 卡在認證裝置上，然後按 [OK]。

7 當顯示 [ 登記完成 ] 訊息時，按 [ 關閉 ]兩次。

8 輸入使用者姓名和密碼。

9 依需要調整功能權限設定。

10 按 [OK]。

11 按 [ 關閉 ]。
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使用 Data Administrator 以登記使用者

要使用 Data Administrator，設定本機，然後設置 Data Administrator。關於設置，安裝認證裝置的 IC Card 
Driver (USB-Driver)，然後安裝 Data Administrator IC Card Plugin。

備註
在設置前，您需要在您的電腦上安裝 Data Administrator 4.0 版或更新的版本。有關 Data Administrator 作
業環境以及安裝程序，請參見 Data Administrator 操作手冊。

檢查所安裝 Data Administrator 的版本

1 從 Data Administrator 的 [ 說明 ]選單，選擇 [版本資訊 ]。

備註
如果版本是“3.x”，這個軟體將無法使用。安裝 “4.x”。

如果所安裝的是 Data Administrator 3.x 版，會在安裝 4.x 版時將其移除。

2 點擊 [ 外掛程式版本 ]。

3 在 [ 外掛程式訊息清單 ] 裡，確認 Data Administrator 外掛程式的版本。

% 如果外掛程式的版本是 “4.x”，可以使用此軟體。

設定

1 將本機的主電源開關關掉，然後從本機上拆下認證裝置。

2 安裝 IC Card Driver (USB-Driver)。

將認證裝置接到您電腦的 USB 插口。

電腦畫面上會出現 [ 找到新硬體 ] 對話框。
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3 選取 [ 尋找並安裝驅動程式軟體（建議選項）]。

4 插入與認證裝置隨附提供的應用程式 CD-ROM 光碟到該電腦的光碟機裡。

5 點擊 [ 瀏覽電腦上的驅動程式軟體（進階）]。

6 點選該驅動程式的搜尋位置是應用程式 CD-ROM 光碟，然後點擊 [下一步 ]。
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% 如果驅動程式的搜尋位置不是該應用程式光碟，請點擊 [瀏覽 ]。選擇在光碟裡的 IC Card Driver 

(USB-Driver) 資料夾，然後點擊 [確定 ]。

% 安裝開始。

7 點擊 [ 關閉 ]。

已完成安裝 IC Card Driver (USB-Driver)。

8 安裝 Data Administrator IC Card Plugin。

打開在應用程式光碟上的 IC_Card_Plugin 資料夾，然後點擊 setup.exe。
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9 選擇語言，然後點擊 [ 確定 ]。

安裝程式開始執行。

10 依照畫面上的指示來進行安裝。

11 點擊 [ 下一步 ]。

12 選擇 [ 我接受該授權合約中的條款 ]，然後點擊 [下一步 ]。
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13 點擊 [ 安裝 ]。

14 點擊 [ 完成 ]。

這樣就完成了 Data Administrator IC Card Plugin，同時也完成了整個設置步驟。

使用者登記

要以 Data Administrator 登記使用者，將認證裝置接上電腦的 USB 插口，同時將該電腦透過網路連上本機。

1 如果認證裝置已連接到本機，將本機的主電源開關關掉，然後拆下認證裝置。

% 當認證裝置已連接到電腦，進行步驟 4。

備註
要關掉主電源開關再打開，首先要關掉主電源開關，然後在十秒或更久之後再把它打開。沒有等十秒以
後就重新開機有可能導致作業故障。

當連接或拆下 USB 纜線時，要抓住插頭。否則，本機可能受損或導致故障。

2 打開本機的主電源開關。
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3 將認證裝置接到裝有 Data Administrator 電腦的 USB 插口。

備註
不要將其他的 USB 裝置接到與認證裝置相同的插口。這樣做會降低 USB 的電源供應，導致操作失敗。

要使用 USB 分享器，請確定連接到自己有供給 500 mA 或以上電力的 USB 分享器。

在接好該認證裝置後 5 秒鐘以上重新啟動該程序。

4 Data Administrator 開始執行，接著本機的裝置資訊也會匯入。

出現裝置資訊視窗。

% 有關如何匯入裝置資訊的詳細資料，請參見資料管理員操作手冊。

5 在選擇功能裡，選取 [ 認證設定 ] - [ 使用者認證設定 ]，然後點擊 [ 新增 ]。
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6 選擇所需的範本，然後點擊 [ 確定 ]。

出現使用者登記視窗。

7 輸入使用者姓名與密碼，然後選取 [IC 卡認證 ]選項。

% 輸入電子郵件位址與其他所需要的資訊。

8 放置 IC 卡在認證裝置上，然後點擊 [讀取開始 ]。

% 如需要，按一下 [卡片 ID 輸入 ]以登記此卡片 ID。
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9 點擊 [ 確定 ]。

% 重複步驟 5 到 9 以登記所有使用者。

10 點擊 [ 匯出至裝置 ]。

% 選擇使用者名稱並點擊 [編輯 ] 以變更所登記的資料。
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11 點擊 [ 寫入 ]。

% Data Administrator 提供可在具有認證裝置開啟的多台機器上批次設定所登記使用者資料的批次複
製功能。

所登記的使用者資料在本機上加以設定。

12 點擊 [ 確定 ]。

13 將認證裝置自您電腦的 USB 插口拆下。

14 將本機的主電源開關關掉，連接認證裝置到本機，然後打開本機的主電源開關。

備註
要關掉主電源開關再打開，首先要關掉主電源開關，然後在十秒或更久之後再把它打開。沒有等十秒以
後就重新開機有可能導致作業故障。

當連接或拆下 USB 纜線時，要抓住插頭。否則，本機可能受損或導致故障。
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11.1.3 登入到本機

本節說明如何以 IC 卡認證登入本機。

- 要使用認證裝置（IC 卡型），事先登記記錄在 IC 卡裡的資訊。

- 如果認證時常失敗，不能夠正確登記 IC 卡資料。重新登記 IC 卡資料。

- 當啟用 IC 卡認證時，已登記的使用者僅需放上 IC 卡即可通過認證。如果使用 IC 卡與密碼兩者用於
認證的狀況下，當您放上 IC 卡然後輸入 [密碼 ]即會進行認證。

- 按 [ 機密列印 ID & 密碼 ]以藉由輸入 [使用者名稱 ]和 [密碼 ]進行 [登入 ]，不透過此認證裝置。

在 [IC 卡認證 ]啟動的狀況下

% 將 IC 卡放在 WT-506 工作台上。

出現基本設定畫面。
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在 [IC 卡認證＋密碼 ]啟動的狀況下

1 將 IC 卡放在 WT-506 工作台上。

2 按 [ 密碼 ]，然後輸入密碼。

3 按 [ 登入 ] 或按帳號鍵。

出現基本設定畫面。



12 規格
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12 規格

本章節描述紙張、機器和選購配備的規格。

本產品規格可能為了改善而加以變更而不會通知。

12.1 紙張

紙張類型與紙張容量

*1 無法在雙面列印的紙張 （例如，已經在正面印了些東西的紙張）。

*2 細緻的與其他特殊的紙張。

*3 紙張上已印有公司名稱、預設文字、與其他事先印好的內容。

*4 彩色紙張。

*5 登記成為常用紙張類型之一的紙張。

有關紙張重量以及介質調整設定，請與維修人員聯絡。

備註
除普通以外的紙張（例如 OHP 投影片和彩色紙）稱為特殊紙張。對於裝入 OHP 投影片和彩色紙等介質的紙
盤，務必選擇特殊紙張設定。
如果未正確指定紙張尺寸或紙張類型，將會造成夾紙或畫像故障。

當對手送進紙盤選擇普通紙、厚紙 1 或厚紙 2，可以選擇雙面的第二面。當您裝入已經在一面印有東西的紙
張時，選用雙面的第二面。

紙張類型 紙張重量 紙張容量

普通紙
祇能單面*1

特殊紙張*2

信頭 *3

彩色紙*4

使用紙張 1*5

使用紙張 2*5

15-15/16 lb 到 23-15/16 lb
（60 g/m2 到 90 g/m2）

手送進紙盤：150 張
紙盤 1：500 張
紙盤 2：500 張
PC-109 單層紙匣：500 張
PC-208 雙層紙匣：500 張
PC-409 大容量紙匣：2500 張

厚紙 1
使用紙張 3*5

24-3/16 lb 到 39-7/8 lb
（91 g/m2 到 150 g/m2）

手送進紙盤：20 張

厚紙 2
使用紙張 4*5

40-3/16 lb 到 55-7/8 lb
（151 g/m2 到 210 g/m2）

手送進紙盤：20 張

OHP 投影片 − 手送進紙盤：20 張

明信片 − 手送進紙盤：20 張

信封 − 手送進紙盤：10 張

標籤紙 − 手送進紙盤：20 張
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12.2 機器規格

ineo 423/363/283/223

規格

類型 掃描器、印表機、桌面、或獨立

文件支架 固定 （鏡面畫像掃描）

相片引導 OPC

光源 白色惰性氣體熒光燈

複印系統 雷射靜電複印

顯影系統 乾式二元件 HMT 顯影系統

定影系統 滾輪定影系統

解析度 掃描 600 dpi e 600 dpi

輸出 1800 dpi 等同 e 600 dpi

原稿 類型 散頁、書本 （兩頁展開）、三維物體

尺寸 最大尺寸 A3 (11 e 17)

重量 4-7/16 lb （2 kg）三維立體物體

複印紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb（60 g/m2 到 90 g/m2））、厚紙 1*

（24-3/16 lb 到 39-7/8 lb（91 g/m2 到 150 g/m2））、厚紙 2*（40-3/16 lb 
到 55-7/8 lb （151 g/m2 到 210 g/m2））、信頭、彩色紙、OHP 投影片*、明
信片*、信封*、標籤紙*

雙面：普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））
* 可用於手送進紙盤。

複印紙張尺寸 < 紙盤 1>
11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v、5-1/2 e 8-1/2 w、A3 w 到 A5 w、
8 e 13 w*1、16K v、8K w
< 紙盤 2>
11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v、5-1/2 e 8-1/2 w、A3 w 到 A5 w、
8 e 13 w*1、16K v、8K w
< 手送進紙盤 >
11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w/v、A3 w 到 B6 w、A6 w、4 e 6 w、
8 e 13 w*1、A6 卡 w、16K w/v、8K w
寬度：3-9/16 到 11-11/16 inches（90 mm 到 297 mm），長度：5-1/2 到 
17 inches （139.7 mm 到 431.8 mm）
*1 有六種大尺寸紙張：8-1/2 e 13-1/2 w、220 mm e 330 mm w、
8-1/2 e 13 w、8-1/4 e 13 w、8-1/8 e 13-1/4 w 和 8 e 13 w。
可以選擇這些尺寸中的任何一個。有關詳細資料，請與維修人員聯絡。

裝入輸出紙盤的紙張數 普通紙 250 張

厚紙 10 張

OHP 投影片 1 張

紙盤容量
(8-1/2 e 11(A4))

紙盤 1/ 紙盤 2 普通紙：500 張

手送進紙盤 普通紙：150 張，厚紙 1/2：20 張，OHP 投影片 /明
信片 /標籤紙：20 張，信封：10 張

預熱時間 從打開主電源開關到打開輔助電源開關到準備就緒可以列印的時間 （在
73.4 ℉ (23 ℃) 室溫下）
少於 12 秒
從打開主電源開關到準備就緒可以列印的時間 （在 73.4 ℉ (23 ℃) 室溫
下）
少於 30 秒
沒有安裝硬碟時：
少於 25 秒
預熱時間可能依作業環境與使用不同而異。

畫像碎屑寬度 上邊 3/16 inches (4.2 mm)

底邊 1/8 inches (3.0 mm)

右邊 1/8 inches (3.0 mm)

左邊 1/8 inches (3.0 mm)
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複印第一頁
(當列印 8-1/2 e 11 v 
(A4 v) 時 )

ineo 423/363
少於 3.6 秒
ineo 283/223
少於 4.2 秒

複印速度 (當列印 8-1/2 e 
11 (A4) 時 )

單面 ineo 423
42 頁 / 分鐘 （厚紙 1/2：13 頁 / 分鐘）
ineo 363
36 頁 / 分鐘 （厚紙 1/2：12.5 頁 / 分鐘）
ineo 283
28 頁 / 分鐘 （厚紙 1/2：10 頁 / 分鐘）
ineo 223
22 頁 / 分鐘 （厚紙 1/2：9 頁 / 分鐘）

雙面 ineo 423
42 面 / 分鐘
ineo 363
36 面 / 分鐘
ineo 283
28 面 / 分鐘
ineo 223
22 面 / 分鐘

複印放大倍率 全尺寸：100.0% ± 0.5%
放大
<英制區域 >：121.4%, 129.4%, 154.5%, 200.0%
< 公制區域 >：115.4%, 122.4%, 141.4%, 200.0%
縮小：
<英制區域 >：78.5%, 73.3%, 64.7%, 50.0%
< 公制區域 >：86.6%, 81.6%, 70.7%, 50.0%
手動：25.0 到 400.0% （以 0.1% 的增幅）

連續複印的數目 （1 到 9999）

濃淡度調整 複印濃淡度 手動濃淡度調整 （9 等級）

底色濃淡度 手動或自動濃淡度調整 （9 等級）

電源供應 AC 110 V, 15 A, 60 Hz

最大消耗功率 1500 W

尺寸 當安裝了 ADF 時：
寬度 24-1/2 inches （623 mm）
深度 25-1/16 inches （637 mm），31-7/16 inches* （799 mm*）
高度 32-1/8 inches （816 mm）
沒有安裝 ADF 時：
寬度 24-1/2 inches （623 mm）
深度 24-7/8 inches （632 mm），31-1/4 inches* （794 mm*）
高度 27-9/16 inches （700 mm）
* 尺寸包括面板

機器佔用尺寸 寬度 64-5/16 inches （1634 mm）
深度 46-3/4 inches （1187 mm）
高度 61-1/8 inches （1553 mm）
測量上述尺寸時 FS-527 多功能分頁機的紙盤擴展器或紙盤拉出而 ADF 保持
開啟。

記憶體容量 2 GB

硬碟容量 250 GB

固態硬碟 1 GB

重量 ineo 423/363
大約 171-15/16 lb （78 kg）
ineo 283/223
大約 145-1/2 lb （66 kg）

規格
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自動雙面器組件

規格

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））

紙張尺寸 11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w、A3 w 到 A5 w、8 e 13 w*1、16K w/v、
8K w
寬度：5-1/2 到 11-11/16 inches（139.7 mm 到 297 mm），長度：6-1/4 
到 17 inches （158 mm 到 431.8 mm）
*1 有六種大尺寸紙張：8-1/2 e 13-1/2 w、220 mm e 330 mm w、
8-1/2 e 13 w、8-1/4 e 13 w、8-1/8 e 13-1/4 w 和 8 e 13 w。
可以選擇這些尺寸中的任何一個。有關詳細資料，請與維修人員聯絡。

電源供應 由機器供應
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12.3 選購配備

DF-621 雙面送稿機

PC-109 單層紙匣

PC-208 雙層紙匣

規格

原稿送入功能 單面原稿、雙面原稿、混合原稿

原稿類型 單面 普通紙（9-5/16 lb 到 34-1/16 lb（35 g/m2 到 
128 g/m2））

雙面、混合原稿 普通紙 (13-5/16 lb 到 34-1/16 lb（50 g/m2 到 
128 g/m2））

原稿尺寸 單面 / 雙面原稿：11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v、A3 w 到 B6 w、
A6 w、8 e 13 w

有關如何處理混合原稿的詳細說明，請參見 第 5-15 頁。

原稿裝載容量 單面或雙面原稿：最多 100 張 （80 g/m2）

電源供應 由機器供應（DC 24 V，2.0 A）

最大消耗功率 60 W 或更少

尺寸 寬度 23-7/16 inches （596 mm）
深度 21-5/16 inches （542 mm）
高度 4-9/16 inches （116 mm）

重量 大約 25-3/8 lb （11.5 kg）

規格

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））

紙張尺寸 11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v、5-1/2 e 8-1/2 w、A3 w 到 A5 w、
8 e 13 w*1、16K v、8K w
*1 有六種大尺寸紙張：8-1/2 e 13-1/2 w、220 mm e 330 mm w、
8-1/2 e 13 w、8-1/4 e 13 w、8-1/8 e 13-1/4 w 和 8 e 13 w。
可以選擇這些尺寸中的任何一個。有關詳細資料，請與維修人員聯絡。

可裝入紙張數 紙盤 3
普通紙：500 張

電源供應 由機器供應

最大消耗功率 15 W 或更少

尺寸 寬度 23-5/8 inches （600 mm）
深度 23-3/4 inches （603 mm）
高度 12-13/16 inches （325 mm）

重量 大約 66-1/8 lb （30 kg）

單元組態 紙盤，1 個等級

規格

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））

紙張尺寸 11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v, 5-1/2 e 8-1/2 w, A3 w 到 A5 w, 
8 e 13 w*1, 16K v, 8K w
*1 有六種大尺寸紙張：8-1/2 e 13-1/2 w、220 mm e 330 mm w、
8-1/2 e 13 w、8-1/4 e 13 w、8-1/8 e 13-1/4 w 和 8 e 13 w。
可以選擇這些尺寸中的任何一個。有關詳細資料，請與維修人員聯絡。

可裝入紙張數 上紙盤（紙盤 3）
普通紙：500 張
下紙盤（紙盤 4）
普通紙：500 張

電源供應 由機器供應
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PC-409 大容量紙匣

FS-527 多功能分頁機

最大消耗功率 15 W 或更少

尺寸 寬度 23-5/8 inches （600 mm）
深度 23-3/4 inches （603 mm）
高度 12-13/16 inches （325 mm）

重量 大約 72-3/4 lb （33 kg）

單元組態 紙盤，2 個等級

規格

規格

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））

紙張尺寸 8-1/2 e 11 v、A4 v

可裝入紙張數 普通紙：2500 張

電源供應 由機器供應

最大消耗功率 45 W 或更少

尺寸 寬度 23-5/8 inches （600 mm）
深度 23-3/4 inches （603 mm）
高度 12-13/16 inches （325 mm）

重量 大約 70-9/16 lb （32 kg）

規格

出紙盤 出紙盤 1、出紙盤 2

送紙功能 分組、分頁、位移分組*、位移分頁*、裝訂*

* 送入出紙盤 2

紙張類型 分組 /分頁：普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 
90 g/m2））、厚紙（24-3/16 lb 到 79-13/16 lb（91 g/m2 到 300 g/m2））、
OHP 投影片、明信片、信封、標籤紙、信頭
位移分組 /位移分頁：普通紙 (15-15/16 lb 到 23-15/16 lb（60g/m2 到 90 
g/m2））、厚紙 (24-3/16 lb 到 79-13/16 lb （91g/m2 到 300 g/m2））
裝訂：普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））、
厚紙 （24-3/16 lb 到 55-5/8 lb （91 g/m2 到 209 g/m2））

紙張尺寸 <出紙盤 1>
12-1/4 e 18 w、11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w/v、A3 w 到 B6 w、
A6 w
寬度：3-9/16 到 12-1/4 inches（90 mm 到 311.15 mm），長度：5-1/2 到 
47-1/4 inches （139.7 mm 到 1200 mm）
< 出紙盤 2>
分組 /分頁：
12-1/4 e 18 w、11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w/v、A3 w 到 B6 w、
A6 w
寬度：3-15/16 到 12-1/4 inches （100 mm 到 311.15 mm），長度：5-1/2 
到 18 inches （139.7 mm 到 457.2 mm）
位移分組 /位移分頁：
12-1/4 e 18 w、11 e 17 w、8-1/2 e 11 w/v、A3 w 到 A5 w
寬度：7-3/16 到 12-1/4 inches（182 mm 到 311.15 mm），長度：5-7/8 到 
18 inches （148.5 mm 到 457.2 mm）
裝訂：
11 e 17 w、8-1/2 e 14 w、8-1/2 e 11 w/v、A3 w 到 A5 v
寬度：7-3/16 到 11-11/16 inches（182 mm 到 297 mm），長度：5-7/8 到 
17 inches （148.5 mm 到 431.8 mm）
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SD-509 摺頁機

紙張裝入容量 <出紙盤 1> 普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 
90 g/m2））

200 張

厚紙（24-3/16 lb 到 79-13/16 lb（91 g/m2 到 300 g/m2））、
OHP 投影片、信封、標籤紙、信頭

20 張

紙張裝入高度：1-3/8 inches （35 mm）

紙張裝入容量 <出紙盤 2> 分組 /分頁 普通紙
（15-15/16 
lb 到 23-
15/16 lb
（60 g/m2 
到 90 
g/m2））

8-1/2 e 11 w、A4 w或更小 3000 張

8-1/2 e 14 w、B4 w或更大 1500 張

5-1/2 e 8-1/2 w、A5 w或更
小

500 張

厚紙（24-3/16 lb 到 79-13/16 lb（91 g/m2 
到 300 g/m2））、OHP 投影片、信封、標籤紙、
信頭

20 張

位移分組 /
位移分頁

普通紙
（15-15/16 
lb 到 23-
15/16 lb
（60 g/m2 
到 90 
g/m2））

8-1/2 e 11 w、A4 w或更小 3000 張

8-1/2 e 14 w、B4 w或更大 1500 張

5-1/2 e 8-1/2 w、A5 w或更
小

500 張

裝訂 普通紙
（15-15/16 
lb 到 23-
15/16 lb
（60 g/m2 
到 90 
g/m2））

2 到 9 張：100 份 *
* 8-1/2 e 14 w、B4 w 或更大：50 份

10 到 20 張：50 份

21 到 30 張：30 份

31 到 40 張：25 份

41 到 50 張：20 份

紙張裝入高度：14-3/4 inches（375 mm）（8-1/2 e 11 w、A4 w 或更小）/ 
7-3/8（187.5 mm）（8-1/2 e 14 w、B4 w 或更大)

裝訂紙張的最大數量 普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））：50 張
厚紙 （24-3/16 lb 到 31-15/16 lb （91 g/m2 到 120 g/m2））：30 張
厚紙 （32-3/16 lb 到 55-5/8 lb （121 g/m2 到 209 g/m2））：15 張
裝訂紙張的範例數量：厚紙 （55-5/8 lb （209 g/m2））2 張 + 普通紙
（23-15/16 lb （90 g/m2））48 張

位移量 1-3/16 inches （30 mm）

電源供應 由機器供應

最大消耗功率 56 W 或更少

尺寸 寬度 20-13/16 inches （528 mm），25-7/8 inches* （658 mm*）
深度 25-1/4 inches （641 mm）
高度 40-3/8 inches （1025 mm），42-13/16 inches* （1087 mm*）
* 紙盤拉出時的尺寸

重量 大約 92-9/16 lb （42 kg）

耗材 SK-602 裝訂針
對 EH-590（產品號碼 505 由 MAX 所製造）（附帶有 5000 個裝訂針）e 1 台

規格

規格

送紙功能 中間裝訂與摺疊，對摺

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））
厚紙（24-3/16 lb 到 55-5/8 lb （91 g/m2 到 209 g/m2））*

* 僅可用為封面。
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PK-517 打孔單元

JS-603 接紙盤

紙張尺寸 12-1/4 e 18 w、11 e 17 w、8-1/2 e 14 w、8-1/2 e 11 w、A3 w、
B4 w、A4 w
寬度：8-1/4 到 12-1/4 inches （210 mm 到 311.15 mm），長度：11 到 
18 inches （279.4 mm 到 457.2 mm）

可被中間裝訂的最高紙張數 15 張
• 14 張 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））+1 張

（15-15/16 lb 到 55-5/8 lb （60 g/m2 到 209 g/m2））

摺疊紙張的最大數量 3 張

折疊出紙盤的容量 裝訂且摺疊的紙張數 1 到 3 張 20 份

4 到 10 張 10 份

11 到 15 張 5 份

尺寸 寬度 9-7/16 inches （239 mm）
深度 22-13/16 inches （579 mm）
高度 21 inches （534 mm）

重量 大約 52-15/16 lb （24 kg）

耗材 SK-602 裝訂針
對 EH-280 （產品號碼 505 由 MAX 所製造）（附帶有 5000 個裝訂針） e 
2 台

電源供應 由 FS-527 多功能分頁機供應。

規格

規格

打孔數 2 孔、3 孔、4 孔

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60g/m2 到 90 g/m2））、厚紙
（24-3/16 lb 到 68-1/8 lb （91g/m2 到 256 g/m2））

紙張尺寸 2 孔 11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v、A3 w 到 B5 w/v

3 孔 11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 v

4 孔 A3 w 到 A4 v、B5 v

電源供應 由 FS-527 多功能分頁機供應。

尺寸 寬度 2-5/16 inches （58 mm）
深度 18-1/2 inches （470 mm）
高度 5-5/16 inches （135 mm）

重量 大約 3-15/16 lb （1.8 kg）

規格

出紙盤 出紙盤 3

送紙功能 分組，排序

紙張類型 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））、厚紙
（24-3/16 lb 到 68-1/8 lb （91 g/m2 到 256 g/m2））、OHP 投影片、信
封、標籤紙、信頭

紙張尺寸 12-1/4 e 18 w、11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w、A3 w 到 A5 w

紙張裝入品質 普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb（60 g/m2 到 90 g/m2））：100 張，
厚紙（24-3/16 lb 到 79-13/16 lb （91 g/m2 到 300 g/m2））、OHP 投影
片、信封、標籤紙或信頭：10 張

紙張裝入高度：7/8 inches （22 mm）

尺寸 寬度 6-1/2 inches （165 mm）
深度 15-5/16 inches （389 mm）
高度 2-1/2 inches （63 mm）

重量 大約 2-3/16 lb （1 kg）
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FS-529 多功能分頁機

規格

出紙盤 出紙盤 1 （提升紙盤）

送紙功能 分組、分頁、位移分組、位移分頁、裝訂

紙張類型 分組 /分頁：普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 
90 g/m2））、厚紙（24-3/16 lb 到 72-1/16 lb（91 g/m2 到 271 g/m2））、
OHP 投影片、信封、標籤紙、信頭
位移分組 /位移分頁：普通紙 （15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60g/m2 到 
90 g/m2））、厚紙 （24-3/16 lb 到 55-5/8 lb （91g/m2 到 209 g/m2））
裝訂：普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb（60 g/m2 到 90 g/m2））、厚
紙 （24-3/16 lb 到 55-5/8 lb （91 g/m2 到 209 g/m2））*

* 僅可用為封面。

紙張尺寸 分組 /分頁：
12-1/4 e 18 w、11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w/v、A3 w 到 B6 w、
A6 w
寬度：3-9/16 到 12-1/4 inches（90 mm 到 311.15 mm），長度：5-1/2 到 
47-1/4 inches （139.7 mm 到 1200 mm）
位移分組 /位移分頁 /裝訂：
11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v、A3 w 到 B5 v
寬度：8-1/4 到 11-11/16 inches（210 mm 到 297 mm），長度：7-3/16 到 
17 inches （182 mm 到 431.8 mm）

紙張裝入品質 分組 /分頁 普通紙 （15-
15/16 lb 到 23-
15/16 lb （60 
g/m2 到 90 
g/m2））

8-1/2 e 11 w、A4 w或
更小

300 張

8-1/2 e 14 w、B4 w或
更大

250 張

厚紙（24-3/16 lb 到 72-1/16 lb（91 g/m2 
到 271 g/m2））、OHP 投影片、信封、標籤
紙、信頭

10 張

位移分組 /
位移分頁

普通紙
（15-15/16 lb 到 
23-15/16 lb
（60 g/m2 到 
90 g/m2））

8-1/2 e 11 w、A4 w或
更小

300 張

8-1/2 e 14 w、B4 w或
更大

250 張

厚紙 (24-3/16 lb 到 55-5/8 lb （91 g/m2 
到 209 g/m2））

10 張

裝訂 普通紙 （15-
15/16 lb 到 
23-15/16 lb
（60 g/m2 到 
90 g/m2））

8-1/2 e 11 w、A4 w或
更小

300 張或 
30 份

8-1/2 e 14 w、B4 w或
更大

250 張或 
30 份

紙張裝入高度：1-7/16 inches （37 mm）

裝訂紙張的最大數量 8-1/2 e 11 w、A4 w或更小 50 張

8-1/2 e 14 w、B4 w或更大 30 張

裝訂紙張的範例數量：厚紙 (55-5/8 lb (209 g/m2)2 張 + 普通紙
(23-15/16 lb (90 g/m2))48 張 *

*  8-1/2 e 14 w、B4 w或更大：28 張

位移量 1-3/16 inches （30 mm）

電源供應 由機器供應

最大消耗功率 56 W 或更少

尺寸 寬度 18-9/16 inches （471 mm），25-3/4 inches* （654 mm*）
深度 22-3/16 inches （564 mm）
高度 5-13/16 inches （147 mm）
* 紙盤拉出時的尺寸

重量 大約 26-7/16 lb （12 kg）

耗材 SK-602 裝訂針
對 EH-590 （產品號碼 505 由 MAX 所製造）（附帶有 5000 個裝訂針） e 
1 台
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JS-505 兩用接紙盤

AU-102 靜脈紋辨識器（生物計量型）

規格

出紙盤 出紙盤 1、出紙盤 2

送紙功能 分組、分頁、位移分組、位移分頁

紙張類型 <出紙盤 1>
普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））
<出紙盤 2>
普通紙（15-15/16 lb 到 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））、厚紙
（24-3/16 lb 到 71-5/16 lb （91 g/m2 到 268 g/m2））、OHP 投影片、明
信片、信封、標籤紙

紙張尺寸 <出紙盤 1>
11 e 17 w 到 8-1/2 e 11 w/v 、A3 w 到 A5 w
寬度：5-13/16 到 11-11/16 inches（148 mm 到 297 mm），長度：8-1/4 
到 17 inches （210 mm 到 431.8 mm）
< 出紙盤 2>
12-1/4 e 18 w、11 e 17 w 到 5-1/2 e 8-1/2 w/v、A3 w 到 B6 w、
A6 w、明信片 w
寬度：3-9/16 到 12-1/4 inches（90 mm 到 311.1 mm），長度：5-1/2 到 
47-1/4 inches （139.7 mm 到 1200 mm）

紙張裝入品質 <出紙盤 1>
普通紙（15-15/16 lb to 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））：50 張
紙張裝入高度：9/16 inches （14.5 mm）
< 出紙盤 2>
普通紙（15-15/16 lb to 23-15/16 lb （60 g/m2 到 90 g/m2））：150 張
厚紙（24-3/16 lb 到 71-5/16 lb （91 g/m2 到 268 g/m2））、OHP 投影
片、明信片、標籤紙：20 張，信封：10 張
紙張裝入高度：1-1/16 inches （27.6 mm）

電源供應 由機器供應

最大消耗功率 40 W 或更少

位移量 1-3/16 inches （30 mm）

位移功能 <出紙盤 2>
11 e 17 w 到 5-1/2 e 11 w/v 、A3 w 到 B5 w

尺寸 寬度 16-5/8 inches （423 mm），21-3/8 inches* （543 mm*）
深度 18-3/4 inches （477 mm）
高度 5-1/8 inches （129.5 mm）
* 紙盤拉出時的尺寸

重量 大約 11 lb （5 kg）

規格

名稱 AU-102

生物計量感測器系統 傳送型光學系統

認證時間 大約 1 秒或更少

介面 USB 2.0

尺寸 寬度 2-5/16 inches （59 mm）
深度 3-1/4 inches （82 mm）
高度 2-15/16 inches （74 mm）

重量 大約 3/16 lb （大約 96 g）（不含 USB 纜線）

最大消耗功率 （mA） DC 5 V 500 mA

系統狀況 （操作時） 環境溫度 41 ℉ 到 95 ℉ (5 ℃到 35 ℃)

濕度 20% 到 80% （沒有結露）

系統狀況 （不操作時） 環境溫度 32 ℉ 到 122 ℉ (0 ℃到 50 ℃)

濕度 20% 到 80% （沒有結露）
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AU-201 感應卡機（IC 卡型）

相容電腦 CPU PC/AT 相容，1 GHz 或更高

記憶體 128 MB 或以上

硬碟 剩餘空間：100 MB 或以上

螢幕 800 e 600 像素、16- 位元色彩或以上

網路 TCP/IP

應用功能 Microsoft Internet Explorer 6.0 (SP1) 或更新
Microsoft .NET Framework (SP1) 或更新

介面 USB 1.1 或更新

所支援的作業系統 Windows 2000 Professional (SP4)
Windows XP Professional Edition (SP2)
Windows Vista Business/Enterprise

規格

規格

名稱 AU-201

尺寸 寬度 3-5/8 inches （92 mm）
深度 2-1/2 inches （64 mm）
高度 5/8 inches （16 mm）

重量 大約 1/4 lb ( 大約 120 g)

電源供應 從 USB 插口供電

系統狀況 （操作時） 環境溫度 32 ℉ 到 104 ℉ (0 ℃到 40 ℃)

濕度 20% 到 85% （沒有結露）

系統狀況 （不操作時） 環境溫度 -4 ℉ 到 122 ℉ (-20 ℃到 50 ℃)

濕度 20% 到 85% （沒有結露）

無線電法規部門 自我引導讀寫通訊設施

適用卡片 ISO 14443 Type A、FeliCa- 型非接觸式 IC 卡、
HID iClass

所取得標準 VCCI class B

相容電腦 CPU PC/AT 相容，1 GHz 或更高

記憶體 128 MB 或以上

硬碟 剩餘空間：100 MB 或以上

螢幕 800 e 600 像素、16- 位元色彩或以上

網路 TCP/IP

應用功能 Microsoft Internet Explorer 6.0 (SP1) 或更新
Microsoft .NET Framework (SP1) 或更新

介面 USB 1.1 或更新

所支援的作業系統 Windows 2000 Professional (SP4)
Windows XP Professional Edition (SP2)
Windows Vista Business/Enterprise
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13 附錄

13.1 術語表
以下描述了在複印模式下所使用的名詞與術語。

術語 說明

[自動濃淡度準位調整 ] 可調整原稿背景的功能。設定越高，越強調文件背景。（AE = 自動曝
光）

[背景準位 ] 可藉由彩色的背景以調整原稿背景濃度的功能。選擇一種背景移除的
方式以及程度來複印原稿。

[裝訂方向 ] 可讓您指定在所裝入原稿的頁面一空白邊為裝訂位置的功能。選擇適
當的設定，在單面原稿製作雙面複印件，或雙面原稿製作單面複印件
時，以免列印複印件上下顛倒。

[卡片 ] 個別掃描卡片的前後面內容，例如保險卡、駕駛執照或名片，並在一
張紙上複印上述資料。您可複印原尺寸的卡片或將影像放大到適合整
頁。使用卡片功能，您可節省所使用的張數。

[中間裝訂與摺疊 ] 可讓複印件在中線位置對摺，然後以裝訂針在中線位置裝訂在一起的
功能。

[紙盤變更設定 ] 可用紙盤所沒有指定的紙張大小或使用空白影印紙以外紙張來複印原
稿的功能。

[對比 ] 可調整在亮與暗之間反差的功能。

[複印濃淡度 ] 可讓您精確地以介於 -3 到 +3 之間 19 等級的方式調整複印濃淡度
的功能。

[複印防護 ] 為防止未經授權的複印，複印時此功能在所有紙張頁面上列印如
“複印”或 “私人”等文字或如 “日期 /時間”等訊息作為複印防
護 （禁止複印資訊）。不能複印列印了複印防護的頁面。

[複印保護 ] 可印出隱藏文字以防止未經授權複印的功能。複印一份防止複製的文
件會反覆地在所有頁面較諸原稿更為清晰地印出隱藏的文字，以證明
該使用者所持有的是一份複印件。

[封面 ] 可從所指定紙盤加入一頁做為封面的功能。

[濃淡度 ] 可以九個等級調整列印畫像濃淡度的功能。

[雙面第二面 ] 可複印在已經印好一面複印件上的功能。

[雙面 /組合 ] 可指定原稿上掃描面可單面或雙面複印在複製件上的功能。

[分頁機程式 ] 可讓您選擇預設的位移或分頁完稿的功能。

[分頁機 ] 允許在饋送複印件到出紙盤時選擇如何編排或分頁的功能。

[對摺 ] 可將所印出紙張對摺的功能。

[手動 ] 可對原稿以鍵盤所指定的縮放倍率製作複印件的功能。

[最小 ] 此項設定會稍微縮印原稿的畫像並複印在紙張中央。

[鏡面畫像 ] 可用原稿的鏡面畫像印製複印件的功能。

[混合原稿 ] 可在雙面送稿機裝入不同大小原稿的狀況下，偵測各個原稿的大小並
列印一份適切大小複印件的功能。

[黑白反像 ] 複印原稿時可以使畫像的明暗顏色或顏色 （灰度）反轉的功能。

[位移功能 ] 可對複印件分頁排序的功能。

[OHP 白紙插入 ] 可在影印一頁透明投影片之後插入一張空白頁的功能。此功能可避免
透明投影片沾黏在一起。

[原稿設定方向 ] 指定放入 ADF 或放在原稿台玻璃上的原稿方向的功能。

[原稿型態 ] 允許依照原稿文字或畫像類型加以調整以取得較佳畫像品質並選擇所
想要功能的功能。

[紙張 ] 可讓您設定所要複印上紙張的種類與大小。
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[ 密碼複印 ] 防止未經授權的複印，複印時此功能在所有紙張頁面上列印如 “複
印”或 “私人”等文字或如 “日期 / 時間”等訊息作為密碼。複印
插入了密碼的一張紙時，暫停目前正進行的作業，並顯示密碼輸入畫
面。在此狀況下，輸入密碼以複印資料。

[打孔 ] 可對複印件打孔以便歸檔的功能。

[儲存在使用者信箱 ] 可暫時將列印作業儲存在硬碟裡以便之後再調出來再次使用的功能。

[分批掃瞄 ] 當原稿的頁數超過 ADF 可裝入張數的最大值（100 頁）時，可將原
稿分為多個部份以進行掃描的功能。可以掃描原稿並將分批的影印件
當做一個複印作業。您也可以將原稿放在原稿台玻璃上或切換到 
ADF。

[ 銳利度 ] 此參數突顯文字的邊緣，使文字更便於閱讀。此功能也可讓您調整原
稿畫像。

[插頁 /封面 /插入章節 ] 可讓您依照您的複印需求設定編輯功能。

[裝訂 ] 可對複印件加以裝訂的功能。

[文字增強 ] 當在複印包含有與畫像重疊的文字之原稿 （例如插圖或圖表 （具有
背景圖案的文字））時，可讓您設定文字的複印品質。

[倍率 ] 能變更複印縮放倍率的功能。

ADF 雙面送稿機的縮寫。可自動掃描原稿。(ADF = 自動送稿機 )

APS 自動選紙的字頭語縮寫。（APS = 自動選紙）

ATS 可自動切換紙盤的功能。（ATS = 自動紙盤切換）

自動紙張 可偵測放置在原稿台玻璃上或放入 ADF 的原稿紙張大小，然後依照
設定為全尺寸或指定特定縮放比率自動選擇紙張大小的功能。

自動倍率 當放入一份原稿到 ADF 裡或放到原稿台玻璃上，接著選擇紙張大小
後，可自動選擇適當的縮放比率的功能。

組合原稿 可調整縮印的多個原稿頁面到單一複印件上的功能。可以依照所需組
合頁面數選擇 “2合 1”、“4合 1”與 “8合 1”。

分頁完稿預覽 可讓您在列印前透過預覽以檢查分頁完稿狀態的功能。

群組 （存取權限） 為了確保安全性可限制各個使用者所可存取位址的功能。

群組 （複印或分頁完稿） 可以多頁印出複印件的功能。此功能首先對第一頁印出特定數目的複
印件，然後會以同樣方式印出第二頁。

校對複印 可在複印大量複本前先印製一份複製樣本然後暫停的功能。這樣可以
防止在列印大量份數時，發生複印錯誤。

分頁 可印一份文件成多套複印件的功能。第一套複印件列印完成後，才列
印第二套複印件。

術語 說明
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F
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JS-603 接紙盤 ................................. 2-14
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OHP 白紙插入 ................................. 5-20

OpenAPI 認證管理設定 ......................... 7-48
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PK-517 打孔單元 ............................... 2-14

U
USB 埠口 （A 型）USB2.0/1.1 ................ 2-5, 2-7
USB 埠口 （B 型）USB2.0/1.1 .................... 2-7

Z
Z 摺疊原稿 .................................... 5-16

三畫
小冊子 ....................................... 5-35

小冊子原稿 ................................... 5-32

工作台 ........................................ 2-2

四畫
不會旋轉 ..................................... 5-13

中心裝訂位置 ................................. 7-12

中心線調整 ................................... 7-11

中心線調整 （雙面的第二面） ................... 7-11

分批掃瞄 ..................................... 5-12

分頁 ......................................... 5-10

分頁機 ....................................... 5-10

分頁機連接器 .................................. 2-7

手送進紙盤 .................................... 2-5

日期 / 時間 .................................. 5-38

日期 / 時間設定 ............................... 7-5

水平輸送組件蓋 ............................... 2-14

五畫
主電源指示燈 ................................. 2-10

主電源開關 .................................... 2-9

主機內部 .......................................2-9
主機外部 （前側） ...............................2-5
主機外部 （後側） ...............................2-7
充電器清潔工具 .................................2-9
出紙盤 ....................................2-5, 2-16
出紙盤 1 .................................2-14, 2-17
出紙盤 2 .................................2-14, 2-17
功能 /設定顯示區域 ............................2-12
功能位移 ......................................5-10
功能管理設定 ..................................7-45
功能鍵 ........................................2-10
卡片 ..........................................5-51
右下側門 .......................................2-5
右下側門釋放桿 .................................2-5
右上側門 .......................................2-5
右上側門釋放桿 .................................2-5
外部伺服器設定 ................................7-31
左面板 ...................................2-12, 5-53
左側蓋 .........................................2-5
左側蓋釋放桿 ...................................2-5
打孔 ..........................................5-11
打孔水平位置調整 ..............................7-13
打孔套件紙屑盒 ................................2-15
打孔單元 .............................2-2, 2-14, 12-9
打孔登入伏度尺寸調整 ..........................7-13
本地介面組件 ...................................2-2
生物計量型 ....................................10-2
用戶 /部門一般設定 ............................7-33
目的地 /信箱的登記 ............................7-24

六畫
全部指向選項 ..................................2-12
列印頭清潔工具 .................................2-9
列表機設定 ...............................6-10, 7-36
在手送進紙盤裝入紙張 ...........................8-5
多功能分頁機 ........................2-2, 12-7, 12-10
安全組件 .......................................2-2
安全模式細節 ..................................7-41
安全模式設定 ..................................7-40
安裝組件 .......................................2-2
自訂尺寸 .......................................5-6
自動雙面器組件 ............................2-9, 12-5
行動電話 / PDA 設定 ...........................6-16

七畫
作業程序 ......................................5-25
作業顯示 .................................2-12, 5-54
夾紙清除旋鈕 ................... 2-9, 2-15, 2-16, 2-17
把手 ..........................................2-14
折疊出紙盤 ....................................2-14
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更換訊息 ...................................... 8-7

系統設定 .................................. 6-3, 7-3
系統連接 ..................................... 7-38

八畫
使用者信箱管理者設定 ......................... 7-40

使用者設定 .................................... 6-2

使用者開放準位 ............................... 7-41

使用者認證 .................................... 4-8

使用者認證 /部門管理 ......................... 7-25

使用者操作限制 ................................ 7-7

兩用接紙盤 ......................... 2-2, 2-14, 12-11
定影組件 ...................................... 2-9

定影組件上側蓋 ................................ 2-9

定影組件蓋桿 .................................. 2-9

放大顯示 ..................................... 4-14

放置原稿 ...................................... 3-3

狀態指示燈 .................................... 2-5

空白頁列印設定 ............................... 7-20

非影像區域消除 ............................... 5-37

九畫
信箱設定 ..................................... 7-18

前門 ..................................... 2-5, 2-14
前端調整 ..................................... 7-10

前端調整 （雙面第 2 面） ...................... 7-10

封面 ......................................... 5-21

故障排除 ...................................... 9-2

故障排除表 .................................... 9-4

計數值清單 ................................... 7-31

計數器 ........................................ 8-9

重置 .......................................... 4-4

重置設定 ..................................... 7-17

重覆戳記 ..................................... 5-45

重疊 ......................................... 5-48

面板亮度調整旋鈕 ............................. 2-10

頁連寫 / 重覆 ................................ 5-29

頁碼 ......................................... 5-39

頁碼列印位置設定 ............................. 7-21

頁邊的空白邊 ................................. 5-33

十畫
倍率 .......................................... 5-7

原稿出紙盤 .................................... 2-5

原稿台玻璃 ............................... 2-9, 8-11
原稿刻度 ...................................... 2-9

原稿型態 ..................................... 5-17

原稿紙盤 ...................................... 2-5

原稿設定 ..................................... 5-14

原稿襯墊 ................................. 2-5, 8-12
書本掃瞄 ..................................... 5-29

校對複印 ..................................... 4-17

消除設定 ..................................... 5-36

浮水印 ....................................... 5-47

窄縫掃描玻璃 ............................. 2-9, 8-11
紙匣 ................................ 2-2, 12-6, 12-7
紙張 ................................. 5-5, 8-2, 12-2

紙張容量 ......................................12-2
紙張對齊設定 ..................................7-13
紙張種類調整 ..................................7-11
紙張類型 ......................................12-2
紙盤 1 .....................................2-5, 8-3
紙盤 2 .....................................2-5, 8-3
紙盤 3 .....................................2-5, 8-3
紙盤 4 .........................................2-5
紙盤 4 內裝入紙張 ..............................8-3
紙盤擴展器 ...............................2-16, 2-17
紙盤釋放按鈕 ...................................2-5
缺紙指示燈 .....................................2-5
訊息顯示區 ....................................2-12
除濕加熱器電源開關 .............................2-7

十一畫
停止 ...........................................4-4
側邊大容量紙匣 （LCT） ......................2-5, 8-4
參照許可設定 ..................................7-32
基本設定 .......................................5-3
基本選項 ......................................2-12
執照設定 ......................................7-47
密碼複印 ......................................5-44
密碼變更 ......................................6-11
專業調整 .......................................7-8
帳號 ...........................................4-8
控制面板 ........................ 2-5, 2-10, 4-2, 8-11
掃描到首頁設定 ................................7-33
掃描到資料夾設定 ..............................7-33
掃瞄 / 傳真設定 ................................6-9
啟動 ...........................................4-4
清理程序 ......................................8-11
清單 / 計數器 .................................7-16
規格 ..........................................12-2
連接電話的插口 （TEL PORT1） ....................2-7
連接電話的插口 （TEL PORT2） ....................2-7
部門管理 .......................................4-8
部門管理設定 ..................................7-29
章節 ..........................................5-24

十二畫
最大度調整 .....................................7-9
插印 ...........................................4-4
插頁 ..........................................5-22
無認證列印 ....................................7-30
畫像重覆 ......................................5-31
畫像插入 ......................................5-23
畫像調整 ......................................5-34
登記重疊 ......................................5-49
登記認證訊息 ..................................6-14
硬碟 ...........................................2-2
硬碟設定 ......................................7-45
給紙滾輪 ......................................8-11
週定時器 .......................................7-5
週定時器定時設定 ...............................7-6
進階預覽 ......................................4-18
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黑白反像 ..................................... 5-27

十三畫
傳真 /掃描 .................................... 4-5

傳真板節電 .................................... 7-3

傳真設定 ..................................... 7-37

傳真單元 ...................................... 2-2

傳真戳記單元 .................................. 2-2

節電 ......................................... 4-11

節電設定 ...................................... 7-3

群組 ......................................... 5-10

補充紙訊息 .................................... 8-2

裝入紙張 ...................................... 8-3

裝訂 ......................................... 5-10

裝訂針卡匣 ................................... 2-14

資料指示燈 ................................... 2-10

跳過作業操作設定 ............................. 7-20

電郵位址變更 ................................. 6-12

電源線 ........................................ 2-7

電話插口 2 （LINE PORT2） ...................... 2-7

預設手送紙張種類 ............................. 7-21

十四畫
圖示 .......................................... 9-8

圖示顯示區 ................................... 2-12

實用功能 /計數器 .............................. 4-6

摺頁機 .............................. 2-2, 2-14, 12-8
摺頁機 SD-509 ................................ 2-14

摺疊 / 裝訂 .................................. 5-11

滾筒單元 ...................................... 2-9

碳粉供應指示燈 ............................... 2-12

碳粉瓶 ........................................ 2-9

管理者 / 機器設定 ............................ 7-23

管理者密碼 ................................... 7-40

管理者設定 .................................... 7-2

網路設定 ..................................... 7-34

網路連接器 .................................... 2-7

維護保養 ...................................... 8-2

認證方式 ................................ 7-25, 7-32
認證系統 ..................................... 7-27

認證裝置 ...................................... 2-2

認證裝置 （IC 卡型） .................... 11-2, 12-12
認證裝置 （生物計量型） ................. 10-2, 12-11
認證裝置設定 ................................. 7-32

輔助功能 ..................................... 4-12

輔助桿 ....................................... 2-17

輔助電源開關 ............................. 2-5, 2-10
輔助說明 ..................................... 4-15

十五畫
增強安全模式 ................................. 7-43

廢碳粉盒 ...................................... 2-9

數字鍵盤 ..................................... 2-10

標頭 / 註腳 .................................. 5-46

模式記憶 ...................................... 4-7

模式確認 ................................ 2-12, 5-55
編輯頁面 ..................................... 5-20

複印 ...........................................4-5
複印功能 .......................................5-2
複印防護 ......................................5-43
複印保護 ......................................5-42
複印混合原稿 ..................................5-15
複印設定 ..................................6-7, 7-35
調整對摺位置 ..................................7-12

十六畫
導向桿 ........................................2-14
橫向導板 .......................................2-5
機殼 ..........................................8-12
機器規格 ......................................12-3
輸出設定 .......................................7-4
選購件 .........................................2-2
選購配備 ......................................12-6

十七畫
儲存在使用者信箱 ..............................5-52
儲存盒 .........................................2-5
應用功能 ......................................5-19
檔案箱 .........................................4-5
檢查所印出的紙張總數 ..........................8-10
檢查耗材 .......................................8-7
總計數器 .......................................2-9
聯絡維修人員 ...................................9-2

十八畫
戳記 ..........................................5-41
戳記 / 構成 ...................................5-38
戳記設定 .................................7-19, 7-46
覆蓋率 .........................................8-9
鎖定釋放旋鈕 ...................................2-9
雙面 /組合 .....................................5-8
雙面送稿機 ....................................12-6

十九畫
邊框消除 ......................................5-36
鏡面畫像 ......................................5-28

二十畫
觸控面板 .................................2-10, 2-12
觸控筆 ........................................2-10

二十一畫
驅動程式密碼加密設定 ..........................7-46

二十三畫
變更圖示 ......................................6-13
顯示自訂設定 ...................................6-5
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符號
# 的計數各使用者指定 ......................... 7-26

數字
2/4/8 重覆 ................................... 5-31

2 合 1 ......................................... 5-9

4 合 1 / 8 合 1 ................................. 5-9

C
C （清除） .................................... 4-16

O
OHP 白紙插入 ................................. 5-20

OHP 投影片 ................................... 5-20

OpenAPI 設定 ................................. 7-38

OpenAPI 認證管理設定 ......................... 7-48

P
P --- .............................. 5-22, 5-23, 5-25

X
X/Y ........................................... 5-6

Z
Z 摺疊原稿 .................................... 5-14

三畫
小冊子 ....................................... 5-35

小冊子原稿 ................................... 5-32

四畫
不會旋轉 ..................................... 5-13

中心裝訂位置 ................................. 7-12

中心線消去 ................................... 5-30

中心線調整 ................................... 7-11

中心線調整 （雙面的第二面） ................... 7-11

中間 ......................................... 5-34

中間裝訂 ..................................... 5-35

分批掃瞄 ..................................... 5-12

分頁 .......................... 5-10, 5-22, 5-23, 5-25
分頁機 ....................................... 5-10

分頁機程式 .................................... 6-8

分頁機調整 .................................... 7-8

分離 ......................................... 5-30

分離掃瞄方式 .................................. 6-7

手送盤 ........................................ 5-5

手動 .......................................... 5-7

手動目的地輸入 ............................... 7-42

文件名稱 ..................................... 5-52

文字 ......................................... 5-17

文字 / 圖片 .................................. 5-17

文字尺寸 ..................................... 5-41

文字細節 ................................ 5-39, 5-40
文字增強 ..................................... 5-18

日期 / 時間 ................... 5-38, 5-42, 5-44, 5-45
日期 / 時間設定 ............................... 7-5

日期型式 ..................................... 5-39

日期設定 .......................................7-6

五畫
功能許可 ......................................7-28
功能管理設定 ..................................7-45
卡片 ..........................................5-51
卡片設定 ..................................6-8, 7-35
卡片認證 ......................................7-32
右邊 ..........................................5-35
外部伺服器設定 ................................7-31
外部伺服器認證 ................................7-25
左邊 ..........................................5-35
打孔 ..........................................5-11
打孔水平位置調整 ..............................7-13
打孔登入伏度尺寸調整 ..........................7-13
生物認證 ......................................7-32
用戶 /部門一般設定 ............................7-33
目的地 /信箱的登記 ........................4-6, 7-24

六畫
先前的檢知設定 .................................7-9
全尺寸 .........................................5-7
共同使用者存取 ................................7-26
共同的使用者部門 ...............................4-9
列印 ..........................................5-54
列印 / 傳真輸出設定 ............................7-4
列印位置 ............................5-39, 5-40, 5-41
列印作業在複印操作期間 ....................6-8, 7-35
列印頁 ...................................5-39, 5-41
列印截取的資料 ................................7-42
列印輸出清單設定 ...............................6-3
列表機設定 ...............................6-10, 7-36
列表機調整 .....................................7-8
印表機訊息 ....................................7-38
同時使用者認證 &部門管理 ......................7-26
在 APS 關閉時指定預設紙盤 ..................6-7, 7-35
在限制 AMS 方向 ................................6-7
在紙盤設定無對相的紙張 .........................6-3
字首 /字尾自動設定 ............................7-38
安全模式細節 ..................................7-41
安全模式設定 ..................................7-40
安裝執照 ......................................7-47
有空白邊 ......................................5-31
灰階調整 .......................................7-9
自訂尺寸 .......................................5-6
自動 ...........................................5-7
自動分頁 /分類選擇 .............................6-7
自動重置確認 .............................4-12, 4-13
自動倍率針對組合 /小冊子 .......................6-7
自動倍率選擇 （原稿台） ....................6-7, 7-35
自動倍率選擇 （送稿機） ....................6-7, 7-35
自動紙張選擇針對小原稿 .........................6-3
自動紙盤選擇設定 ...............................6-3
自動紙盤變更 開 / 關 ............................6-3
自動彩色感度調整 ...............................6-3
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自動畫像旋轉 ............................. 6-8, 7-35
自動濃淡度準位調整 ........................ 6-3, 7-8
自動檢知 ..................................... 5-31

自動歸位 ..................................... 7-17

色彩選擇設定 .................................. 6-5

色階調整 ...................................... 7-9

行動電話 / PDA 設定 ........................... 7-38

七畫
位移功能 ..................................... 5-11

位置 .................................... 5-43, 5-46
位置設定 ..................................... 5-11

伺服器名稱 .................................... 4-9

作業日誌 ..................................... 5-55

作業完成 ..................................... 5-55

作業重置 ..................................... 7-17

作業記錄設定 ................................. 7-42

作業記錄縮圖顯示 ............................. 7-42

作業細節 ..................................... 5-53

作業細節檢查 .................................. 4-7

作業設定的操作限制 ............................ 7-7

作業程序 ..................................... 5-25

作業顯示 ................................ 5-53, 5-54
刪除 .................................... 5-53, 5-54
刪除作業 ..................................... 5-55

刪除登記的戳記 ............................... 7-46

刪除調整 ...................................... 7-9

刪除儲存複印程式 .............................. 7-7

快速設定 1 .................................... 6-5

快速設定 2 .................................... 6-5

快速設定 3 .................................... 6-5

快速設定 4 .................................... 6-5

技術代表 /管理者訊息 ......................... 4-15

更換碳粉 ...................................... 7-9

沒有 ......................................... 5-36

沒有空白邊 ................................... 5-31

系統自動歸位 ................................. 7-17

系統設定 .................................. 6-3, 7-3
系統連接 ..................................... 7-38

八畫
使用者名稱 ............................... 4-9, 7-28
使用者名稱清單 ........................... 4-9, 7-27
使用者信箱 ................................... 5-52

使用者信箱管理者設定 ......................... 7-40

使用者計數值 ................................. 7-28

使用者密碼 ................................... 7-28

使用者設定 ................................ 4-6, 6-2
使用者登記 ................................... 7-28

使用者開放準位 ............................... 7-41

使用者認證 ................................... 7-25

使用者認證 /部門管理 ......................... 7-25

使用者操作限制 ................................ 7-7

其它 .......................... 5-42, 5-44, 5-45, 5-46
其它功能 ..................................... 4-15

取得要求碼 ................................... 7-47

呼叫重疊影像 ..................................5-49
呼叫標頭 /註腳 ................................5-47
固定倍率 .......................................5-7
固定儲存的複印程式 .............................7-7
所有作業 ......................................5-55
放大旋轉 .......................................6-7
放大顯示 ......................................4-14
放大顯示設定預設 ...............................6-7
放大顯示模式確認 ..............................4-13
版面 ..........................................5-51
狀態顯示 ......................................4-18
空白 ..........................................5-22
空白頁列印設定 ............................6-3, 7-20
空白邊位置 ....................................5-34
初始化 ....................................7-9, 7-42
非工作時間的密碼 ...............................7-6
非影像區域消除 ................................5-37
非影像區域消除操作設定 .........................7-9

九畫
信箱設定 ..................................6-5, 7-18
保持時間設定 ..................................7-26
前端調整 ......................................7-10
前端調整 （雙面第 2 面） .......................7-10
封底 （空白） ..................................5-21
封底 （複印） ..................................5-21
封面 ................................5-21, 5-30, 5-35
封面 （空白） ..................................5-21
封面 （複印） ..................................5-21
封面與底頁 ....................................5-30
度量單位設定 ...................................6-3
按鍵重覆啟動 /間隔時間 ........................4-12
省電 ...........................................7-3
省電模式設定 ...................................7-3
背景移除 .......................................5-4
背景準位 .......................................5-4
計數值清單 ....................................7-31
計數值細節 ...............................7-28, 7-30
計數器 .........................................8-9
重置 ...........................................4-4
重置所有計數器 ...........................7-28, 7-30
重置設定 ......................................7-17
重覆戳記 ......................................5-45
重疊 ..........................................5-48
頁 ............................................5-50
頁列印 ........................................5-52
頁面 ..........................................5-48
頁連寫 / 重覆 .................................5-29
頁碼 ..........................................5-39
頁碼列印位置 ..............................6-4, 7-21
頁碼型態 ......................................5-40
頁邊的空白邊 ..................................5-33

十畫
倍率 .................................4-18, 5-7, 5-51
原稿空白邊 ....................................5-14



ineo 423/363/283/223 14-7

14.2 按鈕索引 14
原稿型態 ..................................... 5-17

原稿設定 ..................................... 5-14

時區 .......................................... 7-5

時間設定 ...................................... 7-6

時間類型 ..................................... 5-39
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